
ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครปฐม 

……………………….. 
 

 

เขียนที่.......................................................... 
วันที่...........เดือน.........................................พ.ศ..................  

   

 *ข้าพเจ้าชื่อ..............................................................ชื่อสกุล.................... ............................................... 
เกิดวันที่..........เดือน....................................พ.ศ....................อายุ............ปี  สัญชาติ............. ..หมู่โลหิต.............. 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี...............................ตรอก/ซอย......................................ถนน................ .................. 
ต าบล/แขวง............................................อ าเภอ/เขต........................ ......................จังหวัด................................... 
รหัสไปรษณีย์..............................................โทรศัพท์............................................ ................................................
เริ่มสัญญาจ้าง วันที่.....................................................สิ้นสุดสัญญาจ้าง วันที่...................................................... 

เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ  -  -  -  -  
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้.................................................................................................................... ......... 
............................................................................................................................. ................................................. 

ข้าพเจ้าปฏิบัติงานในต าแหน่ง..............................................................ระดับ.........................................
ประจ า  โปรแกรม/ฝ่าย....................................................คณะ/ศูนย์/ส านัก........................................................ 
มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวยื่นต่ออธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

  กรณี   1. ขอมีบัตรครั้งแรก 

      2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจาก    บัตรหมดอายุ    บัตรหายหรือถูกท าลาย 
               หมายเลขของบัตรเดิม.............................................................(ถ้าทราบ) 

      3. ขอเปลี่ยนบัตร  เนื่องจาก    เปลี่ยนต าแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ 
       เปลี่ยนชื่อตัว    เปลี่ยนชื่อสกุล    เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล 
       ช ารุด     อ่ืนๆ.......................................................................... 

      ได้แนบรูปถ่าย 2 รูป มาพร้อมกับค าขอนี้แล้ว และ  หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
   

(ลงชื่อ)......................................................ผู้ท าค าขอ 
       (......................................................) 

 

หมำยเหตุ    ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออกแล้วขีดเครื่องหมาย   ในช่อง    และหรือ    หน้าข้อความที่ใช้ 
              * ให้ลงค าน าหน้านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น และ 
      ช่ือของผู้มีบัตร  (ถ้ำไม่เป็นข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ  ให้ระบุวันเร่ิมต้น และวันสิน้สุดสัญญำจ้ำงด้วย) 
 
 
 
 
 
 

  คณาจารย์ประจ า 
  ข้าราชการพลเรือน 
  ข้าราชการบ านาญ 
  พนักงานราชการ 
  พนักงานมหาวิทยาลัย 
  ลูกจ้างประจ า 
 ลูกจ้างช่ัวคราว 
 



ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
------------------------------------- 

 
ส ำหรับข้ำรำชกำร และลูกจ้ำงประจ ำ 

1. กรอกค าขอมีบัตรให้ถูกต้องสมบูรณ์  
2. แนบรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 นิ้ว) หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาด า ถ่ายไว้  

ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันที่ยื่นค าขอ โดยแต่งเครื่องแบบปฏิบัติราชการ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบ
เจ้าหน้าที่ของรัฐ ที่ตนสังกัด ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน (กรณีแต่งเครื่องแบบต้องประดับ
เครื่องหมาย ยศ ชั้น ให้ถูกต้องตามระเบียบ) จ านวน 2 รูป 

3. ข้าราชการนอกประจ าการ (บ าเหน็จบ านาญ) ให้ใช้เครื่องแบบเหมือนข้าราชการประจ าการ เว้นแต่
เครื่องหมำยสังกัดให้ติดที่ปกคอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงซ้ำย และเครื่องหมำยอักษร  นก  ติดที่ปกคอเสื้อ
ด้ำนหน้ำข้ำงขวำ 

4. ส าเนารายการบัตร 1 ฉบับ เก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานต้นสังกัดที่ออกบัตร 
 
ส ำหรับพนักงำนมหำวิทยำลัย 

1. กรอกค าขอมีบัตรให้ถูกต้องสมบูรณ์ 
2. แนบรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนาด 2.5 x 3 ซม. (1 นิ้ว) หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาด า ถ่ายไว้

ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันที่ยื่นค าขอ โดยแต่งเครื่องแบบพิธีการของพนักงานมหาวิทยาลัย จ านวน 
2 รูป 

 
ส ำหรับบุคลำกรอื่นๆ  

1. กรอกค าขอมีบัตรให้ถูกต้องสมบูรณ์  
2. แนบรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 นิ้ว) หน้าตรง ไม่สวมหมวก เครื่องประดับ หรือ

แว่นตาด า ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันที่ยื่นค าขอ โดยแต่งเครื่องแบบเสื้อเชิ้ตสีขำวด้ำนใน และ
สวมสทูสีด ำ หรือ สีกรมท่ำทับ  จ ำนวน 2 รูป 

3. ผู้ที่จะท าบัตรประจ าตัวพนักงาน ต้องมีอายุการปฏิบัติงานผ่านการทดลองปฏิบัติงานแล้ว (6 เดือน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
ที ่       วันที.่..............................................................   
เรื่อง    ขอมีบัตรประจ าตัว 
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
 
 ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง................ ............................. 
ประจ า คณะ/ศนูย์/ส านัก/โปรแกรม/งาน.....................................................................................................  
มีความประสงค์ขอให้มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม ออกบัตรประจ าตัว โดยแนบค าขอมาพร้อมนี้ 
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุเคราะห์  
        
 
 
       (ลงชื่อ)........................................................ 
        (...................................................) 
       ต าแหน่ง..................................................... 
 
       ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
       ............................................................... ..... 
       (ลงชื่อ)..........................(คณะ/ศูนย์/ส านัก) 
       ต าแหน่ง....................................................... 
       วันที่..................../....................../................. 
เรียน  อธิการบดี 
        เพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม 
 
(ลงชื่อ)..................................... 
       (นายยุทธนา หิรัญวัฒนะ) 
          บุคลากรปฏิบัติการ 
   วันที่........../........./............ 
 
(ลงชื่อ)................................... 
      (นางสาวฐิติมา บุญอุปถัมภ์) 
        บุคลากรช านาญการ 
 หัวหน้างานบริหารทรัพยากรบุคคล 
   วันที่........../........./............ 


