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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                     
ที่   
วันที่                 
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินโครงการ..............................ประจำปีงบประมาณ..................
เรียน
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
เรื่องเดิม
ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เรื่อง หลักเกณฑ์การให้ทุนโครงการบริการแก่ชุมชุมชน ประจำปีงบประมาณ 2561 ลงวันที่ 27 ตุลาคม 2560 ได้รับอนุมัติงบประมาณสนับสนุนโครงการ...............................................................................................  เป็นจำนวนเงิน......................... บาท นั้น
ข้อเท็จจริงและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 


บัดนี้ คณะผู้รับผิดชอบโครงการดังกล่าว ได้กำหนดจัดโครงการในระหว่างวันที่....................................... ณ .................................................. ซึ่งมีรายละเอียดของโครงการและกำหนดการแสดงดังเอกสารแนบท้ายบันทึกนี้ 
ข้อพิจารณา

เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ ข้าพเจ้าจึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ดังนี้
1. ขออนุมัติโครงการ.............................................................. ในระหว่างวันที่......................
2. ลงนามคำสั่งแต่งตั้งวิทยากรโครงการบริการวิชาการ 
3. ลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการบริการวิชาการ
4. ลงนามคำสั่ง เรื่อง ให้ข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลัยไปราชการ
5. ลงนามหนังสือราชการ เรื่อง .....(ถ้ามี)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติจักเป็นพระคุณยิ่ง
(.............................................)
                      ผู้ขออนุมัติโครงการ
