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หนังสืออื่น ๆ คือ หนังสือหรือเอกสารอ่ืนใดที่เกิดขึ้น เนื่องจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่เพ่ือเป็น
หลักฐานในทางราชการ ซึ่งหมายรวมถึงภาพถ่าย ฟิล์มเทปบันทึกเสียง แทบบันทึกเสียง และเทป
บันทึกภาพ และสื่อกลางบันทึกข้อมูลด้วย หรือหนังสือของบุคคลภายนอกที่ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ และ
เจ้าหน้าที่ได้รับเข้าทะเบียนรับหนังสือของทางราชการแล้ว มีรูปแบบตามที่กระทรวง ทบวง กรม       
จะก าหนดขึ้นใช้ตามความเหมาะสม เว้นแต่มีแบบตามกฎหมายเฉพาะเรื่องให้ท าตามแบบ เช่น โฉนด 
แผนที่ แบบ แผนผัง หลักฐาน การสืบสวนและสอบสวน และค าร้อง เป็นต้น 
  สื่อกลางบันทึกข้อมูลตามวรรคหนึ่ง หมายความถึง สื่อใด ๆ ที่อาจใช้บันทึกข้อมูลได้ด้วย
อุปกรณ์ทางอิเล็กทรอนิกส์ เช่น แผ่นบันทึกข้อมูล เทปแม่เหล็ก จานแม่เหล็ก แผ่นซีดี -อ่านอย่างเดียว 
หรือแผ่นดิจิทัลอเนกประสงค์ เป็นต้น 
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                 ค าร้องทั่วไป 
                                                                                                               

มหาวิทยาลยัราชภฏันครปฐม            
                     วันท่ี ..................เดือน..........................พ.ศ........ 

 

เรื่อง  .......................................................................... 

เรียน  อธิการบดมีหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

 ข้าพเจ้า      นาย      นาง      นางสาว ....................................................................................................ได้

เข้าเป็นนักศึกษา        ภาคปกต ิ(จันทร์- ศุกร์)     เมื่อปี พ.ศ.......................................................... 

            ภาคกศ.พป. (อาทิตย์)    เมื่อปี พ.ศ........................................................... 

รหัสประจ าตัว.......................................หมูเ่รียน.......................สาขาวิชา...................................................................... 

มีความประสงค์.............................................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................

  ทั้งนี้เนื่องจาก................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................................................... 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุเคราะห์  

                                                              ขอแสดงความนับถือ 
 
                                             ลงช่ือ..............................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
                                                 (...............................................................)  

ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา.................................................................................................................. 
 

                                                 ลงช่ือ................................................................อาจารย์ที่ปรึกษา 
                                           (.................................................................) 

 

           (เฉพาะเจ้าหน้าที่) 
 
เลขรับที่..................../.................. 
วันท่ีรับ........................................ เวลา
.........................................น. 
 ลงช่ือ........................ผู้รับค าร้อง 

ความเห็นผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ความเห็นอธกิารบด ี
            

            อนุมัติ 
            ไม่อนุมัติ 

                        ลงชื่อ................................................ลายเซ็น 
                      ................/................./.............. 

 
 
 
 

ตัวอย่าง“แบบหนังสืออื่น ๆ ค าร้อง” 
 


