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แถลงการณ์  คือ บรรดาข้อความที่ทางราชการแถลงเพ่ือท าความเข้าใจในกิจการของทางราชการ หรือ
เหตุการณ์หรือกรณีใด ๆ ให้ทราบชัดเจนโดยทั่วกัน ใช้กระดาษตราครุฑ และให้จัดท าตามแบบที่ 8 ท้าย
ระเบียบ  
 
 
 
 

แถลงการณ์ (ชื่อส่วนราชการที่ออกแถลงการณ์) 
เรื่อง......................................................................... 

ฉบับที่.......................... (ถ้ามี)  
---------------------------- 

 

  (ข้อความ).................................................................................................................................... 
.................................................................................................................. ................................................
............................................................................................................................. .....................................
..................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ............................. 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................... ................................................................. 
 
 
 (ส่วนราชการที่ออกแถลงการณ์) 
 (วัน เดือน ปี) 

 
 
 
 
 

5.2 แถลงการณ์ 



 

82 
 

 
 
 

1. แถลงการณ์ (ชื่อส่วนราชการ) 
2. เรื่อง 
3. ฉบับที่ 
4. ข้อความ 
5. ส่วนราชการที่ออกแถลงการณ์ 
6. วัน เดือน ปี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของ “แถลงการณ”์ 
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แถลงการณ ์(ชื่อส่วนราชการที่ออกแถลงการณ์) 
เรื่อง......................................................................... 

ฉบับที่.......................... 
---------------------------- 

 

  (ข้อความ).................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .....................................
............................................................................................................................. .....................................
............................................................... .................................................................................. ................. 
 
     (ส่วนราชการที่ออกแถลงการณ์) 
 (วัน เดือน ปี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบหนังสือแถลงการณ์ 

1.แถลงการณ์ (ช่ือส่วนราชการ) 

2.เรื่อง 

3.ฉบับท่ี 

4.ข้อความ 

6.วัน เดือน ปี 
5.ส่วนราชการที่ออกแถลงการณ ์
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แถลงการณม์หาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
เรื่อง......................................................................... 

ฉบับที่.......................... (ถ้ามี)  
---------------------------- 

 

  (ข้อความ).................................................................................................................................... 
..................................................................................................... .............................................................
............................................................................................................................. .....................................
.............................................................................................................................................................. ....
............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................................................. ..................................... 
......................................................... ........................................................................................... .............. 
............................................................................................................................. .................................... 
 
 
  
                                                                     มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
            19  สิงหาคม  2560 

หมายเหตุ 
1. การตั้งระยะขอบหน้ากระดาษ ขอบซ้าย 3 เซนติเมตร ขอบขวา 2 เซนติเมตร 
2. การตั้งระยะบรรทัด ให้ใช้ค่าระยะบรรทัดปกติ คือ 1 เท่า หรือ Single 
3. การก้ันค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์ อยู่ระหว่าง 0 – 16 เซนติเมตร 
4. รูปแบบตัวพิมพ์ (ฟอนต์) ไทยสารบรรณ (TH Sarabun PSK) ขนาดตัวอักษร 16 พอยท์ 
5. ขนาดตัวครุฑสูง 3 เซนติเมตร 
 
 
 

Before 6 pt 
 

1 Enter  
 

1 Enter Before 6 pt 
 

4 Enter  
 

1 Enter  
 

การตั้งค่าในโปรแกรมการพิมพ์แถลงการณ์ 
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แถลงการณม์หาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

 
เรื่อง  เหตุการณ์ของนักศึกษาชั้นปีที่ 3 ถูกยิงบาดเจ็บสาหัส 

---------------------------- 
 

 
  ตามที่ได้เกิดเหตุขึ้นที่ห้องน้ าชาย ชั้น 5 อาคารเอ 7 เมื่อวันที่ 3 พฤษภาคม 2560 เวลา 
12.00  น. ซึ่งมีนักศึกษาชั้นปีที่ 3 สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ได้รับ
บาดเจ็บด้วยการถูกยิงที่ท้ายถอยนั้น  
 ในการนี้มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมขอชี้แจงว่า เหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้นเพราะผู้ก่อเหตุมี
อาการทางประสาทและมีความเครียดสะสม 

 
                                                                   
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

 4  สิงหาคม  2560 
 

 

ค าอธิบายการจัดท าหนังสือแถลงการณ์ 
 

ค าอธิบาย  ชื่อส่วนราชการ ให้ลงว่า แถลงการณ์มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

ค าอธิบาย  เรื่อง ให้ลงว่า ชื่อเรื่อง เช่น เหตุการณ์ของนักศึกษาชั้นปีที่ 3 ถูกยิงบาดเจ็บสาหัส 

ค าอธิบาย  ข้อความ  ให้ลงว่า ข้อความแบบกระชับและได้ใจความ 

ค าอธิบาย  ส่วนราชการที่ออกแถลงการณ์  ให้ชื่อผู้ออกแถลงการณ์เช่น มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครปฐม และให้ลง วัน เดือน ปี  ที่ออกแถลงการณ์  เช่น  4 สิงหาคม 2560 
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แถลงการณม์หาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
เรื่อง  เหตุการณ์ของนักศึกษาชั้นปีที่ 3 ถูกยิงบาดเจ็บสาหัส 

---------------------------- 

  ตามที่ได้เกิดเหตุขึ้นที่ห้องน้ าชาย ชั้น 5 อาคารเอ 7 เมื่อวันที่ 3 พฤษภาคม 2560      
เวลา 12.00 น. ซึ่งมีนักศึกษาชั้นปีที่ 3 สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
ได้รับบาดเจ็บด้วยการถูกยิงที่ท้ายถอยนั้น  

 ในการนี้มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมขอชี้แจงว่า เหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้นเพราะผู้ก่อเหตุ 
มีอาการทางประสาทและมีความเครียดสะสม 
 
  
                                                                  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม  
                                                                        4  สิงหาคม  2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง “หนังสือแถลงการณ์”
แถลงการณ์ 


