
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 มีหน้าที่ภาระงานดังนี้ 
 1. งานจัดการศึกษา 
  1)  ร่าง/ พิมพ์ ตอบหนังสือราชการ บันทึกข้อความเก่ียวกับการศึกษา  
  2)  การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี การพัฒนาหลักสูตร นวัตกรรมทางการพยาบาล  
  2.1) การด าเนินโครงการอนุมัติโครงการที่เกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษา 
  2.2) ก ากับติดตามรวบรวมเกี่ยวกับการประกันคุณภาพระดับหลักสูตร เช่น มคอ. 3,4,5,6,7                      
การวิพากษ์หลักสูตร การประเมินผลการเรียนรายวิชา ประเมินผลผู้สอน แผนการสอน แฟ้มรายวิชา  การเชิญ
อาจารย์พิเศษ การมอบหมายผู้รับผิดชอบรายวิชา  
  2.3) การประสานงานกับส านักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนในเรื่องการเรียนการสอน 
เรื่องการเปิดหมู่เรียนพิเศษ รายวิชาการศึกษาทั่วไป  การขอเรียนร่วม การขอส าเร็จการศึกษา  
  2.4) การประสานงานกับสถาบันภาษา ส านักคอมพิวเตอร์ในการสนับสนุนให้นักศึกษาได้ผ่าน
การทดสอบ 
  2.5) การจัดท า ตรวจ และประมวลผลข้อสอบกลางภาค ปลายภาค ข้อสอบพัฒนาความรู้ 
ข้อสอบคัดเลือก ข้อสอบรวบยอด ข้อสอบพัฒนาความรู้  
  2.6) การประสานงานแหล่งฝึกภาคปฏิบัติ อาจารย์พ่ีเลี้ยง ตารางเรียนการฝึกภาคปฏิบัติ  
  2.7) เตรียมข้อมูลส าหรับการประชาสัมพันธ์ข่าวสารเกี่ยวกับการจัดการศึกษา 
  2.8) บริการสารสนเทศเพ่ือการเรียนการสอน  
  2.9) บริการงานทะเบียนและประเมินผลการศึกษา 
 2. งานวิเทศสัมพันธ์  
  1) ดูแลประสานงานกับอาจารย์ชาวต่างชาติ  
  2) การวางแผนและพัฒนาระบบการบริการนักศึกษานานาชาติ เช่น การจัดกิจกรรมและการรองรับ
การแลกเปลี่ยนนักศึกษาชาวต่างชาติ การดูแลนักศึกษาชาวต่างชาติ  
  3) วางแผน พัฒนา ดูแลการจัดกิจกรรมและการสร้างนวัตกรรมทางการพยาบาลของเครือข่ายย
ต่างประเทศ และในประเทศ เช่น ประชุมสัมมนาระดับนานาชาติ 
 3. งานเลขานุการคณบดี  
  1) การไปราชการของคณบดี  
  2) ลงสมุดนัดหมายและจัดท าระบบตารางการปฏิบัติงานของคณบดี  
   

นางสาวเตชิตา  ไชยอ่อน 
ต าแหน่งนักวชิาการศกึษา 

 


