แนวปฏิบัติการสอน  การสอบและการส่งผลการเรียน
แนวปฏิบัติการสอน
1. อาจารย์ผู้สอนต้องมอบแนวการสอนให้แก่คณะและโปรแกรมวิชา  พร้อมแจกแนวการสอนให้กับ
นักศึกษาทุกคน  ในชั่วโมงแรกที่มีการเรียนการสอน  และการจัดการเรียนการสอนต้องสอดคล้องกับแนวการสอนที่กำหนดไว้
2. อาจารย์ผู้สอนต้องยึดหลักคุณภาพแห่งการสอน  5  ประการ  คือ 
2.1 สอนเต็มเวลา  (สอนเต็มตามเวลาที่กำหนดไว้ในตารางสอน)
2.2 สอนเต็มหลักสูตร (สอนครบถ้วนตามคำอธิบายรายวิชา)
2.3 สอนเต็มประสิทธิภาพ (สอนเต็มความสามารถของผู้สอนทั้งด้านวิชาการ  จริยธรรม  และคุณธรรม)
2.4 สามารถตรวจสอบคุณภาพการสอนได้
2.5 ประเมินผลอย่างมีคุณภาพ  ยุติธรรม และตรวจสอบได้
3. อาจารย์ผู้สอนมีหน้าที่ตรวจสอบการเข้าชั้นเรียนของนักศึกษา ทุกครั้งที่ทำการเรียนการ
สอนการสอนแต่ละคาบต้องจัดให้ครบ  50 นาทีและจะต้องทำการสอนให้ครบ  15 สัปดาห์ใน  1  ภาคการศึกษา  
4. กรณีที่อาจารย์ผู้สอนมีความจำเป็นไม่สามารถสอนตามตารางสอนได้เป็นบางครั้ง  
อาจดำเนินการข้อใดข้อหนึ่ง  ดังนี้
4.1 บันทึกขออนุญาตสอนชดเชย (เฉพาะมีความจำเป็นทางราชการเท่านั้น) โดยจัดสอนชดเชยในคาบว่างตามตารางเรียนของนักศึกษา และต้องไม่ใช่คาบว่างสำหรับโฮมรูม  หรือพักรับประทานอาหารกลางวัน และไม่เกินคาบที่  10  (16 .30-17.20 น.)
4.2 บันทึกขออนุญาตให้อาจารย์อื่นสอนแทนตามตารางสอน ซึ่งควรจะเป็นอาจารย์โปรแกรมวิชาเดียวกัน หรือสัมพันธ์กัน และต้องให้ผู้สอนแทนเซ็นยินดีสอนก่อน
       ส่งคณะ
4.3 บันทึกขออนุญาตแลกคาบสอนกับอาจารย์อื่นที่สอนนักศึกษากลุ่มเดียวกัน อนึ่ง บันทึกขออนุญาต จะต้องได้รับการอนุมัติจากทางมหาวิทยาลัยก่อน 
แนวปฏิบัติการจัดสอบ
1. อาจารย์ผู้สอนจะทำการสอบปลายภาค ตามตารางสอบที่มหาวิทยาลัยกำหนด  ถ้าประสงค์
2. จะสอบนอกตาราง  ต้องทำบันทึก และจะต้องได้รับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยก่อนการสอบ
3. อาจารย์ที่เป็นพนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานราชการ และอาจารย์พิเศษ ต้องส่งแนวการ
จัดการเรียนรู้และข้อสอบให้ประธานโปรแกรมวิชาพิจารณาอนุมัติ ก่อนที่จะนำมาเพลทที่สำนักงานคณะ
4. อาจารย์ผู้สอนมีหน้าที่ในการชี้แจงแนวปฏิบัติการสอบรวมถึงการแต่งกายของนักศึกษา 
ก่อนการสอบ 
แนวปฏิบัติในการคุมสอบ  
1. การคุมสอบให้ถือเป็นหน้าที่ของผู้สอนที่ต้องคุมสอบตามคำสั่งของคณะ ถ้าอาจารย์มี
ภารกิจจำเป็นไม่สามารถคุมสอบได้ ให้หาอาจารย์มาคุมสอบแทนและทำบันทึกขออนุญาตจากมหาวิทยาลัยพร้อมทั้งเซ็นรับทราบยินดีคุมสอบ โดยจะต้องได้รับอนุญาตจากคณะก่อนการสอบ
2. อาจารย์ผู้คุมสอบมีหน้าที่ในการกำกับดูแลห้องสอบตลอดเวลาที่มีการสอบ โดยต้องรับ
ข้อสอบก่อนเวลาสอบ 15-20 นาที นอกจากนี้ อาจารย์ผู้คุมสอบมีหน้าที่ในการพิจารณาอนุญาตให้นักศึกษาเข้าห้องสอบ  การตรวจเครื่องแต่งกายของนักศึกษา  การสอดส่องดูแลนักศึกษาที่ทุจริตในการสอบ หากพบข้อสงสัย ให้แจ้งกรรมการกลางทราบ
3. อาจารย์ผู้คุมสอบต้องตรวจนับจำนวนข้อสอบว่าตรงกับจำนวนที่เขียนไว้หน้าซองหรือไม่
 ทั้งก่อนและหลังการสอบ  พร้อมทั้งเรียงหมายเลขข้อสอบและกระดาษคำตอบให้ถูกต้อง ก่อนที่จะนำส่งกรรมการกลาง
แนวปฏิบัติการส่งผลการเรียน


1. อาจารย์ผู้สอนไม่ควรแจ้งผลการเรียนให้นักศึกษาทราบก่อนที่จะส่งผลการเรียนต่อโปรแกรม
วิชา โดยนักศึกษาสามารถดูประกาศผลการเรียนจากป้ายประชาสัมพันธ์ของคณะ
2. การส่งผลการเรียน ให้อาจารย์ผู้สอนต้องส่งผลการเรียน พร้อมด้วยสมุดรายงานผลการเรียนหรือ
สำเนาผลการเรียนไว้ที่โปรแกรมวิชา 1 ชุด ภายในระยะเวลาที่กำหนด หากมีความจำเป็นต้องส่งผลการเรียนล่าช้า ให้ทำบันทึกขออนุญาตจากมหาวิทยาลัยและต้องได้รับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยก่อน 

