รูปแบบการจัดโครงการ
1.  บันทึกข้อความขออนุมัติโครงการ (ตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด)  ใช้กระดาษหน้าเดียว  และต้องผ่าน
     ประธานสาขาวิชา

**  ระบุว่าสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ ก.พ.ร. ของคณะและมหาวิทยาลัย  ตัวชี้วัดรายงานการประเมิน
                   ตนเอง ไว้ในบันทึกข้อความ หรือตัวโครงการในหน้าสุดท้าย)

**  ระบุชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติงบประมาณ รหัสกิจกรรม 12 หลัก  จำนวนยอดเงินเต็มที่ได้รับ
      อนุมัติ  ไตรมาส
2.  ตัวโครงการ  ให้ลงนามตามลำดับดังนี้

-  งบประมาณในโครงการ  ค่าวัสดุ  ค่าใช้สอย  ค่าตอบแทน  แยกหมวดหมู่  ระบุรายละเอียดให้
   ชัดเจน

-  ลงนามผู้ขออนุมัติโครงการ (ผู้จัดโครงการ)

-  ลงนามประธานสาขาวิชา

-  ลงนามรองคณบดี (ผู้เห็นชอบโครงการ)

-  ลงนามผู้อนุมัติโครงการ (คณบดีคณะวิทยาการจัดการ)
3.  แนบใบสำรวจความต้องการใช้วัสดุ/ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน  ตามรายละเอียดที่ระบุในโครงการ
4.  โครงการต้องได้รับการอนุมัติก่อนจัดงาน 1 เดือน  ส่งสำเนาโครงการ หลักฐานอื่นๆ ที่ขอเบิก 
     เพื่อทำเอกสารสัญญายืมเงินก่อนจัดงาน 7 วันทำการ
5.  ส่งเบิกค่าใช้จ่ายตามโครงการพร้อมแนบปฏิทินกิจกรรมโครงการ  และแบบรายงานผลการดำเนิน
     โครงการ จำนวน 1 เล่ม (แบบรายงานตารางขวาง)  เพื่อใช้เป็นเอกสารประกอบการประกันคุณภาพ
ชื่อโครงการ (ต้องมีความชัดเจน เหมาะสม เฉพาะเจาะจง
เป็นที่เข้าใจง่ายแก่ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง หรือผู้นำโครงการไปใช้  ชื่อโครงการที่ดี ต้องแสดงลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ  แสดงลักษณะเฉพาะของโครงการเกี่ยวข้องกับเรื่องใด)
วันที่...........................................................................
สถานที่..................................................................................
จัดโดย..............................................................................................
1.  หลักการและเหตุผล  (ส่วนที่แสดงถึงปัญหาและความจำเป็นที่ต้องมีโครงการ  ควรเขียนระบุปัญหา  
     เหตุผล  อาจย้ำให้เห็นชัดเจนว่าโครงการสอดคล้องกับแผนและนโยบายของหน่วยงานหรือแก้ปัญหาที่
     เกิดขึ้นได้จริง  ตลอดจนชี้แจงถึงผลประโยชน์ที่จะได้รับจากการดำเนินงานตามโครงการ

.............................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
2.  วัตถุประสงค์  (เป็นการบอกให้ทราบว่า  การดำเนินตามโครงการนั้นมีความต้องการให้อะไรเกิดขึ้น 
     วัตถุประสงค์ที่ดีต้องชัดเจน  ไม่คลุมเครือ  ปฏิบัติได้  วัดได้  และประเมินผลได้  เพียง 1-3 ข้อ

2.1……………………………………………………………………………………………………


2.2……………………………………………………………………………………………………


2.3……………………………………………………………………………………………………

3.  เป้าหมาย/ตัวชี้วัด  (ระบุกลุ่มเป้าหมายให้ชัดเจน เช่น  ชั้นปีที่  หมู่เรียน สาขาวิชา  จำนวนกี่คน  เป็นต้น)
..........................................................................................................................................................................
4.  สถานที่ดำเนินโครงการ  (ระบุสถานที่ให้ชัดเจนและเจาะจง)
..........................................................................................................................................................................
5.  ระยะเวลาดำเนินโครงการ  (มีเอกสารกำหนดการแนบโครงการ)
..........................................................................................................................................................................
6. วิทยากร (ระบุ ชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง หน่วยงานที่สังกัด กรณีที่ขอค่าวิทยากร ชั่วโมงละ 600 บาทขึ้นไป ให้แนบประวัติวิทยากรด้วย)
..........................................................................................................................................................................
7.  วิธีดำเนินการ   (ระบุรูปแบบกิจกรรมหลัก ๆ ว่ามีวิธีการอย่างไร  และมีวิธีการอะไรบ้างที่จะจัดทำเพื่อให้
     ผู้เข้าร่วมกิจกรรมบรรลุวัตถุประสงค์)
     (เกณฑ์เบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร : บรรยายได้ 1 คน / อภิปรายเป็นคณะหรือสัมมนาได้ไม่เกิน 3 คน / 
      ฝึกอบรมที่มีลักษณะเป็นการแบ่งฝึกปฏิบัติแบ่งกลุ่ม : ผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่เกิน 40 คน จ่ายได้ 1 คน
      ผู้เข้ารับอบรม 41-80 คน จ่ายได้ 2 คน  และเกิน 80 คนขึ้นไป จ่ายได้ 3 คน) 
     (อัตราการจ่ายค่าตอบแทนวิทยากรให้จ่ายได้ไม่เกินชั่วโมงละ 300 บาท ถ้าวิทยากรเป็นบุคลากรภายนอก 
      มหาวิทยาลัยให้จ่ายได้ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาท )


7.1.……………………………………………………………………………………………………


7.2.……………………………………………………………………………………………………


7.3.……………………………………………………………………………………………………

8.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  (ต้องระบุผู้รับผิดชอบว่าเป็นผู้ใดหรือหน่วยงานใด)

.............................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
9.  งบประมาณที่ใช้

9.1  รายรับ  (- งบประมาณจากโครงการ........  รหัสกิจกรรม.......  จำนวน.......บาท)

9.2  รายจ่าย (- ระบุรายจ่ายแยกตามหมวด และใส่รายละเอียดของรายการให้ชัดเจน)


ค่าวัสดุ,  ค่าใช้สอย,  ค่าตอบแทน
หมายเหตุ  ค่าใช้จ่ายเฉลี่ยต่อคน.....บาท   (ค่าใช้จ่ายรวม ÷ จำนวนคนตามเป้าหมาย)

10.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ  (ระบุว่าผู้เข้าร่วมโครงการจะได้รับอะไร  ในเชิงรวมเป็นการแสดงถึงผลประโยชน์
      ที่พึงได้รับจากความสำเร็จของโครงการทั้งทางตรงและทางอ้อม)

10.1…………………………………………………………………………………………………

10.2…………………………………………………………………………………………………

10.3…………………………………………………………………………………………………

11.  การติดตามและประเมินผล/แนวทางการประเมินโครงการ  (เป็นการบ่งบอกว่าโครงการนั้นบรรลุตาม
      วัตถุประสงค์ที่ต้องการหรือไม่บอกแนวทางว่าการติดตามประเมินผลควรทำอย่างไรในระยะเวลาใดและ
      ใช้วิธีการอย่างไรจึงจะเหมาะสม  ซึ่งผลของการประเมินสามารถนำมาพิจารณาประกอบการดำเนินการ  
      เตรียมโครงการที่คล้ายคลึงหรือเกี่ยวข้องในเวลาต่อไป  ควรระบุวิธีประเมินผลและอาจระบุผู้รับผิดชอบ
      ในการประเมินผล)

.............................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
12.  ความสอดคล้องกับแผนกลยุทธ์และทิศทางการพัฒนามหาวิทยาลัยในด้านต่าง ๆ ดังนี้

12.1  ความสอดคล้องกับจุดเน้นในการทำงบประมาณ ปีงบประมาณ 255....  ของมหาวิทยาลัย


พันธกิจที่.............................................เรื่อง............................................................................


ยุทธศาสตร์ที่........................................เรื่อง..........................................................................


กลยุทธ์และมาตรการที่...........................เรื่อง........................................................................


12.2  สอดคล้องกับแผนปฏิบัติราชการ ประจำปี 255.....  ของมหาวิทยาลัย


ตัวชี้วัดที่..............................................เรื่อง...........................................................................

12.3  สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน/สำนัก


ยุทธศาสตร์ที่.........................................................................................................................

12.4  สอดคล้องกับงานประกันคุณภาพการศึกษา


องค์ประกอบที่....................................เรื่อง...............................................................


องค์ประกอบที่....................................เรื่อง...............................................................
13. ความสอดคล้องกับค่านิยม 12 ประการ  ดังนี้


ข้อ......    ................................................................................................................


ข้อ......    ................................................................................................................



ข้อ......    ................................................................................................................

ลงชื่อ..............................ผู้ขออนุมัติโครงการ
(....................................................................)
ลงชื่อ......................................ประธานสาขาวิชา
(....................................................................)
ลงชื่อ...................................ผู้เห็นชอบโครงการ
   (อาจารย์ ดร.ปาริชาติ  ขำเรือง)
  รองคณบดีคณะวิทยาการจัดการ
อนุมัติ  ดำเนินการตามระเบียบราชการ
ลงชื่อ..............................ผู้อนุมัติโครงการ
        (ผศ.ดร.จันทนา  วัฒนกาญจนะ)
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ ปฏิบัติราชการแทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน/โครงการ   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
แหล่งงบประมาณ            งบประมาณแผ่นดิน           เงินรายได้งบดำเนินงาน           เงินรายได้งบพัฒนาตามยุทธศาสตร์

1.โครงการ…......................................................................................................รหัสโครงการ.............................................

2. ผู้รับผิดชอบโครงการ.......................................................หน่วยงาน................................................................................
3. โครงการสนับสนุนยุทธศาสตร์และแนวทางพัฒนามหาวิทยาลัย
     ยุทธศาสตร์ที่............................................................................................................................................................................

     กลยุทธ์ที่..................................................................................................................................................................................

     ตัวชี้วัดที่..................................................................................................................................................................................

4. หลักการและเหตุผล...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 5. วัตถุประสงค์โครงการ...................................................................................................................................................................................................

6. กลุ่มเป้าหมาย(ระบุผู้เข้าร่วมโครงการ ได้แก่ บุคคล/กลุ่มคน/องค์กร ที่ต้องการให้ได้รับผลจากกระทำโครงการ/งาน...................................................................................................................................................................................................

7. รูปแบบกิจกรรม (ระบุรูปแบบกิจกรรมหลัก ๆ ว่ามีวิธีการอย่างไร และมีวิธีการอะไรบ้างที่จะจัดทำเพื่อให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมบรรลุวัตถุประสงค์)
...................................................................................................................................................................................................

8. สถานที่ดำเนินการ
...................................................................................................................................................................................................

9. ระยะเวลาดำเนินการ...................................................................................................................................................................................................

10.  ผลการดำเนินงาน(ระบุกิจกรรม ตัวชี้วัด แผนและผลการดำเนินงานแต่ละไตรมาส)
	กิจกรรม
	ตัวชี้วัด
	หน่วยนับ
	เป้าหมายรวม
	ปี 2553
	ปี 2554

	
	
	
	
	ไตรมาส 1
(ต.ค.53 – ธ.ค.53)
	ไตรมาส 2
(ม.ค.54 – มี.ค.54)
	ไตรมาส 3
(เม.ย.54 – มิ.ย.54)
	ไตรมาส 4
(ก.ค.54 – ก.ย.54)

	
	
	
	
	แผน
	ผล
	แผน
	ผล
	แผน
	ผล
	แผน
	ผล

	กิจกรรมที่ 1...........
	ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ :.........................

ตัวชีวัดเชิงคุณภาพ : ........................

ตัวชี้วัดความทันต่อเวลา : ................

ตัวชี้วัดความคุ้มค่าเงิน : ...................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	กิจกรรมที่ 2...........
	ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ :..........................
 ตัวชีวัดเชิงคุณภาพ : ........................

ตัวชี้วัดความทันต่อเวลา : ................

ตัวชี้วัดความคุ้มค่าเงิน : ...................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


11. ผลการใช้จ่ายงบประมาณ
      11.1 ผลการเบิกจ่ายของโครงการ

	งบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ
	การเบิกจ่ายจริง
	คิดเป็นร้อยละ
	ยังไม่ได้เบิกจ่าย

	
	
	
	


      11.2 ผลการเบิกจ่ายของกิจกรรม(ระบุกิจกรรม แผนและผลการใช้จ่ายเงินแต่ละไตรมาส)

	กิจกรรม
	งบประมาณรวม
	ปี 2553
	ปี 2554

	
	
	ไตรมาส 1
(ต.ค.53 – ธ.ค.53)
	ไตรมาส 2
(ม.ค.54 – มี.ค.54)
	ไตรมาส 3
(เม.ย.54 – มิ.ย.54)
	ไตรมาส 4
(ก.ค.54 – ก.ย.54)

	
	
	แผน
	ผล
	แผน
	ผล
	แผน
	ผล
	แผน
	ผล

	กิจกรรมที่ 1...........
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	กิจกรรมที่ 2...........
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	กิจกรรมที่ 3...........
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. ประโยชน์ที่ได้รับ (ระบุว่าผู้เข้าร่วมโครงการได้รับอะไร ในเชิงรวม)

...................................................................................................................................................................................................

13. ผลการประเมินโครงการ
     สิ่งที่ต้องการประเมิน (ตัวชี้วัด ตามวัตถุประสงค์ และผลที่คาดว่าจะได้รับ)
...................................................................................................................................................................................................

     วิธีที่ใช้ในการประเมิน...................................................................................................................................................................................................
14. ข้อเสนอแนะ
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
15.ปัญหา / อุปสรรค
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
16.หลักฐาน
· โครงการที่ได้รับอนุมัติ
· รายงานการวิเคราะห์แบบสำรวจ (ถ้ามี) 

· รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ
· รูปภาพ ( 3 – 5 รูป )
	ลงชื่อ.....................................................ผู้รายงาน                     
         (..................................................)                                                                               
ลงชื่อ.....................................................หัวหน้าหน่วยงาน
         (..................................................)      


โปรแกรมวิชา...................................................................................
โครงการ/กิจกรรมของโปรแกรมวิชาต่าง ๆ และโครงการ/กิจกรรมของคณะวิทยาการจัดการในรอบปีงบประมาณ 2553

(1 มิถุนายน 2552 – 31 พฤษภาคม 2553)

	ลำ
ดับที่
	ว/ด/ป ที่จัด
	ชื่อโครงการ
	สถานที่
	ผู้รับผิดชอบ
	งบ รหัส/ จำนวนเงิน
	ความสอดคล้องกับ SAR

(องค์ประกอบย่อยที่)
	ความสอดคล้อง
กับแผนกลยุทธ์
	กลุ่มเป้าหมาย/จำนวนคน
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ

	เป้าหมาย
(จำนวนคน)
	ส่งหลักฐาน
(รายงาน)
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	มรน. (กลยุทธ์ย่อยที่)
	กพร.
(ตัวชี้วัดที่)
	
	
	บรรลุ
(คน)
	ไม่บรรลุ
(คน)
	ชื่อผู้ส่ง
	วันที่ส่ง
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


รายงานขอซื้อขอจ้าง/แบบสำรวจความต้องการใช้พัสดุ
คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
--------------------------------
ประเภทงบประมาณ    [    ]   งบประมาณแผ่นดิน
[    ]  เงินรายได้

รหัสกิจกรรม...................................................
หมวด

     [    ]   ค่าวัสดุ

[    ]  ค่าใช้สอย
        [    ]  ค่าตอบแทน
       [    ]  ค่าครุภัณฑ์

ข้าพเจ้า  ...................................................................................  สาขาวิชา/หลักสูตร ...........................................................................                 
มีความต้องการใช้พัสดุเพื่อใช้ .......................................................................................................................  ตามรายละเอียดดังนี้
	ลำดับที่
	รายการ
ชนิด / ขนาด / ลักษณะ
	ราคากลางหรือ
ราคาซื้อหลังสุด
	ขอดำเนินการครั้งนี้

	
	ปริมาณงานที่จะซื้อ/จ้าง
	หน่วยละ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	รวมเงิน

	
	
	
	
	
	

	
	รหัสกิจกรรมเดียวกันเขียนค่าใช้จ่ายใบเดียวกันได้
	
	
	
	

	 
	 ทั้งค่าวัสดุ ค่าใช้สอย ค่าตอบแทน
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	กรณี   เป็นโครงการของสาขา  เจ้าหน้าที่พัสดุเป็น 
         ของสาขาวิชา
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) .00%
	

	(.................................................................................................................................)             รวมเงิน 
	


	ผู้สำรวจความต้องการ………………............……      ...……./.....……../……….

ประธานสาขาวิชา/หลักสูตร………………............……    ...……./.....…../…….
	เจ้าหน้าที่พัสดุ………………...........................................................………   

         …..……/…......…../…...……..

	กรรมการตรวจรับพัสดุ
1.  ................................................................................ ประธานกรรมการ
2.  ................................................................................ กรรมการ
3.  ................................................................................ กรรมการ
……………...............…......................................……… หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
              ……………./……………./…………..
	[    ]  อนุมัติ                    [    ]  ไม่อนุมัติ
.......................…………………………………………

คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
……………./……………./…………..


