
การประชุมแผนปฏิบัติการ
การจัดซื้อครุภัณฑ์จากงบประมาณแผ่นดิน

ประจ าปีงบประมาณ 2562

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
4 ตุลาคม 2561



เอกสารประกอบการประชมุแผนปฏิบัติการ
การจัดซื้อครุภัณฑ์จากงบประมาณแผน่ดิน

ประจ าปีงบประมาณ 2562

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
4 ตุลาคม 2561



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

o พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
o ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
o มติคณะรัฐมนตรี หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง

o ค าสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมที่ 643/2561 เรื่อง มอบอ านาจให้คณบดี ผู้อ านวยการ
ส านัก สถาบัน และผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี ลงวันที่ 
25 มีนาคม 2561



หลักการด าเนินการ

o ส่งรายงานขอซื้อขอจ้างภายใน 31 ตุลาคม 2561

o ลงนามสัญญาภายในวันที่ 28 ธันวาคม 2561 (วันท าการสุดท้ายของไตรมาสแรก)

o รายงานผลการด าเนินการของปีงบประมาณที่ผ่านมา

o รายงานผลการด าเนินการรายเดือน ในปีงบประมาณ 2562

o คณะกรรมการตรวจสอบติดตาม ท าหน้าที่สุ่มตรวจ



การรายงานผลการด าเนินการ

ที่ รายการ ราคา/
หน่วย

ผู้ขาย/
ผู้รับจ้าง

หมายเลข
ครุภัณฑ์

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ

1 สาขา..

2

3

4

5



ระยะเวลาด าเนินการ
(ไตรมาส 1)

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม

- แต่งตั้งคณะกรรมการ TOR
- รายงาน TOR
- จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง

- ประกาศเชิญชวน / ติดต่อผู้ขาย
- พิจารณาผล
- รายงานผู้มีอ านาจ

- ลงนามสัญญา*



กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจ าปีงบประมาณ 2562

โดย งานกฎหมายและนิติการ



หลักการส าคัญ

มาตรา 8 แห่ง พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 

“การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
ต้องก่อ ให้ เกิดประโยชน์สู งสุดแก่หน่ วยงานของรั ฐ        
และต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปนี้

(1) คุ้มค่า
(2) โปร่งใส
(3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล
(4) ตรวจสอบได”้



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง

ได้รับจัดสรร
งบประมาณ

แต่งต้ัง
คณะกรรมการ TOR

รายงาน
TOR

จัดท ารายงาน
ขอซื้อขอจ้าง

พิจารณาผล

ลงนามสัญญา

ส่งมอบ

ตรวจรับ

1

2

3

วงเงินไม่เกินห้าแสนบาท

*การแต่งตั้งคณะกรรมการ ห้าม 2 และ 3 ซ้ ากัน*



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง

ได้รับจัดสรร
งบประมาณ

แต่งตั้ง
คณะกรรมการ TOR

รายงาน
TOR

จัดท ารายงาน
ขอซื้อขอจ้าง

พิจารณาผล
e - Bidding

ลงนามสัญญา

ส่งมอบ

ตรวจรับ

2

3

วงเงินเกินห้าแสนบาท

1

ประกาศเชิญชวน



ผู้มีอ านาจในการจัดซื้อจัดจ้าง

• มากกว่า 20 ล้านบาท
>> อาจารย์ ดร. วิรัตน์ ปิ่นแก้ว อธิการบดี

• มากกว่าห้าแสน แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท
>> ผศ.สมหมาย เปียถนอม รองอธิการบดีก ากับดูแลด้านบริหาร

• ไม่เกินห้าแสนบาท
>> คณบดี ผู้อ านวยการส านัก สถาบัน



มอบอ านาจให้เรื่องใดบ้าง
“อนุมัติและลงนามในหนังสือ ประกาศ ค าสั่ง ข้อตกลง สัญญา และ
เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง จาก
งบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้ ที่ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณแล้ว 
วงเงินครั้งละไม่เกิน 500,000 บาท เฉพาะในหมวดค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ 
และค่าใช้สอย ทั้งนี้ ต้องไม่เป็นการแบ่งซื้อแบ่งจ้าง แล้วรายงานให้
อธิการบดีทราบ”

ยกเว้น การปรับปรุงรายการท่ีเกี่ยวข้องกับอาคารสถานที่ สิ่งก่อสร้าง



ข้อ 16 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังฯ

“เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้หน่วยงานของ
รัฐจัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการ และ
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการ
ดังต่อไปนี้ ...”

การรายงานการด าเนินการ
ตามค าสั่งมอบอ านาจ



เรื่องที่ไม่ได้มอบอ านาจ

งานก่อสร้างและปรับปรุงต่าง ๆ ทุกวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างที่วงเงินมากกว่า 500,000 บาท
ส่งมอบล่าช้า ค่าปรับ
การแก้ไขเพ่ิมเติมสัญญา



เมื่อคณบดี ผู้อ านวยการส านัก สถาบัน ไม่อยู่!

คณบดี
ผู้อ านวยการ รองคณบดี

รองผู้อ านวยการ

รองคณบดี / รองผู้อ านวยการ
รักษาราชการแทน

คณบดี / ผู้อ านวยการ



มอบอ านาจช่วง คืออะไร ?

อธิการบดี

อธิการบดี

คณบดี
ผู้อ านวยการ

คณบดี
ผู้อ านวยการ

รองคณบดี
รองผู้อ านวยการ

รองคณบดี
รองผู้อ านวยการ



การจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
มาตรา 9 แห่ง พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 

“การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง  
ให้หน่วยงานของรัฐค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะของ
พัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใด   
รายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างตาม
วัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด   
ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้”



การจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
กรณีมีหน่วยงานก าหนดมาตรฐานไว้
>> ครุภัณฑ์ส านักงาน : ส านักงบประมาณ
>> คอมพิวเตอร์ ฯลฯ : กระทรวงดิจิตอลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม

Specification + Price
เพิ่มเติมรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะได้

แต่ราคาต้องไม่เกินที่ก าหนด







การจัดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
กรณีไม่มีหน่วยงานก าหนดมาตรฐานไว้
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ + แคตตาล็อค จ านวน 3 ยี่ห้อ (   รุ่น)
- ชี้แจงได้ว่ารายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะแตล่ะข้อมีทีม่าอ้างอิง
- อัพเดท Spec ให้เป็นปัจจุบัน
- แคตตาล็อค/ภาพถ่าย เป็นประโยชน์กับการตรวจรับ
- เขียน TOR เอง อย่าให้ผู้ขายเขียนให้
- อย่าแฝงรายการครุภัณฑ์
- ระมัดระวังการใช้ถ้อยค า ให้อ่านแล้วเข้าใจตรงกัน



การจัดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
บริษัท A บริษัท B บริษัท C

TOR



- รายละเอียดคุณลักษณะ

- ก าหนดส่งมอบ

- ระยะเวลาการรับประกัน

การจัดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ



ข้อพึงระวัง

การก าหนดโซนทวีป ประเทศ = การกีดกันทางการค้า

การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเอื้อประโยชน์ต่อ
ยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง (ล็อคสเป็ค)

>> ตัวอย่างคดีจากศาลปกครอง



การเปิดเผยราคากลาง



สรุปเอกสารที่คณะกรรมการ TOR
ต้องจัดส่ง

1. บันทึกน าส่ง
2. รายละเอียดคุณลักษณะที่ก าหนด
3. ตาราง ป.ป.ช.
4. แคต็ตาล็อคซึ่งเป็นที่มาของรายละเอียดฯ จ านวน 3 ยี่ห้อ
5. ใบเสนอราคา 3 ยี่ห้อ (ระบุยี่ห้อ รุ่น รายละเอียดด้วย)



รายงานขอซื้อขอจ้าง

- รายละเอียดตามข้อ 22 แห่งระเบียบกระทรวงการคลัง
- แต่งตั้งคณะกรรมการซ้ือ/จ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง

ว 217 ลงวันที่ 7 พ.ค. 2561
“พัสดุที่มีคุณสมบัติเป็นพิเศษ/ซับซ้อน ไม่เหมาะสมให้ จนท.คนเดียว

เป็นผู้เจรจากับผู้ขายโดยตรง ”

- แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ



คณะกรรมการซื้อ/จ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง
รายงานผลการพิจารณา

ลงนามสัญญา (กรณีตั้งแต่ 100,000 บาทขึ้นไป)

ขั้นตอนการด าเนินการ



การตรวจรับ
- ท าการตรวจรับโดยเร็ว

ระเบียบฯ ข้อ 175 (3)  ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือ
ผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่ง และด าเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด
- ตรวจรับตามรายละเอียดคุณลักษณะ + แคตตาล็อค
- ท าตาราง Check List
- ท ารายงานการตรวจรับเสนออธิการบดี

- รับเพราะรายละเอียดคุณลักษณะครบถ้วน (ทุกข้อ)
- ไม่รับเพราะรายละเอียดข้อไหนไม่ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง

อย่างไร



พบปัญหาในการตรวจรับต้องท าอย่างไร ?

- แจ้งนิติกรและงานพัสดุด้วยวาจาโดยด่วน เพื่อร่วมกัน
หาแนวทางแก้ไข

- กรณีรุ่นดังกล่าวไม่ผลิตแล้ว ต้องท ารายงานถึง
อธิ การบดี  และจั ดท าบั นทึ ก เพิ่ ม เติ มสัญญา เพื่ อ
เปลี่ยนแปลงรุ่น ทั้งนี้ คุณลักษณะต้องไม่ต่ ากว่าที่ก าหนด
ไว้ในสัญญาเดิม



พบปัญหาในการตรวจรับต้องท าอย่างไร ?

- ครุภัณฑ์ที่ส่งมอบไม่ตรงกับรายละเอียดคุณลักษณะ ให้คืน
ผู้ขายและให้ผู้ขายส่งมอบใหม่ ไม่เก็บไว้ท่ีมหาวิทยาลัย



ส่งมอบล่าช้า

- มีค่าปรับ ร้อยละ 0.2 ต่อวัน
- คณะกรรมการตรวจรับต้องแจ้งสงวนสิทธิการเรียก
ค่าปรับขณะที่รับมอบพัสดุ
- เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ



ช ารุดบกพร่อง

เมื่อปรากฏความช ารุดบกพร่องในระยะเวลาของ
การรับประกัน ให้ผู้รับผิดชอบรีบรายงานหัวหน้า
หน่วยงานเพื่อแจ้งให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างแก้ไข/ซ่อมแซม
ทันที (ระเบียบฯ ข้อ 184 - 185)



Q & A


