
กิจกรรม ผูรับผิดชอบ กลุมเปาหมาย ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63 ม.ค.-64 ก.พ.-64 มี.ค.-64 เม.ย.-64 พ.ค.-64 มิ.ย.-64 ก.ค.-64 ส.ค.-64 ก.ย.-64

1. อบรมภาษาอังกฤษระยะสั้นสําหรับนักศึกษา อ.พัทรียา
นักศึกษา 2,800 คน (รอบละ 14 

กลุม/ 50 คน รวม 56 กลุม)
16-30  1-28  17-30  1-30

√ √ √ √

√ √ √ √ √

√ √ √

√ √ √ √

√ √ √ √

2. พัฒนาภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษาเพื่อการสรางรายได 

(Learn to Earn)
อ.ปภังกร

นักศึกษา 420 คน (รอบละ 4 กลุม/

 35 คน รวม 12 กลุม)

√ √ √ √ √ √ √

√ √ √

√ √ √

√ √ √ √ √ √

√ √ √

3. ชมรมภาษาอังกฤษ อ.สุรชัย
นักศึกษา 240 คน (รอบละ 3 กลุม/

 40 คน รวม  6 กลุม)

√ √

√ √

√ √

√ √ √ √ √ √

√ √ √ √ √

4. Media Project อ.อุบลรัตน
นักศึกษา 480 คน (รอบละ 3 กลุม/

 40 รวม คน 12 กลุม)

G.1) 2-3,5-

6,12  G.2-3) 

16-18, 23-24

แจงวัน

ภายหลัง

แจงวัน

ภายหลัง

แจงวัน

ภายหลัง

แผนปฏิบัติงานหนวยอบรมประจําปงบประมาณ 2564 (ต.ค. 63 - ก.ย. 64)

3.5 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

23 พ.ย. - 25 ธ.ค. 18 ม.ค. - 26 ก.พ. 19 เม.ย. - 21 พ.ค.

2.1 จัดทํา link และ จัดทํา QR code รับสมัครอบรมระยะสั้นสําหรับนักศึกษาและประชาสัมพันธหนา website และ facebook

 สถาบันภาษา

2.4 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

2.5 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

2.2 จัดทํารายชื่อนักศึกษาและคัดรายชื่อซ้ําในแตละกลุม

2.3 ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เขารวมอบรม

3.4 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

21 ธ.ค. 63 - 5 มี.ค.64 1 ก.ค. - 30 ก.ย. 64

ไตรมาส 4

1.1 จัดทํา link และ จัดทํา QR code รับสมัครอบรมระยะสั้นสําหรับนักศึกษา (รหัส 57-63) และประชาสัมพันธหนา website 

และ facebook สถาบันภาษา

1.2 จัดทํารายชื่อนักศึกษาและคัดรายชื่อซ้ําในแตละกลุม

1.3 ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เขารวมอบรม

3.3 ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เขารวมอบรม

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3

1.4 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

1.5 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

3.2 จัดทํารายชื่อนักศึกษาและคัดรายชื่อซ้ําในแตละกลุม

3.1 จัดทํา link และ จัดทํา QR code รับสมัครอบรมระยะสั้นสําหรับนักศึกษาและประชาสัมพันธหนา website และ facebook

 สถาบันภาษา



กิจกรรม ผูรับผิดชอบ กลุมเปาหมาย ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63 ม.ค.-64 ก.พ.-64 มี.ค.-64 เม.ย.-64 พ.ค.-64 มิ.ย.-64 ก.ค.-64 ส.ค.-64 ก.ย.-64

แผนปฏิบัติงานหนวยอบรมประจําปงบประมาณ 2564 (ต.ค. 63 - ก.ย. 64) ไตรมาส 4ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3

√ √ √ √

√ √ √ √

√ √ √ √

√ √ √ √

√ √ √ √ √ √ √ √

5. อบรมเตรียมความพรอมสําหรับการทดสอบภาษาอังกฤษ

กอนสําเร็จการศึกษา
คุณสินีนาถ

นักศึกษา 450 คน (รอบละ 3 กลุม/

 50 คน รวม 9 กลุม)
 11-15 15-19 15-19  5-9

 3-7, 10-

14

 7-11, 14-

18

√ √

√ √ √ √

√ √ √ √

√ √ √ √

√ √ √ √ √ √ √

√ √ √ √ √ √

√ √ √ √ √ √

√ √ √ √ √ √

√ √ √ √ √ √

√ √ √ √ √ √

√ √ √ √ √ √

√ √

6. อบรมภาษาอังกฤษสําหรับอาจารย คุณสินีนาถ
อาจารย 60 คน (กลุมละ 30 คน/ รวม 2 

กลุม)
 7-25  8-26

√ √

4.4 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

4.3 ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เขารวมอบรม

4.2 จัดทํารายชื่อนักศึกษาและคัดรายชื่อซ้ําในแตละกลุม

4.1 จัดทํา link และ จัดทํา QR code รับสมัครอบรมระยะสั้นสําหรับนักศึกษาและประชาสัมพันธหนา website และ facebook

 สถาบันภาษา

5.4 ประสานงานวิทยากรเรื่องเอกสารประกอบการอบรม จัดทําเอกสารประกอบการอบรม จัดทําแบบประเมินโครงการออนไลน

5.5 ประชาสัมพันธ ใหขอมูลเพื่อประชาสัมพันธโครงการ การรับสมัคร การประกาศรายชื่อ ถายรูป และขึ้นขาวประชาสัมพันธเมื่อ

โครงการเสร็จสิ้น

5.9 รวบรวมผลการประเมินโครงการ

5.10 จัดทําผลคะแนนนักศึกษาที่เขาอบรมครบตามเกณฑสงใหหนวยมาตรฐานทางภาษาอังกฤษเพื่อนับคะแนน

5.11 ดําเนินการเดินฎีกาใหคณะกรรมการที่มีรายชื่อในเอกสารเบิกจายลงนามใหครบถวน

5.6 อํานวยความสะดวกในภาพรวมใหวิทยากร และผูเขารวมอบรมตลอดการอบรม

4.5 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

5.1 บันทึกขออนุญาตจัดโครงการ กําหนดการอบรม เอกสารโครงการแนบบันทึกขออนุญาตจัดดําเนินงานอบรม คําสั่งแตงตั้ง

คณะกรรมการ คําสั่งแตงตั้งวิทยากร

5.2 ทําฟอรมรับสมัครผูเขารวมโครงการทางออนไลน (Google form) เปดรับสมัครรวบรวมรายชื่อและประกาศประชาสัมพันธ 

หนา website และ facebook สถาบันภาษา

5.3 จัดทํารายชื่อนักศึกษาตามกลุมเรียนสําหรับการลงนามเขาอบรม

6.1 บันทึกขออนุญาตจัดโครงการ กําหนดการและเอกสารโครงการแนบบันทึกขออนุญาตจัดดําเนินงานอบรม คําสั่งแตงตั้งวิทยากร

5.12 จัดทําสรุปผลการดําเนินงานหลังจบโครงการ 

5.7 จัดหาอาหารวาง, อาหารกลางวัน, เครื่องดื่ม สําหรับคณะกรรมการและวิทยากร (กรณีถามี)

5.8 จัดทําเอกสารประกอบการเบิกจายใบลงนามคณะกรรมการดําเนินการ ใบลงนามวิทยากร ใบสําคัญรับเงินวิทยากรพรอม

สําเนาบัตรประชาชน ใบลงทะเบียนผูเขาอบรม เอกสารรานถายเอกสาร และรานคาจัดซื้อวัสดุ



กิจกรรม ผูรับผิดชอบ กลุมเปาหมาย ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63 ม.ค.-64 ก.พ.-64 มี.ค.-64 เม.ย.-64 พ.ค.-64 มิ.ย.-64 ก.ค.-64 ส.ค.-64 ก.ย.-64

แผนปฏิบัติงานหนวยอบรมประจําปงบประมาณ 2564 (ต.ค. 63 - ก.ย. 64) ไตรมาส 4ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √ √ √

7. อบรมภาษาอังกฤษระยะสั้นสําหรับอาจารย (Skills) คุณสินีนาถ
อาจารย 120 คน (กลุมละ 20 คน/ 

รวม 6 กลุม)
 7-25  8-26

√ √ √

√ √ √

√ √ √

√ √ √

√ √ √

√ √ √

√ √ √

√ √ √

√ √ √ √ √ √

8. อบรมภาษาอังกฤษเพื่อตําแหนงที่สูงขึ้นสําหรับเจาหนาที่ คุณสินีนาถ
เจาหนาที่ 40 คน (กลุมละ 20 คน 2

 กลุม)
14-26  10-22

√ √

7.8 ดําเนินการเดินฎีกาใหคณะกรรมการที่มีรายชื่อในเอกสารเบิกจายลงนามใหครบถวน

7.9 จัดทําสรุปผลการดําเนินงานหลังจบโครงการ

8.1 บันทึกขออนุญาตจัดโครงการ กําหนดการและเอกสารโครงการแนบบันทึกขออนุญาตจัดดําเนินงานอบรม คําสั่งแตงตั้งวิทยากร

21 มิ.ย. - 9 ก.ค.

6.2 ทําฟอรมรับสมัครผูเขารวมโครงการทางออนไลน (Google form) เปดรับสมัครรวบรวมรายชื่อและประกาศประชาสัมพันธ 

หนา website และ facebook สถาบันภาษา

6.3 ประสานงานวิทยากรเรื่องเอกสารประกอบการอบรม และจัดทําเอกสารประกอบการอบรม

6.4 ประชาสัมพันธ ใหขอมูลเพื่อประชาสัมพันธโครงการ การรับสมัคร การประกาศรายชื่อ ถายรูป และขึ้นขาวประชาสัมพันธเมื่อ

โครงการเสร็จสิ้น

6.5 อํานวยความสะดวกในภาพรวมใหวิทยากร และผูเขารวมอบรมตลอดการอบรม

6.6 จัดทําเอกสารประกอบการเบิกจาย (ใบลงนามคณะกรรมการดําเนินการ ใบลงนามวิทยากร ใบสําคัญรับเงินวิทยากรพรอม

สําเนาบัตรประชาชน ใบลงทะเบียนผูเขาอบรม เอกสารรานถายเอกสาร

6.7 จัดทําผลคะแนนนักศึกษาที่เขาอบรมครบตามเกณฑสงใหหนวยมาตรฐานทางภาษาอังกฤษเพื่อนับคะแนน

7.6 จัดทําเอกสารประกอบการเบิกจาย (ใบลงนามคณะกรรมการดําเนินการ ใบลงนามวิทยากร ใบสําคัญรับเงินวิทยากรพรอม

สําเนาบัตรประชาชน ใบลงทะเบียนผูเขาอบรม เอกสารรานถายเอกสาร)

7.7 จัดทําผลคะแนนนักศึกษาที่เขาอบรมครบตามเกณฑสงใหหนวยมาตรฐานทางภาษาอังกฤษเพื่อนับคะแนน

7.1 บันทึกขออนุญาตจัดโครงการ กําหนดการและเอกสารโครงการแนบบันทึกขออนุญาตจัดดําเนินงานอบรม คําสั่งแตงตั้งวิทยากร

7.2 ทําฟอรมรับสมัครผูเขารวมโครงการทางออนไลน (Google form) เปดรับสมัครรวบรวมรายชื่อและประกาศประชาสัมพันธ 

หนา website และ facebook สถาบันภาษา

7.3 ประสานงานวิทยากรเรื่องเอกสารประกอบการอบรม และจัดทําเอกสารประกอบการอบรม

7.4 ประชาสัมพันธ ใหขอมูลเพื่อประชาสัมพันธโครงการ การรับสมัคร การประกาศรายชื่อ ถายรูป และขึ้นขาวประชาสัมพันธเมื่อ

โครงการเสร็จสิ้น

7.5 อํานวยความสะดวกในภาพรวมใหวิทยากร และผูเขารวมอบรมตลอดการอบรม

6.8 ดําเนินการเดินฎีกาใหคณะกรรมการที่มีรายชื่อในเอกสารเบิกจายลงนามใหครบถวน

6.9 จัดทําสรุปผลการดําเนินงานหลังจบโครงการ
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√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √ √ √

9. อบรมเตรียมสอบ TOEIC และ TOEFL สําหรับนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
อ.ขนิษฐา

นักศึกษา 1,000 คน (รอบละ 10 

กลุม/ 50 คน รวม 20 กลุม)

√

√

√

√ √ √

√ √ √

√ √

√ √

√

√

√

√ √ √

√ √ √

9.2.4 ประสานงานวิทยากรระหวางดําเนินงาน

9.2.5 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

9.2 จัดอบรมเตรียมสอบ TOEFL preparation จํานวน 500 คน (10 กลุม)

เม.ย.- มิ.ย. 64 TOEFL 

8.2 ทําฟอรมรับสมัครผูเขารวมโครงการทางออนไลน (Google form) เปดรับสมัครรวบรวมรายชื่อและประกาศประชาสัมพันธ 

หนา website และ facebook สถาบันภาษา

8.3 ประสานงานวิทยากรเรื่องเอกสารประกอบการอบรม และจัดทําเอกสารประกอบการอบรม

8.4 ประชาสัมพันธ ใหขอมูลเพื่อประชาสัมพันธโครงการ การรับสมัคร การประกาศรายชื่อ ถายรูป และขึ้นขาวประชาสัมพันธเมื่อ

โครงการเสร็จสิ้น

8.5 อํานวยความสะดวกในภาพรวมใหวิทยากร และผูเขารวมอบรมตลอดการอบรม

8.6 จัดทําเอกสารประกอบการเบิกจาย (ใบลงนามคณะกรรมการดําเนินการ ใบลงนามวิทยากร ใบสําคัญรับเงินวิทยากรพรอม

สําเนาบัตรประชาชน ใบลงทะเบียนผูเขาอบรม เอกสารรานถายเอกสาร)

8.7 จัดทําผลคะแนนนักศึกษาที่เขาอบรมครบตามเกณฑสงใหหนวยมาตรฐานทางภาษาอังกฤษเพื่อนับคะแนน

8.8 ดําเนินการเดินฎีกาใหคณะกรรมการที่มีรายชื่อในเอกสารเบิกจายลงนามใหครบถวน

8.9 จัดทําสรุปผลการดําเนินงานหลังจบโครงการ

พ.ย. 63 - ม.ค. 64 TOEIC

9.1 จัดอบรมเตรียมสอบ TOEIC preparation จํานวน 500 คน (10 กลุม)

9.1.1 จัดทํา link และ จัดทํา QR code รับสมัครอบรมระยะสั้นสําหรับนักศึกษา และประชาสัมพันธหนา website และ 

facebook สถาบันภาษา

9.1.2 จัดทํารายชื่อนักศึกษาและคัดรายชื่อซ้ําในแตละกลุม

9.1.3 ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เขารวมอบรม

9.1.4 ประสานงานวิทยากรระหวางดําเนินงาน

9.1.5 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

9.1.6 สนับสนุนการจัดทดสอบ TOEIC

9.1.7 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

9.2.1 จัดทํา link และ จัดทํา QR code รับสมัครอบรมระยะสั้นสําหรับนักศึกษาและประชาสัมพันธหนา website และ 

facebook สถาบันภาษา

9.2.2 จัดทํารายชื่อนักศึกษาและคัดรายชื่อซ้ําในแตละกลุม

9.2.3 ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่มีสิทธิ์เขารวมอบรม



กิจกรรม ผูรับผิดชอบ กลุมเปาหมาย ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63 ม.ค.-64 ก.พ.-64 มี.ค.-64 เม.ย.-64 พ.ค.-64 มิ.ย.-64 ก.ค.-64 ส.ค.-64 ก.ย.-64

แผนปฏิบัติงานหนวยอบรมประจําปงบประมาณ 2564 (ต.ค. 63 - ก.ย. 64) ไตรมาส 4ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3

√ √

√ √

10. คายภาษาอังกฤษเชิงวิชาการสําหรับอาจารย อ.อุบลรัตน อาจารยทั่วไป 40 คน 26-28

√

√

√

√ √

11. พัฒนาเทคนิคการสอนภาษาอังกฤษสําหรับผูใชภาษาอื่น 

(TESOL) ณ มหาวิทยาลัยในตางประเทศ
อ.พศิกา อาจารยทั่วไป 80 คน 18-19  3-5  2-30

√ √ √

√ √ √ √

รวม 5,730

11.1 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

11.2 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

10.1 จัดทํา link และ จัดทํา QR code รับสมัครอบรมสําหรับอาจารยและประชาสัมพันธหนา website และ facebook สถาบัน

ภาษา

10.4 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

10.2 ประกาศรายชื่ออาจารยที่มีสิทธิ์เขารวมอบรม

10.3 สนับสนุนผูรับผิดชอบโครงการตามที่ไดรับมอบหมาย

9.2.7 รวบรวมขอมูลสรุปผลการดําเนินงานโครงการจากผูรับผิดชอบโครงการ

9.2.6 สนับสนุนการจัดทดสอบ TOEFL


	แผนปฏิบัติงาน

