
แบบหนังสือขอออกจากหอพักอาคารศูนย์ความร่วมมืออาเซียน 

เขียนที่  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

วันที่.............เดือน.......................พ.ศ.............. 

เรื่อง ขอออกจากหอพักอาคารศูนย์ความรว่มมืออาเซียน 

เรียน คณะกรรมการบริหารหอพักอาคารศูนย์ความร่วมมืออาเซียน 

 ด้วยข้าพเจา้................................................................เข้าพักในหอพักตั้งแตว่ันที่.................................... 

มีความประสงค์ขอออกจากหอพักอาคารศูนย์ความร่วมมืออาเซียน เนื่องจาก..................................................... 

และมีความประสงค์ขอรบัเงินค่าประกันหอพักฯคืน 

 จึงเรียนมาเพื่อขอออกจากหอพักฯ ตั้งแตว่ันที่.....................เดือน.............................พ.ศ....................... 

       

      ขอแสดงความนับถือ 

           ลงชื่อ........................................................... 

                 (..........................................................) 

 

ผู้ดูแลหอพัก ผู้อนุมัติ 

ได้ท าการตรวจเช็ครายการของช ารุดเสียหายภายในห้องพักแล้ว อนุมัติ
ไม่มีของช ารดุเสียหาย ไม่อนุมัติ
มีของช ารดุเสียหาย คิดเป็นจ านวนเงิน........................บาท  
เหลือเงินคืนค่าประกันหอพักเป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น..................บาท   

ลงชื่อ.................................................................... ลงชื่อ.................................................................... 
      (....................................................................)     (....................................................................) 

         .............../....................../.................          .............../....................../................. 
  

 



ใบส ำคัญรับเงิน 
 

บค........................../........................... 
วันที่..............เดือน..........................พ.ศ...................... 

 ข้าพเจ้า..............................................................................อยู่บ้านเลขท่ี..... ........................ 
หมู่ที่................ต าบล...............................อ าเภอ............................จังหวัด.............................. 
ได้รับเงินจาก  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม  มีรายการดังนี้ 

ล าดับ รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท ส.ต. 
1 ค่าประกันความเสียหาย (หอพักอาคารศูนย์ความร่วมมือ  - 

 อาเซียน)   
    
    
    
รวมเงิน (............................................................................)  - 

 
 
 
             ลงชื่อ........................................................ผู้รับเงิน 
                   (.......................................................) 
      
 
                                                            ลงชื่อ.......................................................ผู้จ่ายเงิน 
                   (.......................................................) 





หลักฐานแนบประกอบการขอเบิกเงินคืนคาประกันหอพักอาคารศูนยความรวมมืออาเซียน 

1. หนังสือขอออกจากหอพักฯ 

2. ใบสําคัญรับเงิน 

3. ใบเสร็จรับเงิน ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม ท่ีแสดงวาไดจายเงินประกันหอพักฯ (ฉบับจริง) 

4. แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ KTB Corporate Online  

5. สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (รับรองสําเนาถูกตอง)  จํานวน 2 ชุด 

6. สําเนาบัญชีธนาคาร + รายการเคลื่อนไหวไมเกิน 3 เดือน (รับรองสําเนาถูกตอง) จํานวน 2 ชุด 

หมายเหตุ :  1) นักศึกษาจะตองชําระคาสาธารณูปโภคใหเรียบรอยกอนขอเบิกเงินคาประกันคืน 

2) หากผูดูแลหอพักตรวจพบวา ภายในหองพักท่ีนักศึกษามีของชํารุดเสียหาย และไม

เรียบรอย นักศึกษาจะไดรับเงินประกันคืนหลังจากหักคาของชํารุดเสียหายและหักคาทําความสะอาด 

พรอมกันนี้ใหนักศึกษาสงคืนกุญแจหองพัก คียการด พรอมหลักฐานการขอเบิกเงิน  (สําหรับกุญแจตู

และกุญแจโตะ  ใหเสียบไวท่ีตูและโตะภายในหองพัก) 

3) เอกสารตางๆ หามใชน้ํายาลบคําผิด 
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