
 
ก ำหนดกำรอบรมเชิงปฏิบัติกำร 

“กำรจัดท ำผลงำนเพื่อต่อสัญญำจ้ำงพนักงำนมหำวิทยำลัยสำยสนับสนุน ประจ ำปี ๒๕๕๙” 
วันพฤหัสบดีที่ ๑๕ ตุลำคม ๒๕๕๘ 

ณ ห้องอบรมลีลำวดี ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

---------------------------------------- 
 เวลา ๐๗.๓๐ – ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียน 
 เวลา ๐๘.๓๐ – ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิด โดยท่านรองอธิการบดี (อาจารย์ ดร.วิรัตน์ ปิ่นแก้ว) 
 เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.  การบรรยายในหัวข้อ สัญญาจ้างและผลงานที่ใช้ต่อสัญญาจ้างของ 
     พนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน โดย รศ.ชัยเลิศ ปริสุทธกลุ และทีมงาน 

- ผลงานต่าง ๆ และความหมาย 
- การเลื่อนระดับต าแหน่งที่สูงขึ้นและผลงานที่ใช้ 
- ความก้าวหน้าของพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน 
- ประเภทต าแหน่ง มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง กฎหมายและข้อบังคับที่

เกี่ยวข้องกับการต่อสัญญาจ้างและการเลื่อนระดับ 
 เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. การบรรยายในหัวข้อ วิธีเขียนคู่มือปฏิบัติงานเพ่ือต่อสัญญาจ้างและ 
     การเลื่อนระดับที่สูงขึ้น โดย รศ.ชัยเลิศ ปริสุทธกุล และทีมงาน 

- คู่มือปฏิบัติงานเบื้องต้นและโครงสร้างทั่วไป 
- การเขียนผังงาน (Flow chart) 
- โครงสร้างคู่มือการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
- ข้อก าหนดการพิมพ์ 
- การจัดรูปแบบการพิมพ์ตามข้อก าหนด 
- การทบทวนวรรณกรรมหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- วิธีเขียนการอ้างอิง 
- วิธีเขียนบรรณานุกรมอย่างง่าย 
- การจัดระเบียบคู่มือการปฏิบัติงาน และตัวอย่าง 
- การตรวจทานต้นฉบับคู่มือการปฏิบัติงานด้วยตนเอง 
- ปัญหาที่พบของคู่มือฯ เพ่ือการต่อสัญญาจ้างและการเลื่อนระดับที่สูงขึ้น 

 เวลา ๑๖.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. อภิปราย – ซักถามความคิดเหน็ วิพากษ์ เสนอแนะ 
 เวลา ๑๖.๓๐ – ๑๗.๐๐ น.  พิธีปิดการอบรม 
 

**บรกิำรอำหำรว่ำงเช้ำและบำ่ยในห้องอบรม 
 
 
 

 


