
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

เรื่อง  แนวปฏิบัติในการกําหนดระยะเวลาการดําเนินงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากร

พ.ศ. 2563
__________________________________________________________

 

เพื่อใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากรสําหรับการเลื่อนเงินเดือน วันที่ 1

เมษายน และวันท่ี 1 ตุลาคม ของทุกปเปนไปดวยความถูกตอง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล อาศัยอํานาจ

ตามความในมาตรา 31 (2) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกอบขอ 9 แหงขอ

บังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม วาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากร

พ.ศ. 2560 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม จึงกําหนดการดําเนินงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากร

สําหรับการเลื่อนเงินเดือนวันท่ี 1 เมษายน และวันที่ 1 ตุลาคม ดังนี้ 

ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา "ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เรื่อง แนวปฏิบัติในการ

กําหนดระยะเวลาการดําเนินงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากร พ.ศ. 2563"

ขอ 2  ประกาศนี้ใหใชบังคับนับถัดจากวันประกาศเปนตนไป

ขอ 3 ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เร่ือง แนวปฏิบัติในการกําหนด ระยะ

เวลาการดําเนินงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากร พ.ศ. 2560 

ขอ 4 รอบการประเมินการปฏิบัติราชการ ใหประเมินปละสองรอบ รอบละหกเดือน ดังนี้

4.1 รอบท่ี 1 ระหวางวันที่ 1 ตุลาคม ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 

4.2 รอบท่ี 2 ระหวางวันที่ 1 เมษายน ถึงวันท่ี 30 กันยายน 

ขอ 5 ใหผูประเมินและผูรับการประเมิน จัดทําขอตกลงภาระงานและพฤติกรรมการปฏิบัติ

ราชการในชวงเริ่มรอบการประเมิน ดังนี้ 

5.1 รอบการประเมินที่ 1 ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในเดือนตุลาคม 

5.2 รอบการประเมินที่ 2      ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในเดือนเมษายน สําหรับ

ผูกลับจากลาศึกษาตอและฝกอบรม และผูที่บรรจุและแตงตั้งระหวางรอบการประเมิน   ใหดําเนินการจัดทํา

ขอตกลงภาระงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ ภายหลังจากที่ไดเริ่มปฏิบัติงานภายใน 15 วันทําการ

ท้ังน้ี ใหหนวยงานตนสังกัดรวบรวมขอตกลงตนฉบับเก็บไวใชประกอบการประเมินเมื่อสิ้นรอบการประเมิน

ขอ 6 ในระหวางรอบการประเมิน ใหผูประเมินใหคําปรึกษาแนะนําแกผูรับการประเมินเพื่อ

การปรับปรุงแกไขและพัฒนา หากมีกิจกรรม โครงการ หรืองานท่ีมีความสําคัญหรือเรงดวน ผูประเมินและผูรับ

การประเมินอาจปรับปรุงขอตกลงใหมได
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ขอ 7 ใหทุกหนวยงานดําเนินการประเมินผลตามหลักเกณฑที่มหาวิทยาลัยกําหนดดังน้ี 

7.1 รอบการประเมินที่ 1 สําหรับการเล่ือนเงินเดือนวันที่ 1 เมษายน ใหหนวยงาน

ดําเนินการดังนี้

7.1.1 ในเดือนมีนาคม ใหหนวยงานดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการของ

บุคลากรในสังกัด พรอมท้ังสรุปผลการประเมินแลวประมวลผล และจัดกลุมคะแนนผลการประเมินแบบอิง

เกณฑ และดําเนินการแจงผลการประเมินใหผูรับการประเมินทราบ 

7.1.2 ในสัปดาหแรกของเดือนเมษายน ใหหนวยงานสงสรุปผลการประเมิน

(เอกสารตนฉบับและในรูปแบบไฟลขอมูล) ใหงานบริหารทรัพยากรบุคคลเพื่อรวบรวมเสนอคณะกรรมการ

กลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากรพิจารณา

7.2 รอบการประเมินท่ี 2 สําหรับการเล่ือนเงินเดือนวันที่ 1 ตุลาคม ใหหนวยงาน

ดําเนินการดังนี้ 

7.2.1 ในเดือนกันยายน ใหหนวยงานดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการของ

บุคลากรในสังกัด พรอมท้ังสรุปผลการประเมินแลวประมวลผล และจัดกลุมคะแนนผลการประเมินแบบอิง

เกณฑ และดําเนินการแจงผลการประเมินใหผูรับการประเมินทราบ

7.2.2  ในสัปดาหแรกของเดือนตุลาคม      ใหหนวยงานสงสรุปผลการประเมิน

(เอกสารตนฉบับและในรูปแบบไฟลขอมูล) ใหงานบริหารทรัพยากรบุคคลเพื่อรวบรวมเสนอคณะกรรมการ

กล่ันกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากรพิจารณา

ขอ 8 คณะกรรมการกล่ันกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากร พิจารณา

กลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากรกอนนําเสนอตออธิการบดี ดังนี้

8.1  พิจารณากล่ันกรองผลการประเมินรอบการประเมินที่ 1 ระหวางวันที่ 17

เมษายน ถึงวันที่ 16 พฤษภาคมของทุกป 

8.2 พิจารณากล่ันกรองผลการประเมินรอบการประเมินที่ 2 ระหวางวันที่ 15

ตุลาคม ถึงวันท่ี 14 พฤศจิกายนของทุกป

ขอ 9 ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามประกาศนี้ และมีอํานาจออกประกาศหรือคําสั่งเพื่อ

ประโยชนในการปฏิบัติตามประกาศนี้

ในกรณีท่ีมีปญหาอันเกิดจากการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหอธิการบดีเปนผูมีอํานาจ

ตีความ วินิจฉัยช้ีขาด และใหถือเปนที่สุด

 ประกาศ ณ  วันที่  26 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563

 

(อาจารย ดร. วิรัตน ปนแกว)
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