
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

เรื่อง  แนวปฏิบัติในการลาของบุคลากร

พ.ศ. 2563
__________________________________________________________

เพ่ือใหการลาของบุคลากรในชวงวันหยุดราชการประจําป ใหมีวันหยุดตอเนื่องกันเกินหาวัน
เปนไปดวยความเรียบรอย อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 31 (1) และ (2) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
ราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกอบกับขอ 8 วรรคหา แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการลาของขาราชการ 
พ.ศ.   2555 และมติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งที่ 3/2563 เมื่อวันที่ 28 กุมภาพันธ
2563 จึงออกประกาศไวดังตอไปนี้

ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา "ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เรื่อง แนวปฏิบัติในการลา
ของบุคลากร พ.ศ. 2563"

ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคับนับถัดจากวันประกาศเปนตนไป
ขอ 3 ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เร่ือง แนวปฏิบัติในการลาของบุคลากร

พ.ศ. 2560
ขอ 4 ในประกาศนี้
"มหาวิทยาลัย" หมายความวา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
"บุคลากร" หมายความวา ขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย

ลูกจางมหาวิทยาลัย และลูกจางชั่วคราว ที่สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
ขอ 5 ใหบุคลากรของมหาวิทยาลัยที่มีความประสงคจะลาพักผอน หรือลากิจสวนตัว ในชวง

วันหยุดราชการประจําปเพื่อใหมีวันหยุดตอเนื่องกันเกินหาวัน   ทําบันทึกช้ีแจงเหตุผล      และความจําเปนตอ
มหาวิทยาลัยกอนลวงหนาไมนอยกวาหาวันเพื่อขออนุญาต กอนยื่นใบลาในระบบอิเล็กทรอนิกส พรอมแนบ
บันทึกขอความท่ีไดรับอนุญาตแลว

ขอ 6 ใหบุคลากรที่มีความประสงคลาพักผอน   หรือลากิจเพื่อไปตางประเทศ   หรือไปตาง
ประเทศชวงวันหยุดราชการ ทําบันทึกขอความขออนุญาตไปตางประเทศตอมหาวิทยาลัยลวงหนาไมนอยกวา
หาวัน   เพ่ือขออนุญาตกอนยื่นใบลาพักผอน หรือลากิจในระบบอิเล็กทรอนิกส พรอมแนบบันทึกขอความที่ได
รับอนุญาตแลว
  ขอ 7  การลาที่นอกเหนือจากประกาศนี้ใหเปนไปตามระเบียบที่ราชการกําหนด

ขอ 8  ใหใชแบบฟอรมตามบันทึกแนบทายประกาศนี้

 ประกาศ ณ  วันที่  10 มีนาคม พ.ศ. 2563

 

(อาจารย ดร. วิรัตน ปนแกว)
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