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ค าน า 
 ระบบทรัพย์สิน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม พัฒนาต่อมาจากผลงานรายงานวิจัย เรื่อง การ
พัฒนาระบบฐานข้อมูลครุภัณฑ์ออนไลน์ ส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เมื่อปี พ.ศ. 
2559 ระบบพัฒนาเพ่ือบริหารจัดการข้อมูลพัสดุของหน่วยงานภายในสังกัดของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครปฐม ภายใต้แนวคิดและนโยบายของ อาจารย์ ดร.วิรัตน์ ปิ่นแก้ว อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครปฐม และผู้ช่วยศาสตราจารย์สมหมาย เปียถนอม รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม      
ที่ต้องการบริหารจัดการข้อมูลพัสดุให้เป็นระบบฐานข้อมูล อ านวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 
สามารถเรียกใช้ข้อมูลตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการระดับงานในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
สามารถสืบค้นข้อมูล และแสดงรายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว ผู้พัฒนาจึงได้ศึกษา 
ค้นคว้าและรวบรวมกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพ่ือพัฒนาระบบให้มีการจัดเก็บข้อมูลครบถ้วนตาม
กฎระเบียบที่เก่ียวข้อง  
 
 

รัตนาวดี แพรอัตร์ 
ผู้พัฒนา 
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1. การเข้าสู่ระบบและการตรวจสอบผู้ใช้งาน 
 

 
รูปที่ 1 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

 
รูปที่ 2 แสดงหน้าจอการตรวจสอบผู้ใช้งาน 

 

ขั้นตอนที่ 1  กรอกชื่อผู้ใช้ (User) และรหัสผ่าน (Password) โดยใช้ ชื่อผู้ใช้ (User) และรหัสผ่าน 
(Password) ของระบบ Single Sign On (ระบบการใช้งานระบบอินเตอร์เน็ต) และ 

ท าการใส่เครื่องหมาย  ตรงช่อง I’m not a robot  ดังรปูที่ 1   

ขั้นตอนที่ 2 และท าการเลือกรูปภาพให้ตรงตามค าศัพท์ที่ปรากฏ และคลิกปุ๋ม VERIFY ดังรูปที่ 2  

กรอก user และ 
password ของระบบ 
Single Sign On (SSO) 

ใส่เครื่องหมาย  

เลือกรูปภาพให้ตรง
ตามค าศัพท์ที่ปรากฏ 

คลิกปุ๋ม VERIFY 
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รูปที่ 3 แสดงหน้าจอที่ผ่านการตรวจสอบความปลอดภัยแล้ว 

 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อผ่านการตรวจสอบความปลอดภัยแล้ว คลิกลงชื่อเข้าใช้งานระบบ  ดังรูปที่ 3  

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอในกรณีมีสิทธิ์ในการดูแลข้อมูลมากกว่าหนึ่งหน่วยงาน 
 

ขั้นตอนที่ 4 กรณที่านมีสิทธิ์ในการดูแลข้อมูลมากกว่าหนึ่งหน่วยงาน ท่านต้องท าการเลือกหน่วยงานที่จะ
กรอกข้อมูล และคลิกปุ่มเลือกหน่วยงาน ดังรูปที่ 4 
 

 
 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอหลักของระบบ 
 
ขั้นตอนที่ 5 เมื่อผ่านขึ้นตอนการตรวจสอบผู้ใช้แล้ว จะปรากฏหน้าจอหลักของระบบ ดังรูปที่ 5 
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2. การจัดการประเภทการใช้งานครุภัณฑ์  
 

 
รูปที่ 6 แสดงหน้าจอประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ 

 

 
รูปที่ 7 แสดงหน้าจอการเพ่ิมประเภทครุภัณฑ์  

 
2.1 การเพิ่มประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  ประเภทการใช้งานครุภัณฑ์  คลิกปุ่มเพ่ิมประเภทการใช้

งานครุภัณฑ์ ดังรูปที่ 6 
ขั้นตอนที่ 2 กรอกชื่อประเภทครุภัณฑ ์เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องส ารองไฟฟ้า เครื่องพิมพ์ 

เครื่องแสกนเอกสาร เป็นต้น  
ขั้นตอนที่ 3 เลือกเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลครุภัณฑ์ที่เกี่ยวข้อง และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 7 

  

กรอกข้อมูล 

เลือกผูดู้แล 
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2.2 การแก้ไขประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ 
 

 
รูปที่ 8 แสดงหน้าจอประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ 

 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  ประเภทการใช้งานครุภัณฑ์  
ขั้นตอนที่ 2 คลิกท่ีปุ่ม           ที่ตรงกับประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ ที่ต้องการแก้ไข ดังรูปที่ 8 

 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอการแก้ไขประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ 

 
ขั้นตอนที่ 3 แก้ไขข้อความที่ต้องการ และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 9 
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2.3 การลบประเภทการใช้งานครุภัณฑ์  
 

 
 

รูปที่ 10 แสดงหน้าจอประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ 
 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  ประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกท่ีปุ่ม         ที่ตรงกับชื่อประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ (เฉพาะที่มีจ านวนครุภัณฑ์ 

เท่ากับ 0 เท่านั้น ) ดังรูปที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลบได ้

ลบไมไ่ด ้
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3. การจัดการตั้งค่าหน่วยนับครุภัณฑ์  
 

 
 

รูปที่ 11 แสดงหน้าจอตั้งค่าหน่วยนับครุภัณฑ์ 
 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์ ตั้งค่าหน่วยนับครุภัณฑ์ 
ขั้นตอนที่ 2 ท าการค้นหาที่ช่องค้นหาข้อมูล และท าการใส่เครื่องหมาย ที่ช่องสถานะ เพื่อท าการ

เปิดการใช้งานหน่วยนับ ดังรูปที่ 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องค้นหา 

ใส่เครื่องหมาย  
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4. การจัดการรายงานครุภัณฑ์  
 

 
รูปที่ 12 แสดงหน้าจอเมนูรายการครุภัณฑ์ 

 
4.1 การเพิ่มรายการครุภัณฑ์ 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  รายการครุภัณฑ์ คลิกปุ่มเพ่ิมรายการครุภัณฑ์ ดังรูปที่ 12 
ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลเกี่ยวกับครุภัณฑ์ทั้งหมด และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 13 
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รูปที่ 13 แสดงหน้าจอการเพ่ิมรายการครุภัณฑ์ 

 
 

กรอกข้อมูลของครุภณัฑ์
ลงในช่องที่ก าหนด 

*ตัวอักษรสีแดง คือ ต้อง
กรอกให้ถูกต้องครบถ้วน 

***ถ้าไม่ทราบ
หมายเลข 13 หลัก
ให้คลิกปุ่มค้นหา 

**กรอกหมายเลขประจ าตัวผูเ้สียภาษี
ของผู้ขาย/รับจา้ง/ผู้บริจาค ( 13 หลัก) 

ถ้ามี 

ถ้ามี 
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4.2 การแก้ไขข้อมูลครุภัณฑ์ 

 
รูปที่ 14 แสดงหน้าจอเมนูรายการครุภัณฑ์ 

 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  รายการครุภัณฑ์  

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกท่ีปุ่ม           ที่ตรงกับรายการครุภัณฑ์ที่ต้องการแก้ไข ท าการแก้ไขข้อความที่

ต้องการ และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 15 
 

พื้นหลังสีเทา คือ ไม่ใช่เจ้าของรายการ  
จะไมม่ีสิทธ์ิแกไ้ข  
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รูปที่ 15 แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลรายการครุภัณฑ์ 
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4.3 การเพิ่มรายการครุภัณฑ์ย่อย  

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอเมนูรายการครุภัณฑ์ 

 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  รายการครุภัณฑ์ค้นหาข้อมูลหมายเลขครุภัณฑ์ คลิกท่ี

ปุ่ม         (รายละเอียด) ตามหมายเลขครุภัณฑ์ท่ีต้องการเพ่ิมรายการครุภัณฑ์ย่อย ดังรูปที่ 16 
 

ช่องค้นหาข้อมูลหมายเลขครุภณัฑ์ 
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รูปที่ 17 แสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดรายการครุภัณฑ์ 

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกที่เมนูรายการครุภัณฑ์ย่อย  คลิกท่ีปุ่มเพ่ิมข้อมูลรายการครุภัณฑ์ย่อย ดังรูปที่ 

17 
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รูปที่ 18 แสดงหน้าจอการเพ่ิมรายการครุภัณฑ์ย่อย 

 
ขั้นตอนที่ 3 ท าการกรอกข้อมูลรายการครุภัณฑ์ย่อย และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 18 

 
4.4 การเพิ่มรูปภาพ (ไฟล.์jpg) และแฟ้มข้อมูล (ไฟล.์pdf)  
ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่เมนู ครุภัณฑ์  รายการครุภัณฑ์ค้นหาข้อมูลหมายเลขครุภัณฑ์ คลิกท่ี

ปุ่ม         (รายละเอียด) ตามหมายเลขครุภัณฑ์ท่ีต้องการเพ่ิมรูปภาพและแฟ้มข้อมูล ดังรูปที่ 16 
 

1. กรอกข้อมูล 
 

2. คลิกปุ่มบันทึก
ข้อมูล 
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รูปที่ 19 แสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดรายการครุภัณฑ์ 

 
ขั้นตอนที่ 2 คลิกท่ีเมนูรูปภาพและแฟ้มข้อมูลครุภัณฑ์  คลิกปุ่มเพ่ิมข้อมูลรูปภาพและแฟ้มข้อมูล 

ดังรูปที่ 19 
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รูปที่ 20 แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลรูปภาพและแฟ้มข้อมูล แบบ drop files 
 

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลรูปภาพและแฟ้มข้อมูล แบบ browse files 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 ท าการลากรูปภาพและแฟ้มข้อมูล มาใส่ในช่องกรอบสี่เหลี่ยม ดังรูปที่ 20 หรือดับเบิ้ล
คลิกท่ีกรอบสี่เหลี่ยม จะปรากฏหน้าจอ upload ให้ท าการเลือกรูปภาพหรือแฟ้มข้อมูลที่ต้องการ แล้วคลิก 
open ดังรูปที่ 21 
 
 
  

ลากรูปภาพและแฟ้มข้อมูล  
มาใส่ในช่องนี้ ระบบจะท าการ
ตรวจสอบไฟล์ และ upload ทันท ี
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4.5 ข้อมูลประวัติสถานที่ใช้งานครุภัณฑ์ 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  รายการครุภัณฑ์ คลิกท่ีปุ่ม         (รายละเอียด) ตาม

หมายเลขครุภัณฑ์ท่ีต้องการเพ่ิมประวัติสถานที่ใช้งานครุภัณฑ์ ดังรูปที่ 16 

 
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดรายการครุภัณฑ์ 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกท่ีเมนูข้อมูลประวัติสถานที่ใช้งานครุภัณฑ์  คลิกปุ่มเพ่ิมข้อมูลสถานที่การใช้งาน 
ดังรูปที่ 22 
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รูปที่ 23 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลสถานที่การใช้งาน 

ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลสถานที่การใช้งาน และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 23 
 

4.6 ข้อมูลการซ่อมบ ารุงครุภัณฑ์ 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  รายการครุภัณฑ์ คลิกท่ีปุ่ม         (รายละเอียด) ตาม

หมายเลขครุภัณฑ์ท่ีต้องการเพ่ิมประวัติสถานที่ใช้งานครุภัณฑ์ ดังรูปที่ 16 
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รูปที่ 24 แสดงหน้าจอข้อมูลการซ่อมบ ารุงครุภัณฑ์ 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกท่ีเมนูข้อมูลการซ่อมบ ารุงครุภัณฑ์  คลิกปุ่มเพ่ิมข้อมูลการซ่อมครุภัณฑ์ ดังรูปที่ 
24 
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รูปที่ 25 แสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลการซ่อมบ ารุงครุภัณฑ์ 

ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลการซ่อมครุภัณฑ์ และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 25 
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5. การส่งออกรายงานครุภัณฑ์ 
แบบท่ี 1 ส่งออกรายงานครุภัณฑ์ทั้งหมด 

 
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอรายงานครุภัณฑ์ 

 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกที่เมนู ครุภัณฑ์  รายการครุภัณฑ์  คลิกปุ่มส่งออกรายการครุภัณฑ์ทั้งหมด 
 
หมายเหตุ ปุ่ม                                       จะปรากฏในหน้าจอในเมนูการใช้งานอ่ืน ๆ สามารถส่งออก
รายการครุภัณฑ์ท้ังหมดได้เหมือนกัน  
 
แบบท่ี 2 การส่งออกรายการครุภัณฑ์ แบบแยกประเภทการใช้งาน 

 
รูปที่ 27 แสดงหน้าจอประเภทการใช้งานครุภัณฑ์  
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ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนู ครุภัณฑ์  ประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ คลิกปุ่ม          (สง่ออกข้อมูล) 
ที่ตรงกับประเภทการใช้งานครุภัณฑ์ ที่ต้องการส่งออกรายงาน 
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