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เลขท่ี...................  

แบบฟอร์มการขอรับบริการแก้ไขปัญหาคอมพิวเตอร์ 

ชื่อผู้ขอรับบริการ.....................................................  หน่วยงาน.......................................... เบอร์โทรศพัท์..............................  

วันที่ติดต่อวันท่ี.......... เดือน...................................... พ.ศ..................... เวลาตดิต่อ.........................น.  

ปัญหาท่ีต้องการความช่วยเหลือ.............................................................................................................................................. 

ลงช่ือผู้รับเรื่อง....................................................................วันท่ี/เวลา........................................................  

วิธีการติดต่อ               ⃝  ทางโทรศัพท์        ⃝ อินเตอร์เน็ต.e-mail................................................................        ⃝ ด้วยตนเอง 

 บันทึกการให้บริการของผู้ปฏิบัติงาน  การนัดหมาย............................................................ 

อุปกรณ์สิ่งของที่น ามาด้วย  

1)....................................................................  หมายเลขครุภณัฑ์..............................................................  

2)....................................................................  หมายเลขครุภณัฑ์..............................................................   

3) บันทึกการแก้ปัญหาของผู้ปฏิบตัิงาน  

............................................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................................................................  

ลงช่ือผู้ปฏิบัติงาน.............................................................................  

วันท่ีส่งมอบงาน วันท่ี.............. เดอืน..................... พ.ศ.................. เวลา...................น.  

รับทราบผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  

  ผลการด าเนินงาน       ⃝ เรียบร้อย..        ⃝  ไมเ่รียบร้อย เนื่องจาก...................................................................................................  

 ลงช่ือ.................................................................ผู้ขอรับบริการ(หัวหน้างาน/ผู้ดูแล)  

                   (...............................................................)  

       วันที่............เดือน.................พ.ศ.............  

 ส าหรับคณบดี / รองคณบดี / หัวหน้างาน ............................................................................................................................. 

 (...................................................................)  

วันท่ี...............เดือน......................พ.ศ............  


