
3. ช่ืองานท่ีรับผิดชอบ พิมพ�คําสั่งแตงต้ังอาจารย�นิเทศก� (ลงนามโดยอธิการบดี) 
 

 

      รับบันทึกข$อความจากสาขาวิชาฯ 
 
 

ไมถูกต$อง                         
 

ตรวจสอบ 
ความถูกต$อง 

 
ถูกต$อง 

 
 ประทับวันท่ี เลขท่ี เวลา ในบันทึกลงรับ คีย�ข$อมูลลงคอมพิวเตอร� 

 

 
พิมพ�คําสั่งแตงต้ังอาจารย�นิเทศก� 

  
 
 

         เสนอคณบดี 
       ลงนามในบันทึก 

 
 

       เช็คเรื่องออก 
 
 
 

  นําสงท่ีห$องธุรการ เพ่ือให$อธิการบดีลงนาม 
 
 

 
รับเรื่องท่ีอธิการบดีลงนามแล$ว 

 
 

สําเนา ให$สาขาวิชาท่ีเก่ียวข$อง 
เก็บสําเนา ไว$ 1 ชุด 

 


