
คู่มือการจองห้องเรียนออนไลน์ผ่าน Booking.npru.ac.th 

และใช้งานห้องเรียนออนไลน์ด้วยโปรแกรม ZOOM 

1. เริ่มต้นการเข้าใช้งานระบบจองห้องออนไลน์ ด้วยการเข้าสู่ระบบได้ที่ booking.npru.ac.th ดังภาพ 

 

2. จากนั้น เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้งาน SSO และพิมพ์ข้อความตามตัวอักษรที่ปรากฏด้านล่าง จากนั้นคลิก ลงชื่อ
เข้าใช้งานระบบ ดังภาพ 

 



3. การเข้าใช้งานครั้งแรก ระบบจะให้ผู้ใช้งานตรวจสอบชื่อผู้เข้าใช้ระบบ/ e-mail /ชื่อ-นามสกุล หากไม่ถูกต้องให้
ปรับแก้ไข และใส่เบอร์โทรศัพท์ เมื่อข้อมูลถูกต้องครบถ้วนคลิกลงทะเบียน ดังภาพ 

 

 

4. เมื่อลงทะเบียนในขั้นตอนที่ 3 เรียบร้อยแล้ว ระบบจะปรากฏหน้าต่าง แจ้งการบันทึกข้อมูลให้ผู้ใช้งานทราบ
ตามภาพด้านล่าง จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกเข้าสู่ระบบ และเข้าระบบอีกครั้งด้วยบัญชี SSO ตามข้ันตอนที่ 2 อีกครั้ง
หนึ่ง 

 

 



5. เริ่มต้นการจองห้องเรียน คลิกที่ จองห้อง ดังภาพด้านล่าง 

 

6. ระบบปรากฏหน้าต่างของการเริ่มต้นการจองห้อง ดังภาพด้านล่าง ให้คลิกท่ี จองห้อง 

 

7. ระบบจะปรากฏห้องที่มีให้บริการจองผ่านระบบ ดังภาพด้านล่าง ในกรณีนี้เป็นการจองห้องเรียนออนไลน์เพ่ือ
การจัดการเรียนการสอนผ่านโปรแกรม ZOOM มีห้องสำหรับให้บริการทั้งหมด 35 ห้องเรียน เริ่มต้นการจองใช้
สิทธิ์ คลิกท่ี จองห้อง ดังภาพด้านล่าง 

 



8. ระบบปรากฏปฏิทินให้ท่านได้เห็นว่าวันไหนมีการจองใช้ห้อง จำนวนเท่าไร ดังภาพ เมื่อต้องการจองห้องเรียน
ออนไลน์ให้ท่านคลิกที่ เพ่ิมข้อมูลการจองห้อง 

 

9. ระบบจะปรากฏหน้าต่างให้ท่านกรอกข้อมูล โปรดกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก บันทึกข้อมูล ***กรณีใช้
งานคาบเก ี ่ยวก ันระหว ่างช ่วงเช ้าและช ่วงบ ่าย โปรดทำการจอง  2 คร ั ้ ง  โดยจองท ั ้ ง เช ้าและบ ่าย

 



10. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว และกดบันทึกข้อมูล ระบบจะขึ้นแสดงให้ท่านทราบว่าระบบได้เก็บข้อมูลของ
ท่านแล้ว และท่านสามารถตรวจสอบการอนุมัติการใช้งานห้องได้ที่ รายการห้องท่ีจอง ดังภาพด้านล่าง 

 

11. เมื่อท่านตรวจสอบการใช้งานห้องที่เมนู รายการห้องที่จอง หากสถานะขึ้นว่า อนุมัติ หมายความว่าในวันและ
เวลาที่ท่านร้องขอมานั้น ท่านสามารถใช้งานได้ 

 

 

 

 

 



12. ก่อนการใช้งานห้องเรียนออนไลน์ เพ่ือการจัดการเรียนการสอนด้วยโปรแกรม ZOOM เมื่อสถานะการจองสิทธิ์
ใช้ห้องเรียนได้รับการอนุมัติในระบบ Booking.npru.ac.th แล้ว ให้ผู้ใช้งานเข้า E-mail ที่ท่านแจ้งไว้ เพื่อเข้าไป
ดำเนินการเปิดสิทธิ์การใช้งาน ZOOM (ในที่นีต่ัวอย่างการเข้าใช้งานเป็น Gmail)  

 

หมายเหต ุ

*** การให้สิทธิ์สำหรับการ Activate Zoom Account แบ่งออกเป็น 2 ช่วงเวลา ดังนี้ 

1. ผู้ขอใช้งานตั้งแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. จะได้รับ e-mail ก่อนวันที่จะใช้งานจริง ตั้งแต่เวลา 18.00 เป็นต้นไป  

2. ผู้ขอใช้งานตั้งแต่เวลา 13.00 – 16.30 น. จะได้รับ e-mail ในวันที่ใช้งานจริง ตั้งแต่เวลา 12.30 น. เป็นต้นไป 

*** กรณีหากไม่ได้รับ e-mail โปรดติดต่อ 3712 กุญฎา เปรมปรีดิ์ ระหว่างเวลา 08.00 – 19.00 น. 
นอกเหนือเวลานี้ขออนุญาตไม่รับสาย 

13. เมื่อเข้าใช้งาน e-mail ได้แล้ว ท่านจะพบจดหมายที่ส่งมาจาก Zoom ดังภาพด้านล่าง ให้ท่านคลิกเปิดอ่าน
จดหมาย 

 

 



14. เมื่อคลิกเปิดอ่านจดหมาย จะปรากฏดังภาพด้านล่าง ให้ท่านคลิกที่ Activate Your Zoom Account  

 

 

15. จากนั้นหน้าจอจะปรากฏดังภาพด้านล่าง ให้ท่านคลิกที่ Sign in with Google 

 

 

 

 



16. ระบบจะปรากฏหน้าต่างของการเข้าใช้งาน google หากมีหลายบัญชี ขอให้ท่านใช้บัญชีที่ท่านกรอกข้อมูลการ
ขอใช้ในระบบ booking.npru.ac.th หากไม่ใช้งานบัญชีดังกล่าวท่านจะไม่ได้สิทธิ์การใช้งานแบบ Licensed  

 

 

17. จากนั้นหน้าจอจะปรากฏดังภาพด้านล่าง ให้ท่านคลิก Create Account ดังภาพ 

 



18. หน้าจอจะปรากฏดังภาพด้านล่าง ท่านสามารถเริ่มต้นการสร้างตารางห้องเรียนได้ด้วยการคลิกท่ี schedule a 
new meeting 

 

 

19. กรณีระบบไม่ปรากฏตามขั้นตอนในข้อที่ 18 และต้องการสร้างห้องเรียนออนไลน์ทันที ผ่านทางโปรแกรม 
Zoom ที่ท่านดาวน์โหลด และติดตั้งไว้ในเครื่องเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านไปคลิกที่ Icon โปรแกรม Zoom ดังภาพ 

 

 



20. จากนั้นให้คลิก Sign In ดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

20. จากนั้น ให้ท่านคลิก Sign in with Google เข้าใช้งานด้วยบัญชี google ของท่านที่ดำเนินการเปิด Activate 
Your Zoom Account เรียบร้อยแล้ว 

 

 



 

21. จะปรากฏหน้าต่างของการเข้าใช้งาน โปรแกรม Zoom ให้คลิก Open Zoom Meetings 

 

 

 

22. หน้าต่างโปรแกรมจะเรียกโปรแกรม Zoom ขึ้นมาให้ท่านเริ่มต้นการใช้งานดังภาพ ท่านสามารถสร้างห้อง
ออนไลน์ หรือ เข้าร่วมห้องออนไลน์ได้ตามที่ต้องการ 

 


