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บันทึกข้อความ



ส่วนราชการ
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์    มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
ที่
……………………………………………..  วันที่    ..............................................
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์


ด้วยข้าพเจ้า.............................................................ตำแหน่ง..........................................สังกัด.............................................................. มีความประสงค์จะขอยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย จำนวน............................บาท (.....................................................................................)   เพื่อสำรองเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับ


( จัดฝึกอบรมโครงการ................................................................................................
ระหว่างวันที่.......................................................................................  สถานที่..........................................
รหัสกิจกรรม.........................................................................................   เป็นค่าวัสดุ............................บาท  
ค่าใช้สอย....................................บาท  ค่าตอบแทน..............................บาท


( จัดฝึกอบรมโครงการ................................................................................................
ระหว่างวันที่.......................................................................................  สถานที่..........................................
รหัสกิจกรรม...............................................................   เป็นค่าวัสดุ............................บาท  
ค่าใช้สอย....................................บาท  ค่าตอบแทน..............................บาท


( เดินทางไปราชการ ตามคำสั่ง /บันทึกที่....................................................................
วันที่................................................................ สถานที่...............................................................................

เนื่องจาก ....................................................................................................................................................
ชื่อผู้ค้ำประกัน ...........................................................................................................................................


ข้าพเจ้าจะดำเนินการชดใช้ใบสำคัญคู่จ่ายพร้อมส่งคืนเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)  ล้างเงินยืมตามระยะเวลาที่กำหนด   หากไม่คืนเงินตามสัญญาข้าพเจ้ายินดีให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  หรือเงินอื่นใดที่พึงได้รับจากทางมหาวิทยาลัยจนกว่าจะครบถ้วน



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





        
    ลงชื่อ ....................................................... ผู้ยืม





   (.................................................................)





    ตำแหน่ง......................................................


หมายเหตุ    1. พนักงานมหาวิทยาลัย(สายวิชาการ)  ยืมเงินไม่เกินอัตราเงินเดือน ไม่ต้องมีผู้ค้ำประกัน
        2. พนักงานมหาวิทยาลัย(สายวิชาการ)  ยืมเงินเกินอัตราเงินเดือนแต่ไม่เกินสามแสนบาท ให้พนักงานมหาวิทยาลัย ซึ่งผ่าน 
           การทดลองปฏิบัติงานแล้ว จำนวนไม่น้อยกว่าสองคน หรือ ข้าราชการจำนวนไม่ น้อยกว่าหนึ่งคน 
        3. ระบุชื่อผู้ค้ำประกัน

สัญญาค้ำประกัน
เขียนที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
ข้าพเจ้า...............................................................................ตำแหน่ง................................................
สังกัด............................................................................................อัตราเงินเดือน...................................บาท
อยู่บ้านเลขที่................................ ถนน ............................................ ตำบล.................................................
อำเภอเมือง............................................. จังหวัด ........................................ ขอทำหนังสือสัญญาค้ำประกัน
ให้ไว้กับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม  ดังมีข้อความดังต่อไปนี้
1. ข้าพเจ้ายอมรับเป็นผู้ค้ำประกัน ...............................................................................................
ซึ่งได้ทำสัญญาการยืมเงินจากมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม  ลงวันที่ ..........................................................
เป็นเงิน .................................................บาท (.............................................................................................)
กำหนดชำระหนี้ภายใน ................................................วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินยืม
2. ถ้า............................................................................. ผิดนัดชำระหนี้  ข้าพเจ้ายอมชำระหนี้ที่
......................................................................................ยังค้างชำระอยู่ให้แก่ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
จนครบถ้วนทันที  ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีทางเรียกให้ ..............................................................................................
ชำระหนี้ได้หรือไม่ก็ตาม
3. ข้าพเจ้ายอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง  เบี้ยหวัด  บำเหน็จ  บำนาญ หรือ เงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะ
พึงได้รับจากทางราชการหรือชดใช้เงินที่ ................................................................... ยังค้างชำระอยู่ได้ด้วย





ลงชื่อ.......................................................ผู้ค้ำประกัน





(................................................................)






ลงชื่อ.......................................................พยาน





(................................................................)





ลงชื่อ.......................................................พยาน





(................................................................)


[image: image2.wmf]

บันทึกข้อความ



ส่วนราชการ
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์    มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
ที่
………………………………………..……………..  วันที่    …………………………………………………………………
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม



ด้วยข้าพเจ้า  ……………………………………………………………… ตำแหน่ง ……………………….มีความประสงค์จะขอยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย จำนวน  ……………………………บาท 
(……………………………………………………………………………………………..)   เพื่อสำรองเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับ


( จัดฝึกอบรมโครงการ................................................................................................
ระหว่างวันที่.......................................................................................  สถานที่..........................................
รหัสกิจกรรม.........................................................................................   เป็นค่าวัสดุ............................บาท  
ค่าใช้สอย....................................บาท  ค่าตอบแทน..............................บาท


( จัดฝึกอบรมโครงการ................................................................................................
ระหว่างวันที่.......................................................................................  สถานที่..........................................
รหัสกิจกรรม...............................................................   เป็นค่าวัสดุ............................บาท  
ค่าใช้สอย....................................บาท  ค่าตอบแทน..............................บาท


ข้าพเจ้าจะดำเนินการชดใช้ใบสำคัญคู่จ่ายพร้อมส่งคืนเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)  ล้างเงินยืมตามระยะเวลาที่กำหนด   หากไม่คืนเงินตามสัญญาข้าพเจ้ายินดีให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  หรือเงินอื่นใดที่พึงได้รับจากทางมหาวิทยาลัยจนกว่าจะครบถ้วน



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





        
    ลงชื่อ ....................................................... ผู้ยืม





         (…………………………………………………….)





ตำแหน่ง ……………………………………………………
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