
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง ใบเสร็จรับเงนิ 
 

ที่มีรายการครบถ้วน ถูกต้อง และใช้เป็นหลักฐานการเบิกจ่ายไปราชการ 
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ตัวอย่าง  ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ค าอธิบาย 
1. ช่ือ ที่อยู่ และเลขประจ าตัวผูเ้สยีภาษีของผู้ออกใบเสรจ็รับเงิน 
2. เล่มที่  เลขท่ี   ของใบเสร็จรบัเงิน 
3. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
4. ช่ือผู้เข้าอบรม  ที่อยู่ (มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม) 
5. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไร 
6. จ านวนเงินตัวเลข และตัวอักษร 
7. ลายมือช่ือผู้รับเงิน 
8. ข้าพเจ้าได้ทดรองจ่ายเงินสดไปแล้วจริง พร้อมลงช่ือ (กรณีมิได้ยืมเงิน) 
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ตัวอย่าง ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี ค่าเช่าที่พัก (หมู่คณะ) 
 
 

 
 

ค าอธิบาย 
1. ช่ือ ที่อยู่ และเลขประจ าตัวผูเ้สยีภาษีของผู้ออกใบเสรจ็รับเงิน 
2. เล่มที่  เลขท่ี   ของใบเสร็จรบัเงิน 
3. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
4. ท่ีอยู่ (มหาวิทยาลัยราชภฏันครปฐม) 
5. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไร 
6. จ านวนเงินตัวเลข และตัวอักษร 
7. ลายมือช่ือผู้รับเงิน 
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ตัวอย่าง ใบแจ้งรายการของโรงแรม (FOLIO) (หมู่คณะ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าอธิบาย 
1. ช่ือ ที่อยู่   ผู้ออกใบแจ้งรายการของโรงแรม (FOLIO) 
2. ช่ือ ที่อยู่  ลูกค้า (มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม) 
3. วัน เดือน ปี ที่ออกใบแจ้งรายการของโรงแรม  
4. รายชื่อผู้เข้าพัก 
5. วันท่ีเข้าพัก  และวันท่ีออก 
6. จ านวนเงินตัวเลข และตัวอักษร 
7. ลายเซ็นแคชเชียร์ (ถ้ามี ตราประทับ) 
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ตัวอย่าง ใบเสร็จรับเงิน /ใบก ากับภาษี ค่าวัสดุเชื้อเพลิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบาย 

1. ช่ือ ที่อยู่   และเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้ออกใบเสร็จรับเงิน /ผู้ขาย 
2. ช่ือ ที่อยู่  ของผู้ซื้อ (ให้ระบุเป็นช่ือ ที่อยู่ ของมหาวิทยาลัยราชภฏันครปฐม) 
3. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
4. รายการแสดงการับเงินระบุว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไร 
5. จ านวนเงินตัวเลข และตัวอักษร 
6. ลายมือช่ือผู้รับเงิน 
7. ลายมือช่ือผู้รับสินค้า 
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ตัวอย่าง ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี ค่าเช่าที่พัก (รายบุคคล) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบาย 

1. ช่ือ ที่อยู่ และเลขประจ าตัวผูเ้สยีภาษีของผู้ออกใบเสรจ็รับเงิน 
2. เล่มที่  เลขท่ี   ของใบเสร็จรบัเงิน 
3. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
4. ช่ือ ที่อยู่ (มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม) 
5. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไร 
6. จ านวนเงินตัวเลข และตัวอักษร 
7. ลายมือช่ือผู้รับเงิน 
8. ลายมือช่ือลูกค้า 
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ตัวอย่าง ใบแจ้งรายการของโรงแรม (FOLIO) (รายบุคคล) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบาย 

1. ช่ือ ที่อยู่   ผู้ออกใบแจ้งรายการของโรงแรม (FOLIO) 
2. ช่ือ ที่อยู่  ลูกค้า (มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม) 
3. วัน เดือน ปี ที่ออกใบแจ้งรายการของโรงแรม  
4. รายชื่อผู้เข้าพัก 
5. วันท่ีเข้าพัก  และวันท่ีออก 
6. จ านวนเงินตัวเลข และตัวอักษร 
7. ลายเซ็นแคชเชียร์ (ถ้ามี ตราประทับ) 
8. ลายเซ็นลูกค้า 
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