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FLOW CHART 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เร่ิมต้น 

 

บันทึกขออนุญาตไปราชการ 

จัดท าแบบส ารวจความต้องการ
ใช้พัสด ุ

เสนอผู้อนุมัติ 

เสนอผู้อนุมัติ 

ด าเนินงานประชุม อบรม 
สัมมนา 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

บันทึกขออนุญาตไปราชการ 

 

ผู้ไปราชการมารับ
เอกสารที่ฝ่ายบุคคล 
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FLOW CHART 

ขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ตรวจสอบหลักฐาน 

บันทึกข้อมูลขอเบิกในระบบ
บัญชี 3มิติ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ขอเอกสารหลกัฐาน
เพิ่มเติม 

ผู้เบิกไปราชการลงนามเอกสาร 

เสนอผู้อนุมตั ิ

จัดท าเอกสารเบิกจ่ายเงิน (ฎีกา)               
ที่งานการเงินและบญัช ี

จบการท างาน 

 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

1 

รวบรวมเอกสารหลักฐานการเบิกส่ง
เจ้าหน้าที่การเงินคณะ 

 

เขียนรายงานใบเบิกค่าใชจ้่ายในการ
เดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 

 
ส่วนที่น ามาพัฒนาการ
เบิกเงินค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ของ
คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์ 

ส่วนที่น ามาพัฒนาการ
เบิกเงินค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ของ
คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์ 


