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ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

ประจ าปี 2565 



การป้องกันและการเตรียมความพร้อมกรณีฉุกเฉิน ท าขึ้นเพ่ือลดผลกระทบต่อพนักงานและทรัพย์สิน
วัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ของ องค์กร ซึ่งการก าหนดการป้องกันและแผนการตอบสนองสภาวะฉุกเฉินจะต้องจัดท า
วิธีการป้องกันและแผนงานและด าเนินการ เตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน ซึ่งต้องมีการ
ตรวจเช็ควัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ในส านักงานและด าเนินการฝึกซ้อมตาม แผนเพ่ือให้เป็นไปตามกฎกระทรวง
ก าหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการและด าเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมใน
การท างาน เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ซึ่งก าหนดให้หน่วยงานที่มีบุคลากรตั้งแต่ 10 คน
ขึ้นไป ต้องจัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยในหน่วยงาน และจัดให้บุคลากรในหน่วยงานเข้ารับการ
ฝึกอบรมตามแผนจ านวนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของพนักงานทั้งหมด โดยการอบรมประกอบด้วย การดับเพลิง
เบื้องต้น การปฐมพยาบาล การช่วยเหลือในกรณี ฉุกเฉิน และต้องมีการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟอย่าง
น้อยปีละ 1 ครั้ง  
วัตถุประสงค์   

1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่เตรียมความพร้อมล่วงหน้าในการรับมือเหตุการณ์ในภาวะฉุกเฉินต่างๆ ที่อาจ
เกิดข้ึน 

2. เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด ข้อขัดแย้งปัญหาในการประสานงานกันเมื่อเกิดเหตุการณ์ในภาวะ
ฉุกเฉิน  

3. เพื่อลดผลกระทบจาการหยุดชะงักในการด าเนินงาน เช่น การให้บริการ ตลอดชีวิตและทรัพย์สิน  
4. เพื่อบรรเทาความเสียหายให้อยู่ในระดับที่ยอมรับได้  
5. เพื่อให้มั่นใจว่ามีการทบทวนและปรับปรุงขั้นตอนการปฏิบัติงานดังกล่าว และมีการฝึกซ้อมเพ่ือ

ทดสอบประสิทธิผลของขั้นตอนการปฏิบัติงานเป็นระยะตามที่ก าหนด พ้ืนที่ในการระงับเหตุฉุกเฉิน ส านักวิทย
บริการฯ ประกอบด้วย 2 อาคาร ได้แก่ อาคารบรรณราชนครินทร์ และอาคารหอสมุด 5 ชั้น โดยส านักวิทย
บริการฯ ได้ก าหนดพื้นที่ระงับเหตุฉุกเฉินทั้งหมดจ านวน 7 ชั้น ได้แก่ อาคารบรรณราชนครินทร์จ านวน 7 ชั้น 
(ชั้น 1-7) และอาคารหอสมุด 5 ชั้น มาตรการป้องกันและระงับเหตุฉุกเฉินต่างๆ ได้แก่ อัคคีภัย อุกทกภัย วาต
ภัย รวมถึงการเจ็บป่วยอย่างกะทันหัน เพ่ือให้ชีวิต และทรัพย์สินทั้งหมดมีความปลอดภัยจากเหตุการณ์ต่างๆ 
มีการก าหนดมาตรการป้องกันและระงับเหตุฉุกเฉิน ดังนี้  

1. จัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงสัญญาณแจ้งเหตุเพลิง
ไหม้ การจัดเส้นทางหนีไฟ   

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกัน อัคคีภัย 
การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว 

3. จัดให้มีช่องทาง เส้นทางหนีไฟทางออกภายนอกตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด 
 4. จัดให้มีทางออกทุกอาคารอย่างน้อย 2 ทาง ที่สามารถอพยพบุคลากรทั้งหมดออกจากบริเวณท่ี

ท างาน โดยออกสู่ ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกิน 5 นาที อย่างปลอดภัย 
 5. ทางออกสุดท้ายควรเป็นเส้นทางที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน ลานกว้าง ฯลฯ 



 6. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟ ต้องติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจน ไม่มีสิ่งกีดขวางและเป็นประตูที่เปิด ออก
ภายนอกอาคารไม่มี การผูกปิดหรือล่ามโซ่ โดยประตูห้องที่ใช้เป็นเส้นทางหนีไฟ ต้องเป็น ประตูชนิดที่เปิดเข้า-
ออกได้ง่าย 

7. จัดให้มีบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมและฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟให้บุคลากรออก

จากอาคารไปตาม เส้นทางหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 เพ่ือป้องกันชีวิตและทรัพย์สิน ส านักวิทยบริการฯ ได้จัดท า

แผนงานและด าเนินการเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน ตามแผนการด าเนินงานต่อไปนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านอัคคีภัยและการจัดท าแผนภายในหน่วยงาน ประจ าปี 2565 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

โครงการ/กิจกรรม  
ตัวชี้วัด 

 
เป้าหมาย 

ความสอดคล้อง 
(หมวดและเกณฑฯ) 

 

ระยเวลาด าเนินการ 
ปี พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ 

1. จัดท าแผนฉุกเฉิน    1. ร้อยละ
ของบุคลากร
ของหน่วยงาน
ที่ได้รับการ
พัฒนา  
   2. ระดับ
ความพึงพอใจ
ของ
ผู้ใช้บริการที่มี
ต่อห้องสมุด  
   3. คะแนน
ผลการตรวจ
ประเมิน
มาตรฐาน

  1. ได้มีการ
ฝึกปฏิบัติการ
ป้องกันและ
บรรเทาสา
ธารณภัยด้าน
อัคคีภัย และ
การจัดท า
แผนป้องกัน  
  2. ได้มีการ
เตรียมความ
พร้อมก่อน
ตรวจประเมิน
ห้องสมุดสี
เขียว 
ประจ าปี

หมวด 4 ข้อ 4.5 ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  
            1. กิ่งดาว 

  2. กรวิวัฒน ์
   3. สราวธุ 
 

ก่อนเกิดเพลิงไหม้             

แผนการอบรมป้องกันและระงับ
อัคคีภัย 
1. การอบรมการดับเพลิงและ
อพยพหนีไฟ 
2. การปฐมพยาบาลเบื้องต้น 

           √ 

- แผนรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย            √ 

- แผนการตรวจตราเพื่อป้องกัน 
อัคคีภัย 

           
 
 

√ 

ขณะเหตุเพลิงไหม            √ 

- แผนระงับอัคคีภัย            √ 

- แผนอพยพหนีไฟ            √ 

หลังเกิดเหตุเพลิงไหม้            √ 



- แผนบรรเทาทุกข์ ห้องสมุดสี
เขียว  
   4. ระดับ
ความสุขของ
บุคลากรใน
ส านักวิทย
บริการและ
เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

งบประมาณ 
2566 

 

           √ 

- แผนปฏิรูปฟื้นฟู            
 
 
 

 
 
 
√ 

2. การตรวจสอบอุปกรณ์และ
ความ พร้อมดับเพลิงและป้องกัน
อัคคีภัย 

                

อุปกรณ์ดับเพลิง     √   √        
- ถังดับเพลิง                 
- ความดัน                 
- สภาพช ารุดเสียหาย                 
ทางออกฉุกเฉิน ทางหนีไฟ จุด
รวมพล 

               

3. การสื่อสาร ประชาสัมพันธ์
และ รณรงค์การป้องกันอัคคีภัย 

                

 


