
 

     
  เขียนท่ี……………...……...….……………. 

 

                                                                                         วนัท่ี………...เดือน…………………....…พ.ศ…………… 
 

เร่ือง   ขอลา…………………..…………… 
 

เรียน   อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏันครปฐม          
 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย   …..………………………………………… 
 

                           ดว้ย  ขา้พเจา้  (นาย, นาง, นางสาว)…………………….…………….…………..……..………….. 
นกัศึกษา     ภาคปกติ     ภาคพิเศษ    ระดบั……………………..………..…รหสัประจ าตวั…………………… 
หลกัสูตร…………………………….………………………สาขาวชิา……………..…….………………..……..…                 
มีความประสงค…์……….……………………เน่ืองจาก  (ความจ าเป็นท่ีตอ้งลา)…………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………….……. 
จึงขอลาหยดุเรียนมีก าหนด………….วนั  นบัตั้งแต่วนัท่ี…………….เดือน…………………….พ.ศ…………….. 
ถึงวนัท่ี…………….เดือน………………….พ.ศ……...……..ขา้พเจา้ไดล้ามาแลว้ในภาคเรียนน้ี   คือ  ลาป่วย 
………….….วนั  ลากิจ……….…….วนั  รวมทั้งคร้ังน้ีดว้ย  เป็นลาป่วย…………….วนั  ลากิจ……………….วนั 
ในระหวา่งท่ีหยดุเรียนขา้พเจา้จะพกัอยูท่ี่  (ท่ีอยูท่ี่สามารถติดต่อทางไปรษณียไ์ด)้………………………………… 
……………………………………………………………….………เบอร์โทรศพัท ์………………………………  

                                  ขอแสดงความนบัถือ 
 
                                                      ลงช่ือ……………………………..……………..ผูย้ืน่ค  าร้อง 
                                                                        (…………………..……………………..…) 
 

หมายเหตุ 
1. ลากิจตอ้งส่งใบลาก่อนวนัลา  ยกเวน้กรณีเร่งด่วนก็ไปก่อน  แต่เม่ือกลบัมาแล้วตอ้งรีบส่งใบลาทนัทีเม่ือกลบัมาเรียน  (ถ้ามีค  าสั่งไป

ราชการตอ้งมีหนงัสือราชการแนบมาดว้ย) 
2. ลาป่วยให้ส่งใบลาหลงัวนัลาไดแ้ต่ไม่เกิน  1  สปัดาห์  ในกรณีท่ีป่วยตั้งแต่  5  วนัข้ึนไปตอ้งมีใบรับรองแพทยแ์นบมาดว้ย 
3. เซ็นช่ือส่งใบลาท่ีงานบณัฑิตศึกษา   
4. ไม่มีการส่งใบลาแทนกนัไม่วา่กรณีใด ๆ ทั้งส้ิน 
5. ใบลาน้ีใชเ้ฉพาะฝ่ายทะเบียนและวดัผลงานบณัฑิตศึกษา  เท่านั้น   ถ้าต้องการส่งกบัอาจารย์ผู้สอนให้ใช้  จดหมายลาเป็น 
           การส่วนตัวไม่ต้องใช้แบบฟอร์มใบลานี ้

 

***  เพ่ือเป็นประโยชน์ของตวันักศึกษาเอง  กรุณาอ่านค าช้ีแจงในหมายเหตุด้วย  *** 

ใบลากจิ  ลาป่วย  ของนักศึกษาระดบับัณฑติศึกษา 
 


