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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ….......................................มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
ที่                   
                

 วันที่  ...................................   ๒๕...................
เรื่อง
ขออนุญาตสอนชดเชยนักศึกษา  ประจำภาคการศึกษาที่............./๒๕.............
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................................
ตำแหน่ง (อาจารย์/อาจารย์พิเศษ) สังกัดโปรแกรมวิชา.......................................................................................
ในภาคการศึกษาที่.............../๒๕.................มหาวิทยาลัยกำหนดให้รับผิดชอบสอนรายวิชาต่าง ๆ แต่เนื่องด้วย
ข้าพเจ้ามีความจำเป็นต้องปฏิบัติราชการตามคำสั่งของหน่วยงานต้นสังกัด ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

  ดังนั้น เพื่อให้การจัดการเรียนการสอนครบตามเนื้อหารายวิชาที่รับผิดชอบ จึงขออนุญาตดำเนินการ
สอนชดเชยให้แก่นักศึกษาในความรับผิดชอบของข้าพเจ้า ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้

รหัสวิชา…................................ชื่อวิชา............................................................................................
นักศึกษาหมู่เรียน...........ในวัน.................ที่........เดือน.............................. พ.ศ.๒๕.......... ตั้งแต่คาบที่...........ถึง

คาบที่........... ณ ห้อง...............................
             ขออนุญาตสอนชดเชยในวัน............ที่.........เดือน.........................พ.ศ.๒๕........ตั้งแต่คาบที่...........ถึง

คาบที่........... ณ ห้อง...............................

ทั้งนี้ได้แนบเอกสารดังต่อไปนี้

๑. ตารางสอนประจำภาคการศึกษาที่........./๒๕...........

๒. ค่ำสั่งหรือเอกสารไปราชการจากหน่วยงานต้นสังกัด 
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 





ลงนามอาจารย์ผู้สอน.....................................................................................

                                                             (.....................................................................................)

