
ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติโครงการระดับบัณฑิตศึกษาตามแผนงบประมาณของงานบัณฑิตศึกษา 

ล าดับ ขั้นตอน 

1 ผู้จัดท ำโครงกำร ตรวจสอบเงินคงเหลือของโครงกำรสำขำวิชำ 

2 ขั้นตอน เรียน/ เรื่อง เอกสารแนบ หมายเหตุ 

 บันทึกข้อควำมขออนุมัติโครงกำร 
ในระบบ e-office 

บันทึกข้อควำม 
เรียน  
 
อธิกำรบดี
มหำวิทยำลัย 
รำชภัฏนครปฐม 
 
เรื่อง ขออนุมัติ
โครงกำรและลงนำม
ในหนังสือเชิญ 
ค ำสั่งของโครงกำร... 

เอกสำรชุดที่ 1 
 ตัวโครงกำร  และก ำหนดกำร 
 หนังสืออนุญำตศึกษำดูงำน 

 หนังสือเชิญวิทยำกร [ภำยนอก] 

 อ่ืนๆ ที่เป็นหนังสือเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรที่เกี่ยวข้องงกับ

บุคคลภำยนอกมหำวิทยำลัย 

อนุมัติ  โดย  
รองศำสตรำจำรย์ ดร.สุวิมล  นวลพระลักษณ์ 

ผอ. สสว. ปฏิบัติรำชกำรแทน 
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครปฐม 

.  

เอกสำรชุดที่ 2 
 ค ำสั่งคณะกรรมกำรด ำเนินงำน  
 ค ำสั่งแต่งตั้งวิทยำกรภำยใน (ท่ีสังกัดเดียวกับผู้เสนอโครงกำร) 
 ค ำสั่งให้ไปรำชกำร 
 

ลงนาม  โดย 
          คณบดี ปฏิบัติรำชกำรแทน 
อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครปฐม 

3 ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกประธำนหลักสูตร 
4 เข้าธุรการคณะ ผ่ำนควำมเห็นของคณบดี 

5 เข้าธุรการงานบัณฑิตศึกษา /  งำนบัณฑิตศึกษำตรวจสอบโครงกำร กำรเบิกตำมกฎหมำย ระเบียบ และข้อบังคับฯ / และลงบันทึกรับเอกสำร และตั้งสิทธิ์กำรลงนำมเอกสำรต่ำงๆ 
6 ผ่ำนควำมเห็นชอบ รอง ผอ.สสว.   

7 ลงนำมในเอกสำรชุดที่ 1 โดยรองศำสตรำจำรย์ ดร.สุวิมล  นวลพระลักษณ์ ผอ. สสว. ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครปฐม 

8 ลงนำมในเอกสำรชุดที่ 2 โดยคณบดี ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครปฐม 
9 ด ำเนินกำรขอยืมเงิน (เอกสำรแนบตำมระเบียบของงำนกำรเงินเอกสำรในข้อ 1- 7 ควรลงนำมเรียบร้อยก่อนยืมเงิน และส่งเรื่องเพ่ือยืมเงินมำยังงำนบัณฑิตศึกษำ ก่อนถึงด ำเนินโครงกำร

อย่ำงน้อย  7 วันท ำกำร) 
หมำยเหตุ กรณีท่ีสำขำเชิญวิทยำกรภำยใน (ท่ีอยู่ต่ำงคณะ) หลังจำกโครงกำรได้รับกำรอนุมัติแล้ว ต้องท ำบันทึกข้อควำมขอควำมอนุเครำะห์ลงนำมค ำสั่งแต่งตั้งวิทยำกร อีกฉบับหนึ่ง 

(เรียนอธิกำรบดี เพ่ือลงนำม) เส้นทำงเอกสำรผ่ำนธุรกำรกลำง 


