
การเสนอขออนุมัติโครงการของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 

ล าดับ ขั้นตอน เอกสารแนบ เรียน... หมายเหตุ 

1. การขออนุมัติโครงการ 
1.1 ผู้จัดท ำโครงกำรตรวจสอบรหสักิจกรรม 

เพื่อระบุในโครงกำรที่ขออนุมัต ิ
   

1.2 บันทึกขออนุมัติโครงกำร   โครงกำร 

 หนังสือเชิญวิทยำกร 
กรณีเป็นบคุลำกร
ภำยนอก  

บันทึกข้อควำม 
เรียน อธิกำรบดี
มหำวิทยำลยั 
รำชภัฏนครปฐม 

 

1.3 ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกประธำนหลักสูตร 
และ คณบด ี

   

1.4 งำนบัณฑิตศึกษำ ตรวจสอบโครงกำร 
กำรเบิกตำมระเบียบฯ และลงบันทึกรับ
เอกสำร 

  ควรส่งเอกสำรถึง 
งำนบัณฑิตศึกษำก่อนจดั
โครงกำรอย่ำงน้อย  
14 วันท ำกำร 

1.5 ผ่ำนควำมเห็นชอบ รอง ผอ.สสว.  
และอนุมัตโิครงกำรและลงนำมหนงัสือเชิญ
วิทยำกรโดย ผอ.สสว.  

   

2. การลงนามในค าสั่งและหนังสอืเชิญ 
2.1 บันทึกขอควำมอนุเครำะห์ลงนำมค ำสั่ง..... 

 
ผ่ำนควำมเห็นชอบจำก รอง ผอ.สสว.  
และผำ่นควำมเห็นชอบจำก ผอ.สสว. 
 
 

 โครงกำรทีไ่ด้รับ 
กำรอนุมัติแล้วโดย 
ผอ.สสว. 

 ค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำร
ด ำเนินงำน 

 ค ำสั่งแต่งตั้งวิทยำกร 
กรณีเป็นบคุลำกร
ภำยใน 

 ค ำสั่งขอไปรำชกำร 

 อื่น ๆ 

บันทึกข้อควำม 
เรียน อธิกำรบดี
มหำวิทยำลยั 
รำชภัฏนครปฐม 

ลงนำมโดยรองอธิกำรบดี
ปฏิบัติรำชกำรแทน
อธิกำรบด ี

2.2 กำรด ำเนินกำรขอยืมเงินจัดโครงกำร 
 
 

เอกสำรแนบตำม
ระเบียบของงำนกำรเงิน 

ส่งเอกสำรขอยมื
เงินที่งำน
บัณฑิตศึกษำ 

เอกสำรต่ำง ๆ ต้องลงนำม
เรียบร้อยก่อนยืมเงิน 
อย่ำงน้อย 7 วันท ำกำร 

 


