
สวนราชการ   งานการเงินและบัญชี กองกลาง โทร. 0 3410 9300 ตอ 3550-3551, 3895 3550-3551

บันทึกขอความ  

วันที่   8 มิถุนายน 2566

สาํนกังานอธกิารบดี

เลขรบั 5635

วนัที� 8 ม.ิย. 66

เวลา 16:14 น.

ท่ี กง. 357/2566  

เรื่อง ซอมความเขาใจการเบิกคาตอบแทนวิทยากร ในกรณีที่วิทยากรเปนบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครปฐม

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

1. เรื่องเดิม

           จากการตรวจสอบของผูตรวจสอบภายนอกในปงบประมาณที่ผานมาและตามที่งานการเงินและ
บัญชีไดตรวจเอกสารการเบิกจายเงิน (ฎีกา) เกี่ยวกับคาตอบแทนวิทยากร  ในกรณีที่วิทยากรเปนบุคลากร
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมนั้น  

2. ขอเท็จจริงและระเบียบท่ีเกี่ยวฃอง

พบวา อาจารยผูสอนซึ่งเปนบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยที่ไดรับการแตงตั้ง/รับเชิญเปนวิทยากรมีการ
เบิกคาตอบแทนวิทยากรโครงการฝกอบรมตางๆ ชั่วโมงการบรรยายตรงกับตารางสอน ซึ่งทําใหเกิดความซํ้า
ซอน และกระทบกับการปฏิบัติภารกิจหลักของหนวยงานที่สังกัด   แตในขอเท็จจริงสวนใหญจากการสอบถาม
เบื้องตนอาจารยผูสอนไดชี้แจงวาไดปรับเปลี่ยนตารางสอนแลวโดยทําความตกลงกับนักศึกษา  แตมิไดทํา
บันทึกไวเปนลายลักษณอักษร และผูบังคับบัญชาหนวยงานตนสังกัดอาจจะยังมิทราบและยังไมไดรับอนุญาต 

เพื่อใหการเบิกจายเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน
และการประชุมระหวางประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2555  ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมวาดวยหลัก
เกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนวิทยากร พ.ศ.2561 และระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมวาดวย
หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนวิทยากร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2562

ในกรณีที่วิทยากรเปนบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยตองไมกระทบกับการปฏิบัติภารกิจหลักของหนวย
งานที่สังกัด โดยไดรับอนุญาตและมีคําส่ังแตงตั้งจากผูบังคับบัญชา   ทั้งนี้งานการเงินและบัญชีมีวัตถุประสงค
ใหการปฏิบัติงานดานการเบิกจายเงินมีความถูกตอง ครบถวน   เปนไปในทิศทางเดียวกัน และลดขอผิดพลาด
ของการจัดสงเอกสารเบิกเงิน (ฎีกา) จึงเห็นควรเวียนซอมความเขาใจใหหนวยงานภายในทราบและถือปฏิบัติ
เก่ียวกับหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน ดังนี้

1) โครงการ และกําหนดการ

2) หนังสือเชิญวิทยากรและแบบตอบรับ หรือคําสั่งแตงตั้งวิทยากร

3) ใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากร

4) ตารางสอนของอาจารยผูสอน ในกรณีที่วิทยากรเปนอาจารยภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

หากอาจารยเปนวิทยากรในวันที่มีการสอน และมีการปรับเปลี่ยนตารางสอน จําเปนตองจัดทําบันทึก
ขอความเปนลายลักษณอักษรเรียนผูบังคับบัญชาอนุญาต  วันที่มีผลกอนที่โครงการฝกอบรมจะเกิดขึ้นและแจง
ผูที่เกี่ยวของไดทราบ เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบวามิไดมีเบิกเงินซ้ําซอน และไมกระทบกับภารกิจหลัก

5) แบบลงทะเบียนของผูเขารับการอบรม

6) เอกสารอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของ เชน  สําเนาสัญญาการยืมเงิน (ถามี)

3. ขอพิจารณา

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจงใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของเพื่อทราบและถือปฏิบัติตอไป

 

(นาง รัตนา ยังจิรวัฒนชัย)

หัวหนางานการเงินและบัญชี
08 มิ.ย. 66 เวลา  16:04:20  Non-PKI Server Sign

Signature Code : QgA4A-DIANw-BEAEU-ANwA1



 

1 เรียน  อธิการบดีฯ
          เพื่อโปรดทราบและพิจารณา
มอบทุกหนวยงาน แจงเจาหนาท่ีท่ีเกี่ยวของ
ทราบและถือปฏิบัติตอไป

   

(นางจิดาภา ธิติคุณธรรม)

พนักงานพิมพส4
08 มิ.ย. 66  เวลา 16:14:05 ,  Non-PKI Server Sign , Signature Code

: MgA3A-EIAMQ-BGAEM-ANAA5

2 เห็นควรแจงทุกหนวยงานทราบ/ถือปฏิบัติ

   

(นางพรทิพา เวชสกล)

ผูอํานวยการกองกลาง
08 มิ.ย. 66  เวลา  17:34:24 ,  Non-PKI Server Sign , Signature Code

: RABCA-DkAMA-A0AEI-AMAAz

3 เรียน  อธิการบดี
เห็นควรแจงทุกหนวยงานทราบถือปฏิบัติ

   

(นางศิริพร โรจนพิทักษกุล)

ผูอํานวยการสํานักงานอธิการบดี
09 มิ.ย. 66  เวลา 12:43:19 ,  Non-PKI Server Sign , Signature Code

: NwBEA-EQAQQ-BFADU-AOQAy

4 ดําเนินการตามเสนอ

   

(อาจารย ดร.ชัยยุธ มณีรัตน)

รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม
09 มิ.ย. 66  เวลา  12:45:55 ,  Non-PKI Server Sign , Signature Code

: OQBFA-EEARA-BCAEU-AQgAw

 


