
อบรมออนไลน์ 

•กรณเีป็นผู้จัด 

•กรณไีปเข้า

ร่วม 

สตง.ทกัท้วง 

•บัญชีเงนิฝาก

ของคณะ 

ส านักฯ 

•ทรัพย์สนิ 

เร่ืองอื่นๆ 

•ก าหนดส่งฎีกา 

•ถอนคืนเงนิค า้

ประกนัสญัญา 

 



โครงการอบรม/ประชุม/สัมมนาที่อนุมัติแล้ว                   
(เพิ่มเติม ให้ระบุว่าเป็นรูปแบบออนไลน์/โดยใช้โปรแกรม......(ถ้าระบุได้) 

ก าหนดการของโครงการ                           
(เพิ่มเติม ให้เพ่ิมช่องทางออนไลน์แทนสถานที่จัดฝึกอบรม)  

       หนังสือเชิญวิทยากร/ค าสั่งแต่งตั้ง  
หนังสือตอบรับการเป็นวิทยากร  
ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร และส าเนาบัตร
ประชาชนของวิทยากร      
ค่าอาหารส าหรับวิทยากรและคณะกรรมการในโครงการ 

แบบลงทะเบียนของผู้เข้ารับการอบรมเป็นหลักฐานทางอิเล็กทรอนิกส์ 
เช่น การให้รหัสเข้าใช้งาน/ภาพประกอบ/แคปหน้าจอ ซึ่งแต่ละโปรแกรมจะ
สามารถท าได้ 
 การตรวจสอบและประเมินผล ท าเช่นเดียวกับการสอนออนไลน์ 

ข้อ 
 

คงเดิม 



ตัวอย่างโครงการอบรมแบบออนไลน์ 

หากยืมเงินแนบสัญญาเงินยืม
และส่งใช้เงินยืมภายใน 30 วัน

นับจากวันท่ีได้รับเงิน 



ตัวอย่างก าหนดการแบบออนไลน์ 



ตัวอย่างใบลงทะเบียนที่แสดงรายชื่อผู้เข้ารับการอบรมออนไลน์ 



ตัวอย่างภาพการอบรมแบบออนไลน์ 



โครงการฝึกอบรมออนไลน์ (กรณีไปเข้าร่วมฝึกอบรม) 

หากยืมเงินแนบสัญญาเงิน
ยืมและส่งใช้เงินยืมภายใน 
30 วันนับจากวันที่ได้รับเงิน 

หมายเหตุ หากเป็นโครงการ
อบรมระยะยาว ให้รายงานผล
หลังจากเสร็จส้ินการอบรมและ

เก็บหลักฐานไว้ท่ีหน่วยงาน  

บันทึกข้อความหรือค าสั่ง                      
โดยระบุ เข้าร่วมอบรมออนไลน์              

พร้อมแนบต้นเรื่องและก าหนดการ 

ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน 

รายงานผลการอบรม  
เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัต ิ

จัดท าฎีกาขอเบิกเงิน ใช้แบบ กง.2 
ระบุรายละเอียดขอเบิกในใบรายการและงบหน้า 
เช่น ชื่อโครงการ วันที่ รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ  



โครงการฝึกอบรมออนไลน์ (กรณีไปเข้าร่วมฝึกอบรม) 

ตัวอย่างบันทึกข้อความหรือค าสั่งโดยระบุ เข้าร่วมอบรมออนไลน์               



สตง. ทกัทว้ง 

• ประเดน็คือ 

• ยังมีหน่วยงานที่ยังอยู่ระหว่างด าเนินการ

หลายบัญชี 

• ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 70 % 

บัญชีเงินฝากที่เปิดในนาม

มหาวิทยาลัย แต่อยู่ในความดูแล

ของคณะ  ส านัก สถาบัน และ รร.

สาธติ      

   หรือเรียกว่าเป็นบัญชีเงิน

สวัสดิการของคณะ ส านัก สถาบันฯ 

“ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

เพ่ือสวัสดิการคณะ...... ” 

 



แนวทางการด าเนนิงานของคณะกรรมการพจิารณาเงินฝากฯ 

ในการประชุมครั้งที ่1/2562 ลว.13 มิถุนายน 2562 

• แนวทางการด าเนินงานของคณะกรรมการพิจารณาเงินฝากฯ 

1. ยุบรวมให้เหลือหน่วยงานหลักตามโครงสร้างเพียง 1 บัญชี 

2. หากมีระเบียบถอืปฏบิัตไิว้เป็นการเฉพาะ ให้ด าเนินการตามระเบียบนั้นๆ แต่หากหมดความ

จ าเป็นหรือสิ้นสดุโครงการให้ส่งคืนตามแหล่งเงนิที่ได้รับมา  

3.ให้หน่วยตรวจสอบภายในด าเนินการตรวจสอบ รับรองผล จึงด าเนินการปิดบัญชี และน าเงิน

ที่เหลือส่งคืนมหาวิทยาลัย หรือยุบรวมกบับัญชีสวัสดิการหน่วยงาน  แล้วแต่กรณ.ี 

4. ให้ทุกหน่วยงานที่มีบัญชีเงนิฝาก จัดท าบัญชีรับ-จ่าย  ปรับสมุดบัญชีเงนิฝากให้เป็นปัจจุบัน 

จัดเกบ็หลักฐานการเบิกจ่ายเงนิ จัดท ารายงานเสนอมหาวิทยาลัยทราบ ตามระเบียบ 



เร่ืองอื่นๆ 

***แจ้งคืนเงินค า้ประกนัสญัญาที่ครบก าหนดแต่ไม่ถอนคืน 

**เมื่อเสรจ็สิ้นกจิกรรม/โครงการไม่ส่งฎีกาตาม

เงื่อนไขเวลา 

*ไม่ส่งใช้เงินยืมทดรองราชการตามก าหนดเวลา 



แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการน าส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 



**กรณมีีปัญหาเกี่ยวกบัระเบียบ** 

       น าไปใช้แล้วเกดิความขัดแย้งหรือไม่สามารถปฏบิัติได้ให้

น าเรียนตามล าดับช้ัน...เพ่ือเสนอนิติกร พิจารณาปรับปรุง

ระเบยีบหรือออกระเบยีบใหม่  ในเร่ืองที่ยังไม่เคยมี เช่น  การ

เบกิจ่ายค่าตอบแทนวิทยากรบรรยายให้กบันักศึกษา ถอืปฏบิัติ

แล้วไม่สามารถด าเนินการได้    การวิพากษ์หลักสตูร ยังไม่มี

ระเบยีบเฉพาะ  


