
 
รายงานการประชุม 

โครงการประชุมเพ่ือพัฒนาสํานักคอมพิวเตอร 
ครั้งท่ี 1/2558  

วันพฤหัสบดท่ีี 8 มกราคม 2558 เวลา 10.00 – 12.00 น. 
ณ หองประชุม 1 อาคารสํานักคอมพิวเตอร 

ผูมาประชุม 
1. อาจารยวีระศักดิ์ ชื่นตา  ประธาน 
2. นายสุรัตน  ศิลาประเสริฐ 
3. นางรัตนาวดี  แพรอัตร 
4. นายปรัชญา  ท่ังจันทร 
5. นายเอกพงศ  นาคะพันธุ 

 
ผูไมมาประชุม  

นายอํานาจ  ชางเขียว ลาพักผอน 
 
ผูเขารวมประชุม 
 - 
 
เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 
 เม่ือกรรมการครบองคประชุมแลว ประธานกลาวเปดประชุม และใหท่ีประชุมพิจารณาเรื่องตาง ๆ 
ดังนี้ 

1. ประธานในท่ีประชุม ใหมีการนัดประชุมในวันพฤหัส แบบสัปดาหเวน 1 สัปดาห ตลอด
ปงบประมาณ พ.ศ. 2558  โดยนัดประชุมครั้งตอไป ในวันพฤหัสบดีท่ี 22 มกราคม 2558 ท้ังนี้
หากในวันดังกลาวมีผูติดไปราชการ ผูท่ีไมไดไปราชการใหเขาประชุมตามปกติ 

2. สืบเนื่องจากโครงการจัดทําแผนยุทธศาสตรและการประกันคุณภาพการศึกษา ของสํานัก
คอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม ณ โรงแรมเดอะ กรีนเนอรี่ รีสอรท เขาใหญ จังหวัด
นครราชสีมา ระหวางวันท่ี 22 – 23 ธันวาคม 2557 เนื่องจากบุคลากรไปราชการไมครบทุกคน 
จึงใหบุคลากรของสํานักคอมพิวเตอรทุกคน พิมพประวัติ ดังนี้ 

2.1 ใคร  
2.2 เกิดเม่ือไร 
2.3 ทําอะไร 
2.4 งานหนักเทาไร (เต็ม 100%) 



2.5 ทําอยางไรใหไดเต็ม 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ในปงบประมาณ พ.ศ. 2558 ใหบุคลากรสํานักคอมพิวเตอร เขียนคูมือการปฏิบัติงาน คนละ 1 
เรื่อง โดยใหหัวหนาแตละฝายรวบรวมไฟล Microsoft Word ของแตละคน นําสงทางเมล 
weerasak@npru.ac.th 

4. ใหบุคลากรสํานักคอมพิวเตอร คิดผังหองทํางานของอาคารสํานักคอมพิวเตอร ชั้น 1 และ ชั้น 2 
ท้ังหมด และถาเม่ือหองสัตตบงกช มี 2 ชั้น จะใชพ้ืนท่ีเพ่ือเปนหองอะไรบาง 

5. ใหบุคลากรสํานักคอมพิวเตอร สํารวจความตองการจัดซ้ือวัสดุ ครุภัณฑ เพ่ือวางแผนการจัดซ้ือ 
หรือทําคําของบประมาณในปถัดไป 

6. มอบ นางรัตนาวดี แพรอัตร ประสานเจาของโครงการ (ตัวจริง) ตามคําของบประมาณ พ.ศ. 
2558 ท่ีไดรับอนุมัติจากสภา และนัดประชุม ในวันพฤหัสท่ี 15 มกราคม 2558 

7. ประธานมอบตัวชี้วัดการปฏิบัติราชการตามแผนยุทธศาสตร ของสํานักคอมพิวเตอร ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2558 ใหกับผูรับผิดชอบ ไปประสานภายในหนวยงานเพ่ือรวบรวมเปนเลม
หลักฐานประกอบการรับตรวจ ประมาณเดือนกันยายน – เดือนตุลาคม 2558 

 
ปดประชุมเวลา 12.00 น. 
 
 
         ผูตรวจรายงานการประชุม                                 ผูจดรายงานการประชุม 

        (อาจารย วีระศักดิ์ ชื่นตา)      (นางรัตนาวดี แพรอัตร) 

  ผูชวยผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร              นักวิชาการคอมพิวเตอร 

 

KM ปรับปรุง  

งาน R2R 
ประเมินตามสภาพจริง 

คูม่ือการทํางาน 


