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การใช้บริการสำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม



 2 สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ 
http://arit.npru.ac.th/

สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม เป็นหน่วยง�น 

ที่สนับสนุนก�รเรียนรู้  และเป็นแหล่งให้บริก�รทรัพย�กรส�รสนเทศทั้ งสื่อสิ่ งพิมพ์   

สื่ออิเล็กทรอนิกส์และระบบก�รสืบค้นข้อมูล (Information Retrieval) ด้วยเทคโนโลยีท่ีทันสมัย  

และมีประสิทธิภ�พ เพื่อสนับสนุนก�รเรียนก�รสอน ก�รวิจัย ก�รบริก�รวิช�ก�ร ตอบสนอง 

สารจากผู้อำานวยการสำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ต่อก�รศึกษ�เรียนรู้ด้วยตนเองและก�รศึกษ�ตลอดชีวิตให้แก่ นักศึกษ� คณ�จ�รย์ บุคล�กรของมห�วิทย�ลัยและผู้สนใจทั่วไป 

โดยมีวิสัยทัศน์มุ่งสู่องค์กรแห่งก�รเรียนรู้ ทำ�ง�นควบคู่ท้องถิ่น ส่งเสริมบัณฑิตเป็นผู้รอบรู้ และมีทักษะก�รใช้ส�รสนเทศภ�ยใต้ 

แนวคิดปรัชญ�ที่ว่� “ตกผลึกร่วมกัน สร้�งสรรค์บริก�ร สืบส�นง�นวิจัย ประยุกต์ใช้ไอซีที”และมีก�รบริห�รง�นอย่�งมีวิสัยทัศน์ หม�ยถึง 

ก�รบริห�รง�นโดยใช้ยุทธศ�สตร์ ต้ังแต่ก�รวิเคร�ะห์สภ�พแวดล้อมองค์กร ก�รว�งแผนยุทธศ�สตร์ ก�รกำ�หนดกลยุทธ์ ก�รนำ�กลยุทธ์ 

สู่ก�รปฏิบัติง�นและก�รกำ�หนดตัวชี้วัดของยุทธศ�สตร์

สำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ มห�วทิย�ลยัร�ชภัฏนครปฐม ไดม้กี�รนำ�ผลก�รประเมนิท้ังองคก์รผ่�นระบบก�รประกนัคณุภ�พ

ก�รศกึษ�และอืน่ ๆ  และก�รนำ�เทคโนโลยสี�รสนเทศเปน็เครือ่งมือสำ�คญัในก�รพัฒน�สงัคมแหง่ก�รเรียนรู้และก�รสร้�งทกัษะก�รเรียนรูส้�รสนเทศ 

ขอเรยีนทกุท่�นว�่ สำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ มห�วิทย�ลยัร�ชภฏันครปฐมเป็นของทกุท�่น ทัง้นักศกึษ� คณ�จ�รย ์บคุล�กรและ

ประช�ชน เร�ม�ช่วยกันดูแลบำ�รุงรักษ� มีก�รพฒัน�ใหเ้กิดประโยชนร์ว่มกนั เพ่ือผลลพัธท่ี์ไดจ้ะทำ�ใหม้ห�วทิย�ลยัร�ชภฏันครปฐมเปน็สถ�บนัท�ง

วชิ�ก�รต�มวสิยัทศันท์ีจ่ะเปน็มห�วิทย�ลัยเพือ่ก�รพฒัน�ทอ้งถิน่อย�่งยัง่ยนื ผลติบณัฑิตทีม่คีณุภ�พคูค่ณุธรรม พฒัน�องคค์ว�มรูภ้มูปิญัญ�สูส่�กล  

ดังนั้น ขอให้นักศึกษ�มั่นใจว่� “คือแหล่งผลิตบัณฑิตที่มีคุณภ�พคู่คุณธรรม...คืนสู่สังคม” อย่�งแท้จริง

          

                    

                    (รองศาสตราจารย์ชัยเลิศ  ปริสุทธกุล)

            ผูอ้ำ�นวยก�รสำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ

                         มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม
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คำานำา
 

คูม่อืประช�ชน ก�รใช้บรกิ�รสำ�นักวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ มห�วทิย�ลยัร�ชภัฏนครปฐมเลม่นี ้จดัทำ�ขึน้เพือ่ใชเ้ปน็เอกส�รประกอบ 

ก�รเรยีนรูใ้นก�รใชบ้รกิ�รของสำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศสำ�หรับนกัศึกษ� คณ�จ�รย์ ประช�ชนและผูใ้ชบ้รกิ�รทัว่ไป เป็นคูม่อืเพือ่มุง่เนน้พฒัน� 

ให้ผู้ใช้บริก�รมีทักษะก�รเรียนรู้ส�รสนเทศ เป็นผู้ใฝ่เรียนใฝ่รู้ ส�ม�รถศึกษ�ค้นคว้�ด้วยตนเอง มีคว�มรอบรู้ คว�มเข้�ใจ ในก�รเข้�ถึงและเข้�ใช้

ทรัพย�กรส�รสนเทศตลอดจนมีทักษะก�รสืบค้นทรัพย�กรส�รสนเทศประเภทต่�ง ๆ ด้วยเทคโนโลยีส�รสนเทศและส�ม�รถเลือกใช้ฐ�นข้อมูล

ก�รรู้จักเลือกประเมินค่�ส�รสนเทศ มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถในก�รใช้ทรัพย�กรส�รสนเทศอย่�งถูกวิธี มีจริยธรรมในก�รใช้ส�รสนเทศ ซึ่งจะนำ�

ไปสู่ก�รเรียนรู้ส�รสนเทศ ซึ่งเป็นพืน้ฐ�นก�รเรียนก�รสอนในระดับอุดมศกึษ�อย่�งมีคุณภ�พ ตลอดจนส�ม�รถนำ�ไปประยุกต์ใช้ในก�รดำ�รงชีวิต

ในยุคส�รสนเทศต่อไป

คู่มือประช�ชน ก�รใช้บริก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐมเล่มนี้ จะเป็นก�รอำ�นวยประโยชน์

ทั้งท�งตรงและท�งอ้อมในก�รใช้บริก�รของสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม ห�กผู้ใช้บริก�รที่นำ�ไปใช้

มีคำ�แนะนำ� หรือข้อเสนอแนะต่�ง ๆ  ที่เป็นประโยชน์ในก�รสร้�งคว�มเข้มแข็งท�งวิช�ก�ร และคว�มเข้มแข็งท�งวิช�ชีพ ผู้จัดทำ�ยินดีน้อมรับเพื่อ

นำ�ไปปรับปรุงพัฒน�ต่อไป

ขอขอบพระคุณผู้เกี่ยวข้องทุกท่�นที่เป็นแรงใจและให้ก�รสนับสนุนช่วยทำ�ให้คู่มือก�รใช้บริก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ 

มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐมเล่มนี้สำ�เร็จสมบูรณ์ด้วยดี โดยเฉพ�ะอย่�งยิ่งรองศ�สตร�จ�รย์ชัยเลิศ ปริสุทธกุล ผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�ร- 

และเทคโนโลยีส�รสนเทศ อ�จ�รย์นุชรี บุญศรีง�ม รองผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ น�งสมรัก เปล่งเจริญศิริชัย 

หวัหน้�สำ�นกัง�นผูอ้ำ�นวยก�ร ทีใ่หค้ำ�ปรึกษ� และบรรณ�รกัษท์ีช่ว่ยวพิ�กษใ์หข้อ้เสนอแนะ คณุค่�และประโยชนข์องคูม่อืประช�ชน ก�รใชบ้รกิ�ร 

สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ มห�วิทย�ลยัร�ชภฏันครปฐม เล่มนี ้ผู้จดัทำ�ขอนอ้มนำ�บชู�แดผู้่มพีระคณุทกุท�่นทีก่ล่�วน�มและมไิดก้ล�่วน�ม 

รวมถึงบิด� ม�รด� และคณ�จ�รย์ที่ให้ก�รอบรมสั่งสอนประสิทธิ์ประส�ทวิช�คว�มรู้แก่ผู้จัดทำ�

สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม
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สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม เป็นหน่วยง�นที่สนับสนุนก�รเรียนรู้และเป็นแหล่งให้บริก�ร

ทรพัย�กรส�รสนเทศ ทัง้สือ่สิง่พมิพ ์สือ่อเิลก็ทรอนกิส ์และระบบก�รสบืคน้ขอ้มลู (Information Retrieval) ดว้ยเทคโนโลยสี�รสนเทศท่ีทันสมัย 

มีประสิทธิภ�พ เพื่อสนับสนุนก�รเรียนก�รสอน ก�รวิจัย ก�รบริก�รวิช�ก�ร ตอบสนองต่อก�รเรียนรู้ด้วยตนเอง และก�รศึกษ�ตลอดชีวิตให้แก่ 

นักศึกษ� คณ�จ�รย์ บุคล�กรของมห�วิทย�ลัย ประช�ชนและผู้สนใจทั่วไป  

ปรัชญา 

  ตกผลึกร่วมกัน   สร้�งสรรค์บริก�ร   สืบส�นง�นวิจัย   ประยุกต์ใช้ไอซีที

วิสัยทัศน์

  สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศมุ่งม่ันเป็นองค์กรแห่งก�รเรียนรู้ ทำ�ง�นควบคู่ท้องถ่ิน ส่งเสริมบัณฑิตเป็นผู้รอบรู้ 

และมีทักษะก�รใช้ส�รสนเทศ

พันธกิจ

1.  จัดห�และให้บริก�รทรัพย�กรส�รสนเทศให้ตรงกับคว�มต้องก�รและสอดคล้องกับหลักสูตรก�รเรียนก�รสอนท�งมห�วิทย�ลัย

2. ส่งเสริมก�รนำ�เทคโนโลยีส�รสนเทศม�ประยุกต์ใช้ในก�รเรียนก�รสอนและสร้�งเครือข่�ยคว�มร่วมมือกับชุมชน ภูมิภ�คตะวันตก  

 ประช�คมอ�เซียน และเพื่อสร้�งสังคมอุดมปัญญ�

3. ทำ�นุบำ�รุงศิลปวัฒนธรรม ทว�รวดี และสิ่งแวดล้อม

4. มุ่งสู่องค์กรแห่งก�รเรียนรู้ที่บริห�รจัดก�รด้วยหลักธรรม�ภิบ�ล

ประเด็นยุทธศาสตร์

1. ส่งเสริมก�รใช้ทรัพย�กรส�รสนเทศของผู้ใช้บริก�รเพื่อสร้�งคุณภ�พบัณฑิตและผู้ใช้บริก�รให้มีศักยภ�พต่อก�รเรียนรู้ตลอดชีวิต

2. นำ�เทคโนโลยีม�ส่งเสริมก�รให้บริก�รท�งวิช�ก�รและก�รค้นคว้�วิจัย เป็นแหล่งเรียนรู้ให้กับชุมชน นำ�สู่ประช�คมอ�เซียน

3. จัดกิจกรรมและบริก�รให้ส่งเสริมก�รอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม ทว�รวดี และสิ่งแวดล้อม

4. บริห�รจัดก�รองค์กรด้วยหลักธรรม�ภิบ�ล

เป้าประสงค์

1. บัณฑิตและผู้ใช้บริก�รมีคุณภ�พและม�ตรฐ�นท�งวิช�ก�รพร้อมทำ�ง�นในประช�คมอ�เซียน

2. อ�จ�รย์ นักศึกษ� บุคล�กรและประช�ชนในท้องถิ่น มีคว�มรู้ท�งวิช�ก�รและคว�มส�ม�รถประยุกต์ใช้เทคโนโลยีส�รสนเทศ เพื่อ 

  เพิ่มศักยภ�พก�รทำ�ง�น

3. นักศึกษ� บุคล�กรและประช�ชนในท้องถิ่น นำ�คว�มรู้ด้�นวัฒนธรรมและประเพณีไทย และสิ่งแวดล้อมไปสร้�งคุณค่�ให้เกิดประโยชน ์

  ต่อตนเองและท้องถิ่น

4. สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ เป็นองค์กรท่ีมีสภ�พแวดล้อมเอ้ือต่อก�รเรียนรู้ มีระบบง�นท่ีคล่องตัวและบริห�รจัดก�ร 

  ด้วยหลักธรรม�ภิบ�ล
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 สำ�นกัวทิยบริก�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ มห�วทิย�ลยัร�ชภฏันครปฐม ประกอบดว้ยอ�ค�ร 2 อ�ค�ร คอื 1) อ�ค�รบรรณร�ชนครนิทร ์7 ชัน้ 

และ 2) อ�ค�รห้องสมุด 5 ชั้น  ผู้ใช้บริก�รทุกท่�นส�ม�รถติดต่อขอรับก�รบริก�รต่�ง ๆ  ของสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ ได้ดังนี้

พื้นที่ให้บริการของแต่ละอาคาร 

แนะนำาสำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

   อาคารบรรณราชนครินทร์  (7 ชั้น) 

 ชั้น 1 บริก�รยืม-คืนหนังสือ บริก�รมุมอ่�นหนังสือพิมพ์ มุมหนังสือใหม่ มุมนิทรรศก�ร บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� 
มุมชมส�รคดี โทรทัศน์เพื่อก�รศึกษ� ห้องพวงชมพู (พักผ่อนและก�รเรียนรู้ต�มอัธย�ศัย)  ห้องสำ�นักง�นผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและ 
เทคโนโลยีส�รสนเทศ และห้องผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

 ชั้น 2 บริก�รว�รส�ร หนังสือพิมพ์ จุลส�ร กฤตภ�ค กฤตภ�คออนไลน์ บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� และหน่วย 
บริก�รว�รส�รและหนังสือพิมพ์

 ชั้น 3 บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� หนังสือภ�ษ�ไทย หมวด 000-300 มุมคว�มรู้ตล�ดทุนในสถ�นศึกษ� สิ่งพิมพ์มห�วิทย�ลัย 
ห้องอ่�นสำ�หรับอ�จ�รย์ มุมเด็กและเย�วชน และบริก�รถ่�ยเอกส�ร

 ชั้น 4 บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� หนังสือภ�ษ�ไทย หมวด 400-500 หนังสืออ้�งอิงภ�ษ�ไทยและภ�ษ�ต่�งประเทศ 
หมวด 000-900 มุมแนะนำ�หนังสือใหม่  และห้องอบรมฐ�นข้อมูลออนไลน์

 ชั้น 5 บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� บริก�รวิทย�นิพนธ์ ง�นวิจัย กองทุนหมู่บ้�น ก�รบริก�รฐ�นข้อมูลออนไลน์ มุมนวนิย�ย 
เรื่องสั้น ห้องศ�สน� บริก�รค้นคว้�กลุ่มย่อย (ห้องชมพูพันทิพย์ ห้องร�ชพฤกษ์) ห้องประชุมประกันคุณภ�พก�รศึกษ�และก�รจัดก�รคว�มรู้

 ชั้น 6 บริก�รโสตทัศนวัสดุ  ห้องชมโทรทัศน์ ห้องค�ร�โอเกะ ห้องมินิเธียเตอร์ และบริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� 
 ชั้น 7 หอจดหม�ยเหตุมห�วิทย�ลัย และมุมอ�เซียน (อยู่ระหว่�งก�รปรับปรุง)

ชั้น 1 บริก�รห้อง Research Station เพ่ือสืบค้นผลง�นวิช�ก�รของอ�จ�รย์  

มุมสืบค้นฐ�นข้อมูลออนไลน์ มุมข่�วส�รทันสมัย มุมประชุมกลุ่มย่อย มุมอ่�นต�มอัธย�ศัย  

มุมพักผ่อน จุดนัดพบ (Meeting Point) และจุดแลกรู้แลกกันอ่�น (Book Barter)

ชั้น 2 บริก�รหนังสือเก่�ภ�ษ�ไทยและภ�ษ�ต่�งประเทศก่อนปีพิมพ์ 2538  

ร�ชกิจจ�นุเบกษ� และหน่วยจัดห�และพัฒน�ทรัพย�กรส�รสนเทศ

ชั้น 3 บริก�รหนังสือภ�ษ�ไทย หมวด 300 มุมนิติศ�สตร์และรัฐประศ�สนศ�สตร์  

และหนังสือภ�ษ�ต่�งประเทศ หมวด 000-900

ชั้น 4 หนังสือภ�ษ�ไทย หมวด 600-900 และมุมหนังสือพย�บ�ลศ�สตร์ 

ชั้น 5 ห้องประชุมเฟื่องฟ้� ห้องอบรมลีล�วดี และห้องโถงกล�งอเนกประสงค์

                อาคารห้องสมุด 5 ชั้น

                  เวลาเปิด-ปิด บริการ

ระหว่างเปิดภาคเรียน วันจันทร์ - วันศุกร์ เวล� 07.30 - 18.30 น. 

    วันอ�ทิตย์ เวล� 08.00 - 17.00 น.

    วันเส�ร์ ปิดบริก�ร

ระหว่างปิดภาคเรียน วันจันทร์ - วันศุกร์ เวล� 08.30 - 16.30 น. 

    วันอ�ทิตย์ เวล� 08.00 - 17.00 น.

    วันเส�ร์ ปิดบริก�ร

ปิดบริการ  ต�มวันหยุดนักขัตฤกษ์และวันหยุดของมห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม
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   100 ปรัชญ� (Philosophy)
   110 อภิปรัชญ� (Metaphysics)
   120 ญ�ณวิทย� คว�มเป็นเหตุผล คว�มเป็นมนุษย์ (Epistemology is the Reason Humanity)
   130 จิตวิทย�น�มธรรม (Abstract Psychology)
   140 แนวคว�มคิดปรัชญ�เฉพ�ะกลุ่ม (Specific Philosophical Concepts)
   150 จิตวิทย� (Psychology)
   160 ตรรกศ�สตร์ ตรรกวิทย� (Dialectic Logic)
   170 จริยศ�สตร์ ศีลธรรม (Moral Ethics)
   180 ปรัชญ�สมัยโบร�ณ สมัยกล�ง ตะวันออก (Eastern Philosophy, Ancient Medieval)
   190 ปรัชญ�ตะวันตกสมัยใหม่ (Modern Western Philosophy)

ระบบการจัดหมวดหมู่ของหนังสือภายในสำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 สำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศจดัหมวดหมูห่นังสอืโดยใชร้ะบบทศนิยมดวิอี ้(Dewey Decimal Classification) เรยีกยอ่ ๆ  ว�่  
D.C. หรือ D.D.C  แบ่งหนังสือออกเป็นหมวดหมู่ตั้งแต่ 000 - 900 จ�กหมวดใหญ่เป็นหมวดย่อย ดังนี้

 หมวดใหญ่
 000 วิทย�ก�รคอมพิวเตอร์ ส�รสนเทศ และคว�มรู้ทั่วไป (Computer Science, Information and General Knowledge)
 100 ปรัชญ� (Philosophy) 
 200 ศ�สน� (Religion) 
 300 สังคมศ�สตร์ (Social Science) 
 400 ภ�ษ� (Language) 
 500 วิทย�ศ�สตร์และคณิตศ�สตร์ (Science and Mathematics) 
 600 วิทย�ศ�สตร์ประยุกต์และเทคโนโลยี (Applied Science and Technology) 
 700 ศิลปะและก�รนันทน�ก�ร (Arts and Recreation) 
 800 วรรณคดี (Literature) 
 900 ประวัติศ�สตร์และภูมิศ�สตร์ (History and Geography) 
 
 หมวดย่อย
 ก�รแบ่งหมวดหมู่หนังสือระดับที่ 2 แบ่งออกเป็นอีก 10 หมวดย่อย โดยใช้ตัวเลขหลักสิบเป็นตัวบ่งชี้ รวมเป็น 100 หมวดย่อย 

 000 วิทย�ก�รคอมพิวเตอร์ ส�รสนเทศ และคว�มรู้ทั่วไป (Computer Science, Information and General Knowledge)
   010 บรรณ�นุกรม แคตต�ล็อก (Bibliographic Catalogue)
   020 บรรณ�รักษศ�สตร์และส�รสนเทศศ�สตร์ (Library and Information Science)
   030 หนังสือรวบรวมคว�มรู้ทั่วไป ส�ร�นุกรม (The Book Compiled and Encyclopedia of Knowledge)
   040 ยังไม่กำ�หนดใช้ (Don’t to be used)
   050 สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง ว�รส�ร และดรรชนี  (Journals Periodicals and Index)
   060 องค์ก�รต่�ง ๆ พิพิธภัณฑ์วิทย� (Organizations, Science, Museum)
   070 ว�รส�รศ�สตร์ ก�รพิมพ์ (Journalism Print) 
   080 ชุมนุมนิพนธ์ (Rally Celebrates)
   090 ต้นฉบับตัวเขียน หนังสือห�ย�ก (Manuscripts, Rare Book)
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   300 สังคมศ�สตร์ (Social Science)
   310 สถิติศ�สตร์ (Statistics)
   320 รัฐศ�สตร์ ก�รเมือง (Political Science)
   330 เศรษฐศ�สตร์ (Economics)
   340 กฎหม�ย (Laws)
   350 รัฐประศ�สนศ�สตร์ ก�รบริห�รรัฐกิจ กองทัพ (Administration, The Military Administration)
   360 ปัญห�สังคม ก�รบริห�รสังคม สม�คม (The Social Security, Administration Society)
   370 ก�รศึกษ� (Education)
   380 ก�รพ�ณิชย์ ก�รสื่อส�ร ก�รขนส่ง (Commerce, Communications, Transport)
   390 ประเพณี ขนบธรรมเนียม คติชนวิทย� (Traditions, Customs, Folklore)

   400 ภ�ษ� (Language)
   410 ภ�ษ�ศ�สตร์ (Linguistics)
   420 ภ�ษ�อังกฤษ (English Language)
   430 ภ�ษ�เยอรมัน (German Language)
   440 ภ�ษ�ฝรั่งเศส ภ�ษ�โรม�นซ์ (French Language, Romance Language)
   450 ภ�ษ�อิต�ลี ภ�ษ�โรมัน (Italian Language, Romanesque Language)
   460 ภ�ษ�สเปน ภ�ษ�โปรตุเกส (Spanish Language,  Portuguese Language)
   470 ภ�ษ�ละติน (Latin Language)
   480 ภ�ษ�กรีก (Greek Language)
   490 ภ�ษ�อื่น ๆ  (Other Languages)

 500 วิทย�ศ�สตร์์และคณิตศ�สตร์ (Nortural Science and Mathematics)
   510 คณิตศ�สตร์ (Mathematics)
   520 ด�ร�ศ�สตร์ (Astronomy)
   530 ฟิสิกส์ (Physics)
   540 เคมี (Chemistry)
   550 วิทย�ศ�สตร์โลก (Earth Sciences)
   560 บรรพชีวิตวิทย� (Marine life Science)
   570 ชีววิทย� (Biology)
   580 พฤกษศ�สตร์ (Botany)
   590 สัตววิทย� (Zoology)

   200 ศ�สน� (Religion)
   210 ศ�สน�ธรรมช�ติ (Natural Religion)
   220 ไบเบิล (Bible)
   230 เทววิทย�ต�มแนวคริสต์ศ�สน� (Christian Theology Along)
   240 ศีลธรรมช�วคริสต์ ก�รอุทิศเพื่อศ�สน� (Christian Morality Devoted to Religion)
   250 คริสต์ศ�สน�ในท้องถิ่นและระเบียบแบบแผนปฏิบัติ (Christianity Local Regulations and Practices)
 260 สังคมช�วคริสต์ เทววิทย�ท�งศ�สน� (Christian Society Religious Theology)
   270 ประวัติคริสต์ศ�สน� (History of Christianity)
   280 นิก�ยต่�ง ๆ ในคริสต์ศ�สน� (Sects in Christianity)
   290 ศ�สน�เปรียบเทียบและศ�สน�อื่น ๆ (Comparative Religion and Other Religions)
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   600 วิทย�ศ�สตร์ประยุกต์ และเทคโนโลยี (Applied Science and Technology)
   610 แพทยศ�สตร์ (Medicine)
   620 วิศวกรรมศ�สตร์ (Engineering) 
   630 เกษตรศ�สตร์ (Agriculture Science)
   640 คหกรรมศ�สตร์ ชีวิตครอบครัว (Domestic Science, Family Life)
   650 ก�รจัดก�รธุรกิจ (Business Management)
   660 วิศวกรรมเคมี (Chemical Engineering)
   670 โรงง�นอุตส�หกรรม (Industrial Factory)
   680 สินค้�ที่ผลิตจ�กเครื่องจักร (Produced by Machinery)
   690 ก�รก่อสร้�ง (Construction)

 700 ศิลปะและก�รนันทน�ก�ร (Arts and Recration)
   710 ภูมิสถ�ปัตย์ (Landscape Architecture)
   720 สถ�ปัตยกรรม (Architecture)
   730 ประติม�กรรม (Sculpture)
   740 ก�รว�ดเขียน มัณฑนศิลป์ (Decorative Painting)
   750 จิตรกรรม ภ�พเขียน (Painting Pictures)
   760 ศิลปะก�รพิมพ์ ศิลปะกร�ฟิก (Art Printing Graphic Arts)
   770 ก�รถ่�ยรูป ภ�พถ่�ย (Taking Photos, Photo)
   780 ดนตรี (Music)
   790 ก�รบันเทิง นันทน�ก�ร กีฬ� (Entertainment Recreational Sports)

 800 วรรณคดี (Literature)
   810 วรรณคดีอเมริกันในภ�ษ�อังกฤษ (American Literature in English)
   820 วรรณคดีภ�ษ�อังกฤษ ภ�ษ�อังกฤษโบร�ณ (English Literature Old English)
   830 วรรณคดีภ�ษ�เยอรมัน (German Literature)
   840 วรรณคดีภ�ษ�ฝรั่งเศส ภ�ษ�โรม�นซ์ (French, Romance Literature)
   850 วรรณคดีภ�ษ�อิต�ลี ภ�ษ�โรมัน (Italian Roman Literature)
   860 วรรณคดีภ�ษ�สเปน ภ�ษ�โปรตุเกส (Spanish, Portuguese Literature)
   870 วรรณคดีภ�ษ�ละติน (Latin Literature)
   880 วรรณคดีภ�ษ�กรีก (Greek Literature)
   890 วรรณคดีภ�ษ�อื่น ๆ (Literature in Other Languages)

 900 ประวัติศ�สตร์ และภูมิศ�สตร์ (History and Geography)
   910 ภูมิศ�สตร์ ก�รท่องเที่ยว (Geography of Tourism)
   920 ชีวประวัติ เครื่องร�ชอิสริย�ภรณ์ (Biography, Badge)
   930 ประวัติศ�สตร์ยุคโบร�ณ (Ancient History)
   940 ประวัติศ�สตร์ยุโรป โลกตะวันตก (History of Western Europe)
   950 ประวัติศ�สตร์เอเชีย โลกตะวันออก (East Asia History)
   960 ประวัติศ�สตร์แอฟริก� (History of Africa)
   970 ประวัติศ�สตร์อเมริก�เหนือ (North America History)
   980 ประวัติศ�สตร์อเมริก�ใต้ (South America History)
   990 ประวัติศ�สตร์ส่วนอื่น ๆ ของโลก (Other Parts of World History)
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สัญลักษณ์พิเศษเพิ่มเติม
   หนังสืออ้างอิงภาษาไทย สัญลักษณ์ อ ต�มด้วยเลขหมู่หนังสือ ตัวอย่�ง อ  330.03 ว555ห 
   
   หนังสืออ้างอิงภาษาต่างประเทศ  สัญลักษณ์ R ต�มด้วยเลขหมู่หนังสือ ตัวอย่�ง R  410.03 A325D 

   หนังสืออ้�งอิงภ�ษ�ไทยและภ�ษ�ต่�งประเทศ ให้บริก�รที่ชั้น 4 ใช้เฉพ�ะในสำ�นักวิทยบริก�รและ 
   เทคโนโลยีส�รสนเทศ เท่�นั้น

   
   วิทยานิพนธ์ภาษาไทย   สัญลักษณ์ ว ต�มด้วยเลขหมู่หนังสือ ตัวอย่�ง ว 371.201 ก239ก
   ให้บริก�รที่ชั้น 5 ส�ม�รถยืมได้
   

   หนังสือเยาวชน นิทาน สัญลักษณ์ ย ต�มด้วยเลขผู้แต่ง ตัวอย่�ง ย ว451ย
   

   นวนิยาย สัญลักษณ์ น ต�มด้วยเลขผู้แต่ง เรียงต�มอักษรผู้แต่ง ตัวอย่�ง น ก116ร
   
   เรื่องสั้น สัญลักษณ์ รส ต�มด้วยเลขผู้แต่ง เรียงต�มอักษรผู้แต่ง ตัวอย่�ง รส น526พ 

    ใหบ้รกิ�รทีช่ัน้ 5 ซึง่ส�ม�รถยมืได ้ห�กมขีอ้สงสยัในก�รคน้ห�ส�ม�รถสอบถ�มร�ยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่ 
   สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ ชั้น 1 – 6  

อ
330.03
ว555ห

R
410.03
A325D

ว
371.201
ก239ก

ย
ว451ย

น
ก116ร

รส
น526พ

 เลขเรียกหนังสือ (Call Number) คือ สัญลักษณ์ที่ห้องสมุดกำ�หนดขึ้นสำ�หรับหนังสือแต่ละเล่มโดยเฉพ�ะ ซึ่งจะไม่ซำ้�กัน เพื่อบอก
ตำ�แหน่งที่อยู่ของหนังสือเล่มนั้นในห้องสมุด ทำ�ให้สะดวกในก�รจัดเก็บหนังสือขึ้นชั้น และสะดวกในก�รค้นห� เลขเรียกหนังสือจะปร�กฏอยู่ที ่
สันหนังสือแต่ละเล่ม ซึ่งจะปร�กฏที่ผลก�รสืบค้นเมื่อใช้ฐ�นข้อมูลหนังสือของห้องสมุด

769.57
ส923ร

      ความรู้เพิ่มเติม 

ส่วนประกอบของเลขเรียกหนังสือ
   769.57 คือ เลขหมู่หนังสือแทนเนื้อห�     ส    คือ อักษรตัวแรกของชื่อผู้แต่งชื่อ เสริม  สุนทร�นันท์
                  923   คือ เลขผู้แต่งของชื่อ เสริม           ร    คือ อักษรตัวแรกของชื่อหนังสือ รูปย�ซิก�แรตไทย
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สำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศใช้ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ VTLS เพื่อการสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ ส�ม�รถสืบค้นได้ 
โดยผ่�นท�งเว็บไซต์ http://library.npru.ac.th/cgi-bin/gw/chameleon ส�ม�รถเลือกสืบค้นได้จ�กฐ�นข้อมูลหนังสือ 
และโสตทัศนวัสดุ และบทคว�มดรรชนีว�รส�ร

1. ชื่อผู้แต่ง (author) ผู้แต่ง และรวมถึง ผู้เรียบเรียง ผู้รวบรวม บรรณ�ธิก�ร ผู้แปล ผู้ว�ดภ�พประกอบ ผู้แต่งเพลง ผู้ผลิตวัสดุ ฯลฯ 

ไม่ใช้คำ�นำ�หน้�ชื่อ เช่น น�ย น�ง น�งส�ว ดร. ศ. รศ. ผศ. น�ยแพทย์ อ�จ�รย์ ฯลฯ เช่น พิสิฐ รัตนกุล (ไม่ใช้ น�ย) เฉลิมชัย โฆษิตพิพัฒน์  

(ไม่ใช้ อ�จ�รย์)

2. ช่ือเรื่อง (title) และรวมถึง ชื่อทรัพย�กรส�รสนเทศประเภทต่�ง ๆ เช่น ชื่อหนังสือ ชื่อบทคว�ม ชื่อก�รประชุม ชื่อภ�พยนตร์  

ชื่อหนังสือพิมพ์ ฯลฯ

3. หัวเรื่อง (subject) คือ คำ�หรือวลีที่บรรณ�รักษ์กำ�หนดขึ้นเพื่อสื่อถึงเนื้อห�ของหนังสือ เป็นตัวแทนของเนื้อเรื่อง

 - เป็นศัพท์์เฉพ�ะศัพท์ท�งวิช�ก�รที่ใช้กันแพร่หล�ย

 - โดยใช้คู่มือกำ�หนดหัวเรื่อง

 - หนังสือเล่มหนึี่ง ๆ อ�จมีหัวเรื่องได้หล�ยหัวเรื่อง

4. คำ�สำ�คัญ (keyword) เป็นคำ�หรือวลีที่ปร�กฏในทุก ๆ ที่ของข้อมูล ซึ่งผู้ใช้กำ�หนดเองเพื่อค้นห�ข้อมูลที่ต้องก�ร

 - คำ�ที่สั้นกะทัดรัดได้ใจคว�ม และสื่อถึงเนื้อห�

 - ระบบจะทำ�ก�รดึงคำ�ค้นจ�กข้อมูลทั้งหมดในทุกตำ�แหน่งของข้อมูล

 - ผลลัพธ์ที่ได้อ�จได้ข้อมูลจำ�นวนม�กและเรื่องที่ไม่เกี่ยวข้องก็ม�ด้วย เช่น ชื่อเรื่อง : ก�รย้�ยถิ่นเป็นก�รเพิ่มร�ยได้หรือเพิ่มคว�มเครียด

ให้กับครอบครัวชนบท คำ�สำ�คัญ : ก�รย้�ยถิ่น ก�รเพิ่มร�ยได้ คว�มเครียด ครอบครัวชนบท เป็นต้น

      วิธีการสืบค้น
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ก�รสืบค้นมี 2 วิธี  คือ ก�รสืบค้นแบบทั่วไป และก�รสืบค้นแบบง่�ย โดยมีขั้นตอนดังนี้

วิธีที่ 1 การสืบค้นแบบทั่วไป คือ พิมพ์คำ�ค้นในช่องสืบค้น และระบุประเภทคำ�ค้นที่ต้องก�รได้ ต�มตัวอย่�ง

แสดงตัวเล่มของแต่ละหัวเรื่อง
แสดงเป็นหัวเรื่องต�มตัวอักษร  ห�กต้องก�รดูร�ยละเอียด  จะต้องคลิกที่หัวเรื่อง

วิธีที่ 2 การสืบค้นแบบง่าย คือ พิมพ์คำ�ค้นในช่องสืบค้น  เลือกประเภททรัพย�กรที่ต้องก�ร

แสดงเป็นบรรณ�นุกรม
คลิกเลือกร�ยก�รตัวเล่มเพื่อดูร�ยละเอียดของแต่ละร�ยก�ร

1. ตรวจสอบสถ�นะหนังสือ เพื่อให้ทร�บว่�หนังสืออยู่ที่ชั้น หรือถูกยืม
2. ตรวจสอบสถ�นที่จัดเก็บหนังสือ เพื่อให้ทร�บว่�หนังสือดังกล่�วให้บริก�รที่ชั้นใด
3. จดเลขเรียกหนังสือทุกครั้งอย่�งถูกต้อง ครบถ้วน

เคล็ดลับก่อนไปหาหนังสือ

การสืบค้นหนังสือ
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จดร�ยละเอียดช่ือว�รส�ร ชือ่ผูแ้ตง่ ช่ือบทคว�ม ปพีมิพ์ ฉบับที ่เดือน ปี เลขหน�้ ตัวเลม่ว�รส�รมีใหบ้ริก�รทีช่ัน้ 2 อ�ค�รบรรณร�ชนครนิทร ์
เรียงต�มอักษรชื่อว�รส�ร

จดเลขทะเบียนของประเภทโสตทัศนวัสดุนั้น ๆ เช่น VCD 
3456, DVD 3456, CD-ROM 3456 แจ้งเจ้�หน้�ที่ที่ให้บริก�ร 
โสตทัศนวัสดุทร�บ โสตทัศนวัสดุทุกประเภทมีให้บริก�รท่ีชั้น 6 
อ�ค�รบรรณร�ชนครนิทร ์เรยีงต�มเลขทะเบยีนของสือ่โสตทศัน- 
วัสดุแต่ละประเภทนั้นๆ

เคล็ดลับก่อนไปหาบทความวารสาร

การสืบค้นโสตทัศนวัสดุ

เคล็ดลับการใช้บริการโสตทัศนวัสดุ

การสืบค้นดรรชนีวารสาร    

พิมพ์คำ�สืบค้นในช่องสืบค้น และเลือกบทคว�มว�รส�ร
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ผู้ใช้บริก�รส�ม�รถตรวจสอบข้อมูลก�รยืมด้วยตนเอง  ผ่�น WebOPAC
1. คลิกที่เมนู ก�รเข้�สู่ระบบของสม�ชิก
2. โดยพิมพ์รหัสนักศึกษ� ที่ช่องรหัสสม�ชิก ตัวอย่�ง   รหัสสม�ชิก 534233XXX   รหัสผ่�น 534233XXX
3. คลิก  ยืนยัน
4. ระบบแสดงร�ยละเอียดข้อมูลต่�งๆ
   - ร�ยก�รยืม  
 - ร�ยก�รจอง
   - ร�ยก�รเกินกำ�หนด  
 - เลือกร�ยก�รที่ต้องก�รยืมต่อ
   - แล้วคลิกที่ปุ่ม ยืนยัน

การตรวจสอบข้อมูลการยืมด้วยตนเอง  ผ่าน WebOPAC ของอาจารย์ บุคลากรของมหาวิทยาลัย 
นักศึกษา นักเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมเท่านั้น

ทรัพยากรสารสนเทศที่ให้บริการ

- ก�รบริก�รทรัพย�กรส�รสนเทศประเภทตีพิมพ์  เช่น หนังสือภ�ษ�ไทยและภ�ษ�ต่�งประเทศ  วิทย�นิพนธ์ ร�ยง�นก�รวิจัย หนังสือ
อ้�งอิงภ�ษ�ไทยและภ�ษ�ต่�งประเทศ ว�รส�รภ�ษ�ไทยและภ�ษ�ต่�งประเทศ หนังสือพิมพ์

- ก�รบริก�รทรัพย�กรส�รสนเทศประเภทไม่ตีพิมพ์  เช่น วีซีดี  ดีวีดี และซีดีรอม  
- ก�รบริก�รฐ�นข้อมูลออนไลน์และฐ�นข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
 นักศึกษ�ส�ม�รถใช้บริก�รฐ�นข้อมูลออนไลน์และฐ�นข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ได้ภ�ยในมห�วิทย�ลัย หรือถ้�มีคว�มต้องก�รใช้นอกพ้ืนที่

ของมห�วิทย�ลัยต้องใช้บริก�รที่เมนู คู่มือก�รใช้ง�นระบบ VPN ของมห�วิทย�ลัย  ได้ที่เว็บไซต์  http://arit.npru.ac.th/ สอบถ�มเพิ่มเติมได้ที่
สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ หรือบริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� ชั้น 1 ชั้น 4 และชั้น 5 หม�ยเลขโทรศัพท์ภ�ยใน 3437 
3440 และ 3442 

ABI/INFORM  เป็นฐ�นข้อมูลที่รวบรวมเนื้อห�ท�งก�รบริห�รจัดก�ร โดยรวบรวมสิ่งพิมพ์ม�กกว่� 3,500 ชื่อเรื่อง และก�รรวบรวม 
ดุษฎีนิพนธ์และวิทย�นิพนธ์ ส�ข�วิช�ก�รบริห�รจัดก�รรูปแบบฉบับเต็ม

ProQuest Dissertations & Theses เป็นฐ�นข้อมูลที่รวบรวมข้อมูลท�งด้�นธุรกิจ ก�รโฆษณ� ก�รตล�ด เศรษฐศ�สตร์ ก�รจัดก�ร
ทรัพย�กรมนุษย์ ก�รเงิน ภ�ษี คอมพิวเตอร์ ม�กกว่� 1,100 ร�ยชื่อ  รวมถึงส�รสนเทศของบริษัทต่�ง ๆ อีกม�กกว่� 60,000 บริษัท

SpringerLink (E-journals) (E-books) เป็นฐ�นข้อมูลว�รส�รอิเล็กทรอนิกส์ ให้ข้อมูลเอกส�รฉบับเต็มของว�รส�รด้�นวิทย�ศ�สตร ์
เทคโนโลยี วิทย�ศ�สตร์สุขภ�พ วิศวกรรมศ�สตร์ แพทยศ�สตร์ นิติศ�สตร์ และส�ข�อื่น ๆ 

ACM Digital Library เป็นฐ�นข้อมูลท�งด้�นคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีส�รสนเทศ จ�กสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง จดหม�ยข่�วและเอกส�ร 
ก�รประชุมซึ่งมีเนื้อห�ของเอกส�รประกอบด้วย ร�ยก�รบรรณ�นุกรม ส�ระสังเขป และเอกส�รฉบับเต็ม ตั้งแต่ปี 1985-ปัจจุบัน  

Web of Science เป็นฐ�นข้อมูลของบริษัท Thomson ISI เป็นฐ�นข้อมูลที่ครอบคลุมส�ข�วิช�หลักทั้งวิทย�ศ�สตร์ สังคมศ�สตร์
และมนุษยศ�สตร์ ประกอบด้วย 3 ฐ�นข้อมูลย่อย ได้แก่ Science Citation Index Expanded, Social Sciences Citation Index, Arts &  
Humanities Citation Index 

Wilson Web ฐ�นขอ้มลูดรรชน ีส�ระสงัเขปและเอกส�รฉบับเต็ม ครอบคลุมส�ข�วชิ�ต่�งๆ ถงึ 13 ฐ�นขอ้มูลมีเน้ือห�ต้ังแต่ป ี1981-ปจัจบุนั 

Crcnetbase.com เป็นฐ�นข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ในด้�นส�ข�วิช�วิทย�ศ�สตร์ เทคโนโลยี น�โนเทคโนโลยี โพลีเมอร์ 
 อตุส�หกรรมอ�ห�ร ส่ิงแวดล้อม วศิวกรรมศ�สตร ์สถิติศ�สตร ์แพทยศ�สตร ์คณติศ�สตร ์ เทคโนโลยสี�รสนเทศ มบีรกิ�รหนงัสอืใหอ้�่นประม�ณ 
 6,037 กว่�ชื่อเรื่อง
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ตารางสรุปการวิเคราะห์ฐานข้อมูลออนไลน์ (Reference Database) ที่มีความเหมาะสมในแต่ละคณะ

      ชื่อฐ�นข้อมูลที่ให้บริก�ร คว�มเหม�ะสมของฐ�นแต่ละคณะ

คณะครุศ�สตร์     คณะมนุษยศ�สตร์ฯ     คณะวิทย�ศ�สตร์    คณะวิทย�ก�รฯ    คณะพย�บ�ลศ�สตร์

1. Thai LIS Digital Collection

2. ศูนย์ข้อมูลมติชน 

3. ACM Digital Library 

4. Proquest

5. H.W. Wilson

6. ISI Web of Science

7. Springer Link

8. Academic Search Elite

9. Education Research Complete

10. Academic Search Premier 

11. CRC netBase

12. Science Direct

13. ACS Chemistry for life

14. 2 E-book

Academic Search Elite เป็นฐ�นข้อมูลที่มีเนื้อห�ครอบคลุมสหส�ข�วิช�จ�กทั่วโลก ท้ังท�งด้�นวิทย�ศ�สตร์ วิศวกรรมศ�สตร์ 
คอมพิวเตอร์ ฟิสิกส์ เคมี ชีววิทย� สถ�ปัตยกรรม จิตวิทย� ศ�สน� ประวัติศ�สตร์ สังคมศ�สตร์ ศึกษ�ศ�สตร์ และนิเทศศ�สตร์ (ก�รแสดง  
ก�รดนตรี) ส�ม�รถเข้�ใช้โดยผ่�น USERNAME : NPRU และ PASSWORD : LIBRARY

Education Research Complete เป็นฐ�นข้อมูลท�งศึกษ�ศ�สตร์ ซึ่งเป็นฐ�นข้อมูลว�รส�รฉบับเต็มที่ใหญ่ที่สุดครอบคลุมง�นวิจัย 
ท�งด�้นศกึษ�ศ�สตร์และส�ข�ท่ีเกีย่วข้อง ต้ังแต่ก�รศกึษ�ระดบัประถมศกึษ�และก�รศกึษ�ระดบัอดุมศกึษ� รวมทัง้ก�รศกึษ�เฉพ�ะด�้น  ส�ม�รถ
เข้�ใช้โดยผ่�น USERNAME : NPRU และ PASSWORD : LIBRARY

ThaiLiS Digital Collection  เปน็ก�รสืบคน้ขอ้มลูวิทย�นพินธฉ์บบัเตม็รปูและส�ม�รถสมคัรเป็นสม�ชกิเพือ่คว�มสะดวกในก�รสืบคน้ได้

มติชนออนไลน์ เป็นก�รสืบค้นบทคว�มจ�กหนังสือพิมพ์ออนไลน์ทุกฉบับ ส�ม�รถเข้�ใช้โดยผ่�น USERNAME : NPRU และ PASSWORD 
: SEP25

2E-book ภาษาไทย เป็นฐ�นข้อมูลที่รวบรวมหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ภ�ษ�ไทยที่น่�สนใจ  และส�ม�รถเข้�ม�ใช้บริก�รภ�ยในมห�วิทย�ลัย
ได้ตลอดเวล�

ระบบเครือข่ายไร้สาย ผู้ใช้บริก�รส�ม�รถใช้เครือข่�ยไร้ส�ยในก�รสืบค้นข้อมูลจ�กอินเทอร์เน็ต ได้ทุกพื้นท่ีในสำ�นักวิทยบริก�ร 
และเทคโนโลยสี�รสนเทศ โดยจะตอ้งเปน็นกัศกึษ�ของมห�วทิย�ลยัร�ชภฏันครปฐม ตอ้งม ีUSERNAME และ PASSWORD ในก�รใชอ้นิเทอรเ์นต็
ของมห�วิทย�ลัย ซึ่งส�ม�รถติดต่อได้จ�กสำ�นักคอมพิวเตอร์
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สม�ชกิส�ม�รถตดิตอ่ขอรบับรกิ�รยมื-คนืหนงัสอืและซดีปีระกอบหนงัสอืไดท้ีเ่ค�นเ์ตอร์ชัน้ 1 อ�ค�รบรรณร�ชนครนิทร์ ทรพัย�กรส�รสนเทศ
ที่ไม่ส�ม�รถยืมออกได้ คือ หนังสืออ้�งอิง และว�รส�ร จะให้บริก�รภ�ยในสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ เท่�นั้น  

บริก�รยืม – คืน  : ให้บริก�รยืม – คืนหนังสือ และซีดีประกอบหนังสือ
บริก�รข้อมูลสม�ชิก  :  จัดทำ�บัตรสม�ชิกและบันทึกข้อมูลสม�ชิกใหม่
บริก�รจองหนังสือ  :  ให้บริก�รจองหนังสือสำ�หรับหนังสือที่ผู้ใช้บริก�รยืมไปก่อน
บริก�รยืมระหว่�งห้องสมุด : ให้บริก�รยืมหนังสือระหว่�งสำ�นักหอสมุดกล�งมห�วิทย�ลัยศิลป�กร 
      วิทย�เขตพระร�ชวังสน�มจันทร์

1.  ผู้มีสิทธิทำ�บัตรสม�ชิก ได้แก่ อ�จ�รย์ เจ้�หน้�ท่ี นักศึกษ�ภ�คปกติ นักศึกษ� ภ�ค กศ.พป.  นักศึกษ�ปริญญ�เอก ปริญญ�โท  
    ป.บัณฑิตศึกษ� และนักเรียนโรงเรียนส�ธิต มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม

2.  ติดต่อขอรับแบบฟอร์มกรอกข้อมูลทะเบียนสม�ชิกที่เค�น์เตอร์บริก�รยืม-คืน (ชั้น 1)
3.  ใช้รูปถ่�ยขน�ด 1 นิ้ว จำ�นวน 1 รูป
4.  ใบเสร็จรับเงินก�รลงทะเบียนเรียนในภ�คก�รศึกษ�นั้น ๆ
5.  อ�ยุบัตรสม�ชิกของนักศึกษ�จะใช้ได้เพียง 1 ภ�คเรียน ในภ�คเรียนต่อไปให้นำ�ใบเสร็จค่�ลงทะเบียนม�ต่ออ�ยุ
 ** โปรดใช้บัตรประจำ�ตัวนักศึกษ�ของตนเองเท่�นั้นในก�รใช้บริก�ร **

 การยืม-คืน หนังสือ

 บริการยืม - คืน

 ขั้นตอนและรายละเอียดการทำาบัตรสมาชิก

 สิทธิในการยืมหนังสือ

 หนังสือหาย/ชำารุด

สมาชิก

อ�จ�รย์ประจำ�/อ�จ�รย์พิเศษ

พนักง�นมห�วิทย�ลัยส�ยสนับสนุน

นักศึกษ�ปริญญ�เอก/ปริญญ�โท/ป.บัณฑิตศึกษ�

นักศึกษ�ปริญญ�ตรี ภ�คปกติ, ภ�ค กศ.พป./นักเรียนส�ธิต

20 เล่ม

10 เล่ม

10 เล่ม

 5  เล่ม

1  ภ�คก�รศึกษ�

14 วัน

14 วัน

 7  วัน

5  บ�ท

5  บ�ท

5  บ�ท

5  บ�ท

จำานวนเล่ม ระยะเวลาในการยืม ค่าปรับ/วัน/ชิ้น

กรณีหนังสือห�ย/ชำ�รุด ผู้ยืมต้องติดต่อบรรณ�รักษ์/เจ้�หน้�ที่ บริก�รยืม-คืน ชั้น 1 โดยดำ�เนินก�รดังนี้
1.  ห�หนังสือม�ชดใช้เหมือนต้นฉบับเดิมและชำ�ระค่�จัดทำ�รูปเล่มเสริมปกเล่มละ 50 บ�ท
2.  กรณีที่ห�หนังสือม�ชดใช้ไม่ได้ จะพิจ�รณ�ดังนี้
 2.1  หนังสือเก่�มีคุณค่�ให้ถ่�ยสำ�เน�ชดใช้ หรือชดใช้เป็นเงินจำ�นวน 3 เท่�ของร�ค�หนังสือ
 2.2  กรณีเป็นหนังสือได้รับบริจ�ค ชดใช้เป็นจำ�นวนเงินโดยนับจ�กหน้�ของหนังสือหน้�ละ 1 บ�ท  และบวกเพิ่มอีก 1 เท่� พร้อมกันนี้ 

      ต้องชำ�ระค่�จัดทำ�รูปเล่มเสริมปกเล่มละ 50 บ�ท ทุกร�ยก�ร

* บคุคลภ�ยนอกไมส่�ม�รถยมืทรพัย�กรส�รสนเทศทกุประเภทได ้แตส่�ม�รถใชบ้รกิ�รไดภ้�ยในสำ�นกัวทิยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ
เท่�นั้น เนื่องจ�กยังไม่มีระเบียบรองรับ

บริการตู้รับคืนหนังสือ 

เพื่อคว�มสะดวกในก�รคืนหนังสือ สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ จัดว�งตู้รับคืนหนังสือไว้ 1 ตู้ ที่หน้�ท�งเข้�ชั้น 1 โดยให้
บริก�รหลังจ�กสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ ปิดบริก�ร ผู้ใช้บริก�รส�ม�รถคืนหนังสือผ่�นตู้รับคืนหนังสือได้ช่วงเวล�ที่ปิดบริก�ร  
ผู้ที่ส่งหนังสือภ�ยในกำ�หนดส่งหรือส่งภ�ยในเวล� 08.00 น. ของวันรุ่งขึ้น สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศจะถือเสมือนว่�เป็นก�รส่ง
ต�มกำ�หนด สำ�หรับหนังสือส่งเกินกำ�หนด ผู้ใช้บริก�รต้องรับผิดชอบค่�ปรับต�มระเบียบ
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บคุคลทีส่�ม�รถยมืหนงัสือได้ตอ้งเปน็บุคคลทีม่ห�วทิย�ลยักำ�หนดสิทธกิ�รยมืไวต้�มประก�ศโดยตอ้งมรี�ยละเอยีดก�รเปน็สม�ชกิเรยีบรอ้ยแล้ว
- ผู้มีสิทธิยืมต�มระเบียบส�ม�รถยืมด้วยตนเองเท่�นั้น
- ส่วนก�รคืนส�ม�รถคืนด้วยตนเองหรือให้ผู้แทนดำ�เนินก�รแทนได้
- ก�รชำ�ระค่�ปรับก�รส่งคืนล่�ช้� หรือก�รทำ�หนังสือชำ�รุดเสียห�ย หรือก�รทำ�หนังสือสูญห�ยให้เป็นไปต�มประก�ศของ 

มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม

ระยะเวล�ดำ�เนินก�รรวม   2 น�ที

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ยืม-คืน หนังสือ

ขั้นตอน และระยะเวลา 

ประเภทขั้นตอนที่

ก�รตรวจสอบเอกส�ร

ก�รพิจ�รณ�

1 น�ที

1 น�ที

(ก�รดำ�เนนิก�รต่อหนงัสอื 

1 เล่ม)

(ก�รดำ�เนนิก�รต่อหนงัสอื 

1 เล่ม)

การยืม

- ผูข้อยมืหนงัสอืยืน่บตัรสม�ชกิ หรอืบตัรประจำ�ตวั 

นักศึกษ� พร้อมกับตัวเล่มหนังสือท่ีต้องก�รยืม 

ต่อเจ้�หน้�ที่ท่ีเค�น์เตอร์บริก�รยืม-คืนหนังสือ 

ชั้น 1 อ�ค�รบรรณร�ชนครินทร์ 

การคืน

- ผู้รับบริก�รยื่นตัวเล่มหนังสือที่ต้องก�รคืน

ต่อเจ้�หน้�ที่ท่ีเค�น์เตอร์บริก�รยืม-คืนหนังสือ  

ชั้น 1 อ�ค�รบรรณร�ชนครินทร์ 

การยืม

- เจ้�หน้�ที่สแกนบ�ร์โค้ดจ�กบัตรสม�ชิกหรือ 

บัตรนักศึกษ� และตรวจสอบคว�มถูกต้อง

- เจ�้หน�้ทีส่แกนบ�รโ์คด้ของหนงัสอืท่ีตอ้งก�รยืม 

ประทบัตร�วนักำ�หนดสง่และลบสญัญ�ณแมเ่หลก็

- เจ้�หน้�ท่ีมอบบัตรและตัวเล่มหนังสือที่ยืม 

ให้แก่ผู้ยืมหนังสือ

การคืน

- เจ้�หน้�ที่สแกนบ�ร์โค้ดในตัวเล่มหนังสือที่คืน 

ประทับตร�รับคืน และตั้งสัญญ�ณแม่เหล็ก

1

2

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ หมายเหตุ
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บริการยืม-คืนโสตทัศนวัสด ุ ผู้ใช้บริก�รต้องใช้บัตรประจำ�ตัวนักศึกษ�ยื่นต่อเจ้�หน้�ที่พร้อมทั้งแจ้งรหัสและชื่อเรื่องที่ต้องก�รยืมทุกครั้ง 

ประเภทของโสตทัศนวัสดุ ได้แก่ วีซีดี ดีวีดี ซีดีรอม

บริการห้องชมโทรทัศน ์ให้บริก�รบริเวณชั้น 6 บริก�รชมโทรทัศน์เพื่อก�รเรียนรู้ ส�รคดี ฯลฯ

บริการห้องมินิเธียเตอร์/คาราโอเกะ ผู้ใช้บริก�รแจ้งคว�มจำ�นงขอใช้ห้องตั้งแต่ 10 คนขึ้นไป อ�จ�รย์ส�ม�รถจองห้องเพื่อใช้ในก�รสอน 

โดยติดต่อขอจองล่วงหน้�และใช้ได้ไม่เกิน 3 ครั้งต่อ 1 ร�ยวิช�

บริการฉายภาพยนตร์ดีทุกวันพุธ ให้บริก�รที่่ห้องมินิเธียเตอร์ทุกวันพุธตั้งแต่เวล� 13.30 น. เป็นต้นไป ผู้ใช้บริก�รส�ม�รถเข้�ชมได้โดย

ลงชื่อในแบบฟอร์มก่อนเข้�ชมทุกครั้ง

บริการวารสารฉบับปัจจุบัน : ว�รส�รฉบับภ�ษ�ไทยและภ�ษ�ต่�งประเทศจัดเรียงลำ�ดับต�มตัวอักษร
      ของชื่อว�รส�รพร้อมทั้งติดสติ๊กเกอร์ที่สันปกของว�รส�ร
บริการวารสารฉบับล่วงเวลา :  โปรดติดต่อเจ้�หน้�ที่โดยแจ้งร�ยละเอียดเกี่ยวกับชื่อว�รส�ร 
      วัน เดือน ปี ฉบับที่ต้องก�ร
บริการวารสารเย็บเล่ม   : จัดเรียงต�มตัวอักษรของชื่อว�รส�ร ผู้ใช้ส�ม�รถสืบค้นข้อมูลได้จ�ก
      บทคว�ม ดรรชนีว�รส�ร (WebOPAC)
บริการหนังสือพิมพ์   : ให้บริก�รที่ชั้น 1 และชั้น 2 ส่วนหนังสือพิมพ์ฉบับล่วงเวล�จะจัดเก็บในระบบชั้นปิด
      ห�กต้องก�รใช้บริก�รส�ม�รถติดต่อเจ้�หน้�ที่ที่ให้บริก�ร
บริการกฤตภาคออนไลน ์ : เป็นก�รสืบค้นบทคว�มจ�กหนังสือพิมพ์ออนไลน์ทุกฉบับ ส�ม�รถเข้�ใช้โดยผ่�น 
       USERNAME : NPRU และ PASSWORD : SEP25 

บริการวารสารและหนังสือพิมพ์

 บริการโสตทัศนวัสดุ

 บรกิ�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รคน้คว�้ ก�รจดันทิรรศก�ร แนะนำ�ข่�วส�รน�่รู ้แนะนำ�หนงัสอืใหม ่ก�รจดัอบรมคว�มรู ้ และบรกิ�รสง่เสรมิ 

ก�รใช้ฐ�นข้อมูลออนไลน์ ส�ม�รถติดต่อใช้บริก�รได้ที่ชั้น 4 และชั้น 5

บริการส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้
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** ห�กชำ�รุดหรือสูญห�ย ให้ซื้อเรื่องเดิมม�ชดใช้ + ค่�จัดเตรียมร�ยก�รละ 50 บ�ท ห�กซื้อไม่ได้ให้ชดใช้เป็นเงินจำ�นวน 3 เท่�ของวัสดุ

ร�ค�ปัจจุบัน+ค่�จัดเตรียมร�ยก�รละ 50 บ�ท

หน่วยง�นที่รับผิดชอบ: สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

สถานที่ให้บริการ สำ�นักง�นผู้อำ�นวยก�ร  ชั้น 1 อ�ค�รบรรณร�ชนครินทร์ สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ  

มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยง�น

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริก�รวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ และ วันอ�ทิตย์ (ยกเว้นวันหยุดที่ท�งร�ชก�รกำ�หนด) ตั้งแต่เวล�  

08.30 - 16.30 น.

หมายเหตุ (ปิดร�ชก�รต�มประก�ศของมห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม)

สมาชิก

อ�จ�รย์ประจำ�/อ�จ�รย์พิเศษ

นักศึกษ�ภ�คปกติ/นักเรียนส�ธิต

นักศึกษ� กศ.พป./ป.บัณฑิต/ปริญญ�โท/ปริญญ�เอก

2 ร�ยก�ร

2 ร�ยก�ร

2 ร�ยก�ร

3 วัน

3 วัน

7 วัน

5 บ�ท

5 บ�ท

5 บ�ท

จำานวนรายการ ระยะเวลาในการเรียน ค่าปรับ/วัน/ชิ้น

 สิทธิการยืมโสตทัศนวัสดุ

คู่มือสำาหรับประชาชน : การขอหนังสือตอบรับการเผยแพร่ผลงาน

ช่องทางการให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะเวลา 

ประเภทขั้นตอนที่

ก�รตรวจสอบเอกส�ร

ก�รพิจ�รณ�

ก�รลงน�ม /
คณะกรรมก�รมีมติ

15 น�ที

30 น�ที

30 น�ที

(กรณีที่ 1 ผู้รับบริก�ร
หรือผู้แทนม�ส่งและ 
รอรับเรื่องด้วยตนเอง)

(กรณีที่ 1 ผู้รับบริก�ร
หรือผู้แทนม�ส่งและ 
รอรับเรื่องด้วยตนเอง)

(กรณีที่ 1 ผู้รับบริก�ร
หรือผู้แทนม�ส่งและ 
รอรับเรื่องด้วยตนเอง)

กรณีผู้รับบริก�รหรือผู้แทนม�ส่งและรอรับเรื่อง
ด้วยตนเอง
รับเอกส�รและตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น

กรณีผู้รับบริก�รหรือผู้แทนม�ส่งและรอรับเรื่อง
ด้วยตนเอง
- เจ้�หน้�ที่พิมพ์เอกส�ร
- ตรวจสอบคว�มถูกต้อง กลั่นกรอง

กรณีผู้รับบริก�รหรือผู้แทนม�ส่งและรอรับเรื่อง
ด้วยตนเอง
- เสนอผู้บริห�รพิจ�รณ�ลงน�ม
- ตรวจสอบคว�มถูกต้อง
- ลงทะเบียนหนังสือออก
- จัดทำ�ซองเอกส�รและส่งมอบ

1

2

3

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ หมายเหตุ

ก�รตรวจสอบเอกส�ร 1 วัน (กรณีที่ 2 ผู้รับบริก�ร 
ส่งเรื่องท�งไปรษณีย์)

กรณีผู้รับบริก�รส่งเรื่องท�งไปรษณีย์
- รับเอกส�รและตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น

4
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ระยะเวลาดำาเนินการรวม กรณีที่ 1 ใช้เวล� 1 ชั่วโมง 15 น�ที และกรณีที่ 2 ใช้เวล�  7 วันทำ�ก�ร

การเสนอแนะทรัพยากรสารสนเทศ  สำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ มคีว�มยนิดใีนก�รใหบ้รกิ�รผูใ้ชบ้รกิ�ร 

      ทกุท�่นในก�รแนะนำ�หนงัสอืและสือ่ทรพัย�กรส�รสนเทศทีเ่ปน็ประโยชนต์อ่ก�รเรยีนก�รสอน 

      ของท�งมห�วทิย�ลยัร�ชภัฏนครปฐม ผูใ้ชบ้รกิ�รท�่นใดมคีว�มประสงคจ์ะเสนอซือ้หนังสอืส�ม�รถ 

      ตดิตอ่ไดท้ีห่นว่ยจดัห�ทรพัย�กรส�รสนเทศ ชัน้ 2 อ�ค�ร 5 ชัน้  และสอบถ�มเพิม่เตมิไดท่ี้หม�ยเลข 

      โทรศพัทภ์�ยใน 3451 – 3453 หรอืห�กตอ้งก�รเสนอเพือ่จดัซือ้ว�รส�รวชิ�ก�รและว�รส�รที่ 

      น�่สนใจ ส�ม�รถติดต่อได้ทีห่นว่ยบรกิ�รว�รส�รและหนงัสอืพิมพ์ หม�ยเลขโทรศพัทภ์�ยใน 3438 

บริการตอบคำาถามและช่วยการค้นคว้้า  บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� บรรณ�รักษ์บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วย 

      ก�รค้นคว้�ยินดีให้คำ�แนะนำ�ให้คว�มช่วยเหลือในก�รใช้บริก�รเพื่อก�รศึกษ�ค้นคว้�และ 

      ก�รวิจัย  ส�ม�รถติดต่อใช้บริก�รที่ชั้น 1, 4 และ 5  หม�ยเลขโทรศัพท์ภ�ยใน 3437, 3440  

      และ 3442

กิจกรรมส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้  หน่วยส่งเสริมก�รอ่�นและก�รเรียนรู้  สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ  

      มีก�รจัดกิจกรรมส่งเสริมก�รอ่�นและก�รเรียนรู้  ก�รจัดนิทรรศก�ร บทคว�มออนไลน์  

      นิทรรศก�รออนไลน์ และก�รแนะนำ�ทรัพย�กรส�รสนเทศใหม่ที่น่�สนใจให้กับผู้ใช้บริก�ร 

      ส่งเสริมก�รใช้ฐ�นข้อมูลออนไลน์ เพื่อส่งเสริมก�รเป็นสังคมแห่งก�รเรียนรู้ ส�ม�รถติดต่อ 

      ใช้บริก�รที่ชั้น 1, 4 และ 5 หม�ยเลขโทรศัพท์ภ�ยใน 3437, 3440 และ 3442

สิ่งอำานวยความสะดวก    สำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ จดัใหม้กี�รบรกิ�รหอ้งพวงชมพู (พกัผอ่น 

      และก�รเรียนรู้ต�มอัธย�ศัย) ที่ชั้น 1 ห้องอ่�นสำ�หรับอ�จ�รย์และบริก�รถ่�ยสำ�เน�เอกส�รที ่

      ชั้น 3 บริก�รค้นคว้�กลุ่มย่อย (ห้องชมพูพันทิพย์ ห้องร�ชพฤกษ์) ให้บริก�รที่ชั้น 5

บริการสนับสนุนเพื่อความสะดวกในการให้บริการ

บริการสนับสนุนการเรียนการสอน  บริก�รฝกึอบรมก�รใชห้อ้งสมดุและก�รสบืคน้ สำ�นักวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ 

       จัดโปรแกรมก�รฝึกอบรมให้คว�มรู้เกี่ยวกับก�รใช้ห้องสมุด และก�รสืบค้นส�รสนเทศ 

      ในหล�ยรปูแบบ เชน่ ก�รปฐมนเิทศก�รใช้หอ้งสมดุ ก�รฝกึอบรมก�รใชฐ้�นขอ้มลูอเิลก็ทรอนกิส ์

       และก�รบริก�รนำ�ชมห้องสมุด ส�ม�รถติดต่อใช้บริก�รที่ชั้น 1, 4 และ 5  หม�ยเลขโทรศัพท ์ 

      ภ�ยใน 3437, 3440 และ 3442

บริการห้อง Research Station    สำ�นกัวิทยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ จัดให้มีก�รบรกิ�รห้อง Research Station เพือ่ 

      สนับสนุนก�รเรียนก�รสอน เพื่อพัฒน�ง�นวิจัยของอ�จ�รย์และผู้ใช้บริก�รทุกท่�น มีมุม 

      ผลง�นวิจัย ผลง�นวิช�ก�ร ก�รให้บริก�รสืบค้นทรัพย�กรส�รสนเทศและฐ�นข้อมูลออนไลน์  

      เป็นต้น จัดให้บริก�รที่ชั้น 1 อ�ค�รห้องสมุด 5 ชั้น 

ประเภทขั้นตอนที่

ก�รพิจ�รณ�

ก�รลงน�ม /
คณะกรรมก�รมีมติ

3 วันทำ�ก�ร

3 วันทำ�ก�ร

(กรณีที่ 2 ผู้รับบริก�ร 
ส่งเรื่องท�งไปรษณีย์)

(กรณีที่ 2 ผู้รับบริก�ร 
ส่งเรื่องท�งไปรษณีย์)

กรณีผู้รับบริก�รส่งเรื่องท�งไปรษณีย์
- เจ้�หน้�ที่พิมพ์เอกส�ร
- ตรวจสอบคว�มถูกต้อง กลั่นกรอง

กรณีผู้รับบริก�รส่งเรื่องท�งไปรษณีย์
- เสนอผู้บริห�รพิจ�รณ�ลงน�ม
- ตรวจสอบคว�มถูกต้อง
- ลงทะเบียนหนังสือออก
- จัดทำ�ซองเอกส�รและจัดส่ง

5

6

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ หมายเหตุ
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1.  แต่งก�ยสุภ�พเรียบร้อย ห้�มใส่เสื้อส�ยเดี่ยว ก�งเกงข�สั้น

2.  ผู้ใช้บริก�รทุกท่�นส�ม�รถนำ�กระเป๋�เข้�ม�ในสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศได้แต่ต้องผ่�นก�รตรวจของเจ้�หน้�ที่

3.  ไม่สูบบุหรี่ ห้�มนำ�อ�ห�ร ขนมและเครื่องดื่มเข้�ม�ภ�ยในสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

4.  ไม่พูดคุยโทรศัพท์เสียงดังรบกวนผู้อื่น สัญญ�ณโทรศัพท์ควรใช้ระบบสั่น

5.  ห้�มขีด เขียน ตัด ฉีก ขโมย หรือกระทำ�ก�รใด ๆ ให้ทรัพย�กรส�รสนเทศเกิดคว�มเสียห�ย ห�กชำ�รุดและเสียห�ย จะต้องดำ�เนินก�ร 

  ชดใช้ต�มประก�ศของสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

6.  ห�กมีคว�มประสงค์ต้องก�รถ่�ยรูป ถ่�ยวีดิทัศน์ ติดต่อขออนุญ�ตที่สำ�นักง�นผู้อำ�นวยก�ร สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

7.  โปรดระมัดระวังทรัพย์สินของมีค่�ของผู้ใช้บริก�ร

8.  ห้�มนำ�ทรัพย�กรส�รสนเทศ วัสดุและอุปกรณ์ ออกจ�กสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศโดยมิได้รับอนุญ�ต

9.  ขอคว�มร่วมมือรักษ�ทรัพย์สมบัติส่วนรวม ตลอดจนคว�มเป็นระเบียบเรียบร้อยของสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

สำ�นักวทิยบริก�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ  (ARIT NPRU)  มห�วิทย�ลยัร�ชภัฏนครปฐม 85 ถนนม�ลยัแมน อำ�เภอเมอืง จงัหวัดนครปฐม 73000

Tel : 034-109300 ต่อ 3436   Tel/Fax : 034-261054-56  Website : http://arit.npru.ac.th/ E-mail : library.npru.ac.th

คณะผู้จัดทำา
ที่ปรึกษา รองศ�สตร�จ�รย์ชัยเลิศ ปริสุทธกุล  ผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

   อ�จ�รย์นุชรี     บุญศรีง�ม  รองผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ

   น�งสมรัก    เปล่งเจริญศิริชัย  หัวหน้�สำ�นักง�นผู้อำ�นวยก�ร

ผู้จัดทำา น�งส�วสุรีรัตน์     คล้�ยสถ�พร  บรรณ�รักษ์ หัวหน้�ง�นเทคโนโลยีส�รสนเทศและก�รสื่อส�ร

ฉายภาพยนตร์ดีทุกวันพุธ           บริก�รโสตทศันวสัดุ  จะจัดบริก�รจดัฉ�ยภ�พยนตร์ดีทกุวนัพธุ  ณ หอ้ง มนิิเธียเตอร ์ชัน้ 6 

      ทุกวันพุธ ระหว่�งเวล� 13.30 น.  ร�ยชื่อฉ�ยภ�พยนตร์ดีทุกวันพุธที่จะฉ�ยในแต่ละสัปด�ห ์

      และส�ม�รถติดต�มร�ยละเอียดไดจ้�กหน่วยบรกิ�รโสตทศันวัสด ุชัน้ 6 หม�ยเลขโทรศัพทภ์�ยใน 3443 

หมายเลขโทรศัพท์สำาหรับผู้ใช้บริการ 1. บริก�รยืม-คืนหนังสือ    034-109300 ต่อ 3437

      2. บริก�รยืม-คืนสื่อโสตทัศนวัสดุ

         จองห้องมินิเธียเตอร์    034-109300 ต่อ 3443

      3. บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้�   034-109300 ต่อ 3440, 3442

      4. บริก�รว�รส�รและหนังสือพิมพ์   034-109300 ต่อ 3438

      5. บริก�รแนะนำ�ก�รใช้บริก�ร

          ฐ�นข้อมูลออนไลน์และสื่อออนไลน์   034-109300 ต่อ 3440, 3442

      6. บริก�รจัดห�หนังสือและทรัพย�กรส�รสนเทศต่�ง ๆ 034-109300 ต่อ 3451, 3452,  

            3453

      7. สำ�นักง�นผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�ร  034-261056,

         และเทคโนโลยีส�รสนเทศ    034-109300 ต่อ 3436 

      8. ผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ 034-109300 ต่อ 3434

เวบ็ไซต์  http://arit.npru.ac.th/   สำ�นกัวทิยบรกิ�รและเทคโนโลยสี�รสนเทศ ไดจั้ดทำ�เวบ็ไซต ์ เพือ่เผยแพรข่�่วส�ร คว�มรู ้ 

      กิจกรรม ก�รบริก�รต่�ง ๆ ท�งวิช�ก�รของสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ 

       เพยีงคลกิเลอืก http://arit.npru.ac.th/ เพือ่เปน็ก�รเปดิโลกแหง่ก�รเรยีนรูร้ว่มกนั สร�้งสงัคม  

      อุดมปัญญ�และสังคมแห่งก�รเรียนรู้

 ข้อปฏิบัติสำาหรับผู้ใช้บริการ

 สอบถามรายละเอียด
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อ�จ�รย์นุชรี   บุญศรีง�ม
รองผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ
โทรศัพท์ : 034-261056
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : nutjaree@npru.ac.th

น�งสมรัก   เปล่งเจริญศิริชัย
หัวหน้�สำ�นักง�นผู้อำ�นวยก�ร
โทรศัพท์ : 034-261056, 034-109300 ต่อ 3436
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Somrak@npru.ac.th

น�งจมรพรรณ   วรพัฒน�นันต์
หัวหน้�ง�นบริห�รทั่วไป
หัวหน้�หน่วยอ�ค�รสถ�นที่และภูมิสถ�ปัตย์
โทรศัพท์ : 034-109300 ต่อ 3436
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : jamornpan@npru.ac.th

น�งส�วลัดด�   บุญเปลี่ยนพล
หัวหน้�ง�นห้องสมุด 
หัวหน้�หน่วยพัฒน�บุคล�กรและจรรย�บรรณ 
หัวหน้�หน่วยบริก�รว�รส�รและหนังสือพิมพ์
โทรศัพท์ : 034-261054, 034-109300 ต่อ 3438
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Ladda@npru.ac.th

น�งส�วสุรีรัตน์   คล้�ยสถ�พร
หัวหน้�ง�นเทคโนโลยีส�รสนเทศและก�รสื่อส�ร 
หัวหน้�หน่วยบริก�รฐ�นข้อมูลและสื่อออนไลน์  
หัวหน้�หน่วยส่งเสริมก�รอ่�นและก�รเรียนรู้
โทรศัพท์ : 034-261056, 034-109300 ต่อ 3440
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : sureerat@npru.ac.th

น�ยธนกร  โพธิย�ลัย   
ผู้ช่วยหัวหน้�สำ�นักง�นผู้อำ�นวยก�ร  
หัวหน้�หน่วยประกันคุณภ�พก�รศึกษ�และก�รจัดก�รคว�มรู้
โทรศัพท์ : 034-109300 ต่อ 3436 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Thanakorn@npru.ac.th

รองศ�สตร�จ�รย์ชัยเลิศ   ปริสุทธกุล
ผู้อำ�นวยก�รสำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ 

โทรศัพท์ : 081-0054678, 034-261056
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : chailerd@npru.ac.th

น�ยสถ�พร   บัวรัตน์         
หัวหน้�หน่วยจัดห�และพัฒน�ทรัพย�กรส�รสนเทศ
โทรศัพท์ : 034-261055, 034-109300 ต่อ 3453   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : sathaporn@npru.ac.th

น�งส�วสุรีพันธ์   ผลเจริญ    
หัวหน้�หน่วยบริก�รยืม – คืน ทรัพย�กรส�รสนเทศ 
หัวหน้�หน่วยประช�สัมพันธ์ 
หัวหน้�หน่วยประชุมและพิธีก�ร
โทรศัพท์ : 034-261054, 034-109300 ต่อ 3437   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Sureephan@npru.ac.th

น�ยเทพฤทธิ์  ตั้งฤทัยว�นิชย์  
หัวหน้�หน่วยพัฒน�ฐ�นข้อมูลท้องถิ่นและแหล่งเรียนรู้ทว�รวดี
โทรศัพท์ : 034-261055, 034-109300 ต่อ 3453   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Theparit@npru.ac.th

น�งส�วกิ่งด�ว  ฮั่วจั่น
หัวหน้�หน่วยพัฒน�หอจดหม�ยเหตุ
โทรศัพท์ : 034-261055, 034-109300 ต่อ 3453   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Kengdown@npru.ac.th

บุคลากรสำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

น�งส�วโสภ�  ลีวงศ์พันธ์ 
หัวหน้�หน่วยนโยบ�ยแผนง�นและงบประม�ณ 
หัวหน้�หน่วยธุรก�รและส�รบรรณ
โทรศัพท์ : 034-109300 ต่อ 3436 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Sopa@npru.ac.th

น�งส�วเขมิก�  ศูนย์กล�ง     
หัวหน้�หน่วยก�รเงินและพัสดุ
โทรศัพท์ : 034-109300 ต่อ 3436  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : kemika@npru.ac.th
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น�งส�วกรรณิก�  ธีร�นนท์   
ประจำ�หน่วยบริก�รยืม-คืน ทรัพย�กรส�รสนเทศ 
โทรศัพท์ : 034-261056, 034-109300 ต่อ 3437

น�งส�วโชติก�   บรรจง      
ประจำ�หน่วยจัดห�และพัฒน�ทรัพย�กรส�รสนเทศ 
โทรศัพท์ : 034-261055, 034-109300 ต่อ 3453

น�งส�วธนพร   จุงใจ         
ประจำ�หน่วยบริก�รว�รส�รและหนังสือพิมพ์
โทรศัพท์ : 034-261054, 034-109300 ต่อ 3438

น�งกรรณิก�   เบ้�อู๋        
ประจำ�หน่วยบริก�รยืม-คืน ทรัพย�กรส�รสนเทศ 
โทรศัพท์ : 034-261056, 034-109300 ต่อ 3437

น�ยสุขกรี   นันย�    
ประจำ�หน่วยบริก�รยืม-คืน ทรัพย�กรส�รสนเทศ
โทรศัพท์ : 034-261056, 034-109300 ต่อ 3439

น�ยกรวิวัฒน์   อ่อนจันทร์ง�ม   
ประจำ�หน่วยบริก�รยืม – คืน ทรัพย�กรส�รสนเทศ
โทรศัพท์ : 034-261056, 034-109300 ต่อ 3440

น�งส�วจิณณพัต   บรรจง  
พนักง�นทำ�คว�มสะอ�ด

น�ยจรัญ   เกตุกิ่งแก้ว   
พนักง�นทำ�คว�มสะอ�ด 

น�ยธนวินท์   บุญผุด      
พนักง�นทำ�คว�มสะอ�ด

น�งเส�วลักษณ์   อ่อนจันทร์ง�ม   
พนักง�นทำ�คว�มสะอ�ด

น�ยสร�วุธ   เอี๊ยววร�นนท์    
พนักง�นทำ�คว�มสะอ�ด

น�งส�วฐ�นิต�  มลคลำ้�    
ประจำ�หน่วยธุรก�รและส�รบรรณ 
โทรศัพท์ : 034-109300 ต่อ 3436

น�งเอมรัศม์  เอี่ยมพิทักษ์พร  
หัวหน้�หน่วยพัฒน�และบริก�รโสตทัศนวัสดุสื่ออิเล็กทรอนิกส์
โทรศัพท์ : 034-261054, 034-109300 ต่อ 3443   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Amratter@npru.ac.th

น�งส�วเรณุก�  ปรีช�นุกูล    
หัวหน้�หน่วยระบบห้องสมุดอัตโนมัติ
โทรศัพท์ : 034-261055, 034-109300 ต่อ 3453   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Ranuka@npru.ac.th

น�ยสุภกิติ  มุสิร�ช
หัวหน้�หน่วยฝึกประสบก�รณ์วิช�ชีพ
โทรศัพท์ : 034-261054, 034-109300 ต่อ 3442   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Supakiti@npru.ac.th

น�ยปร�ชญ�  เจิมอุทัย    
หัวหน้�หน่วยพัฒน�ระบบเครือข่�ยและเทคโนโลยีส�รสนเทศ 
หัวหน้�หน่วยพัฒน�เว็บไซต์
โทรศัพท์ : 034-261054, 034-109300 ต่อ 3443   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Prachaya@npru.ac.th
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 หน่วยบริก�รยืม - คืน หนังสือ

หน่วยบริก�รว�รส�รและหนังสือพิมพ์

ห้องพวงชมพู ให้บริก�รพื้นที่นั่งอ่�น  แลกเปลี่ยนเรียนรู้ นัดพบ

ชั้นว�งว�รส�รฉบับเย็บเล่มเรียงต�มอักษรชื่อว�รส�ร

มุมสืบค้นทรัพย�กรส�รสนเทศ

เค�น์เตอร์บริก�รยืม-คืน ว�รส�ร

มุมอ่�นหนังสือพิมพ์  

บรรย�ก�ศและมุมสบ�ย ๆ
ภ�ยในห้องอ่�นว�รส�ร ชั้น 2 

อ�ค�รบรรณร�ชนครินทร์

มุมพักผ่อนและถ่�ยภ�พต�มอัธย�ศัย มุมนิทรรศก�ร

พื้นที่การให้บริการ ชั้น 1 อาคารบรรณราชนครินทร์ 

สำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

พื้นที่การให้บริการ ชั้น 2  อาคารบรรณราชนครินทร์ 

สำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
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พื้นที่การให้บริการ ชั้น 3 อาคารบรรณราชนครินทร์และอาคารห้องสมุด 5 ชั้น  

สำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

พื้นที่นั่งอ่�นกลุ่ม ชั้น 3

มุมเด็กและเย�วชน ชั้น 3

มุมหนังสือนิติศ�สตร์และรัฐประศ�สนศ�สตร์  ชั้น 3            

หนังสือหมวด 000 - 900  ภ�ษ�ต่�งประเทศ  ชั้น 3

ห้องอ่�นสำ�หรับอ�จ�รย์ ห้องค้นคว้�สำ�หรับอ�จ�รย์ ชั้น 3

หนังสือหมวด 300 ภ�ษ�ไทย ชั้น 3
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ชั้นหนังสือหมวด 400 - 500 ภ�ษ�ไทย ชั้น 4 พื้นที่นั่งอ่�นกลุ่ม ชั้น 4

พื้นที่การให้บริการ ชั้น 4 อาคารบรรณราชนครินทร์และอาคารห้องสมุด 5 ชั้น

 สำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ห้องอบรมสืบค้นฐ�นข้อมูลออนไลน์
และบริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� ชั้น 4

มุมหนังสืออ้�งอิง 000 – 900 ภ�ษ�ไทยและ
ภ�ษ�ต่�งประเทศ ชั้น 4

ชั้นหนังสือหมวด 600 - 900 ภ�ษ�ไทย ชั้น 4

มุมหนังสือพย�บ�ลศ�สตร์ ชั้น 4
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พื้นที่การให้บริการ ชั้น 5  อาคารบรรณราชนครินทร์ และอาคารห้องสมุด 5 ชั้น

สำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�รค้นคว้� บริก�รวิทย�นิพนธ์และง�นวิจัย

บริก�รห้องค้นคว้�กลุ่มย่อย “ร�ชพฤกษ์”  บริก�รห้องค้นคว้�กลุ่มย่อย “ชมพูพันทิพย์”

ห้องอบรมลีล�วดี  ห้องประชุมเฟื่องฟ้�
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พื้นที่การให้บริการ ชั้น 6  อาคารบรรณราชนครินทร์

สำานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

หน่วยบริก�รโสตทัศนวัสดุ

บริก�รห้องชมโทรทัศน์และห้องค�ร�โอเกะ

บริก�รห้องมินิเธียเตอร์

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม NAKHON PATHOM RAJABHAT UNIVERSITY
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สำ�นักวิทยบริก�รและเทคโนโลยีส�รสนเทศ (ARIT NPRU)
85 ถนนม�ลัยแมน อำ�เภอเมือง จังหวัดนครปฐม 73000
Tel : 034-109300 ต่อ 3436, 034-261056
Fax : 034-261056  http://arit.npru.ac.th/

มห�วิทย�ลัยร�ชภัฏนครปฐม NAKHON PATHOM RAJABHAT UNIVERSITY


