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ของของ

สาํนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสาํนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศสารสนเทศ

มหาวิทยาลัยราชภัฎนครปฐมมหาวิทยาลัยราชภัฎนครปฐม



การจัดทาํวารสารเย็บเล่มการจัดทาํวารสารเย็บเล่ม

การเย็บเล่มวารสาร คือ การทาํให้วารสารล่วงเวลาเปลี่ยนการเย็บเล่มวารสาร คือ การทาํให้วารสารล่วงเวลาเปลี่ยน

สภาพเป็นวารสารเย็บเล่ม เม่ือสาํนักวิทยบริการและสภาพเป็นวารสารเย็บเล่ม เม่ือสาํนักวิทยบริการและ

เทคโนโลยสีารสนเทศ จัดเก็บวารสารฉบับล่วงเวลาครบ 1 ปีเทคโนโลยสีารสนเทศ จัดเก็บวารสารฉบับล่วงเวลาครบ 1 ปี

แล้ว จะดาํเนินการเลือกวารสารช่ือเร่ืองที่มบีทความให้ความแล้ว จะดาํเนินการเลือกวารสารช่ือเร่ืองที่มบีทความให้ความ

รู้และตรงกับหลักสูตร และการเรยีนการสอนของรู้และตรงกับหลักสูตร และการเรยีนการสอนของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม นาํมาเย็บรวมเล่มมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม นาํมาเย็บรวมเล่ม      โดยจัดทาํโดยจัดทาํ

ปกแข็ง เพ่ือความคงทนและสวยงามและช่วยในการค้นหาปกแข็ง เพ่ือความคงทนและสวยงามและช่วยในการค้นหา

บทความสาํหรับค้นคว้าอ้างอิงได้ตลอดไปบทความสาํหรับค้นคว้าอ้างอิงได้ตลอดไป



หลักการเลือกวารสารเพือ่จัดทําวารสารเยบ็เลม่หลักการเลือกวารสารเพือ่จัดทําวารสารเยบ็เลม่

สํานักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม มกีารกําหนดนโยบายที่ชัดเจน 

เพือ่เปน็แนวทางในการปฏบัิตงิานที่ถูกตอ้งและมทีศิทางเดยีวกัน ซึง่มหีลักเกณฑ์ในการเลือกวารสารเพือ่

ทําการเยบ็เลม่ ดังนี้ 

สํานักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ มหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม มกีารกําหนดนโยบายที่ชัดเจน 

เพือ่เปน็แนวทางในการปฏบัิตงิานที่ถูกตอ้งและมทีศิทางเดยีวกัน ซึง่มหีลักเกณฑ์ในการเลือกวารสารเพือ่

ทําการเยบ็เลม่ ดังนี้ 

วารสารที่มกีารใช้งานสูง และมผู้ีต้องการใช้มากวารสารที่มกีารใช้งานสูง และมผู้ีต้องการใช้มาก

วารสารที่มคีวามสาํคัญในสาขาวิชาชพีต่าง ๆ วารสารที่มคีวามสาํคัญในสาขาวิชาชพีต่าง ๆ 

วารสารวิชาการ หรือวารสารเพ่ือการวิจัยที่มผู้ีใช้งานจาํนวนมาก

     และมปีระโยชน์ต่อการศึกษาค้นคว้าและการเรยีนการสอน 

วารสารวิชาการ หรือวารสารเพ่ือการวิจัยที่มผู้ีใช้งานจาํนวนมาก

     และมปีระโยชน์ต่อการศึกษาค้นคว้าและการเรยีนการสอน 

วารสารซ่ึงเขยีนโดยผู้ทรงคุณวุฒิ หรือผู้มปีระสบการณ์ มข้ีอมูลอ้างอิงที่

ถูกต้อง เน้ือหาสาระเช่ือถือได้

วารสารซ่ึงเขยีนโดยผู้ทรงคุณวุฒิ หรือผู้มปีระสบการณ์ มข้ีอมูลอ้างอิงที่

ถูกต้อง เน้ือหาสาระเช่ือถือได้

วารสารที่มกีาํหนดออกแน่นอน สมํ่าเสมอ และมจีาํนวนหลายฉบับ

ในแต่ละปี

วารสารที่มกีาํหนดออกแน่นอน สมํ่าเสมอ และมจีาํนวนหลายฉบับ

ในแต่ละปี

วารสารที่มจุีดมุ่งหมายในการจัดทาํแน่นอนวารสารที่มจุีดมุ่งหมายในการจัดทาํแน่นอน



อปุกรณ์เสริมปกวารสาร 

ไม้บรรทัดฟุตเหล็ก 

ตัวหนบีกระดาษ

กรรไกร ใช้สาํหรับ

ตัดกระดาษหรือผ้า 

มดีคัตเตอร์ขนาดใหญ่ 

ค้อน ใช้ทุบสันหนังสือ

ที่เจาะและเย็บแล้ว

ให้แน่นและเรยีบ

แปรงทากาว



ดินสอหรือปากกา

เข็มขนาดใหญ่ สาํหรับ

ร้อยด้ายเย็บหนังสือ

ขนาด 2 หรือ 3.5 น้ิว

แผ่นยางรองตัด

ไม้เนยีนใช้กดตามจุดต่าง ๆ 

เพ่ือให้กาวติดแน่นสนิท

แม้ในซอกมุมเล็ก ๆ 

ที่ปกหนังสือซ่อม

เคร่ืองเจาะ



ข้ันตอนการเย็บเล่ม

1. ตรวจสอบสว่นประกอบของวารสารที่จะนํามาเยบ็เลม่ ไดแ้ก ่หนา้ปกใน หนา้สารบัญ หนา้ทําดัชนรีวม

 

2. จัดเรยีงวารสารตามลําดับกอ่นหลัง เรยีงตามวัน เดือน ปพีมิพ์ และฉบับที่ จากนอ้ยไปหามาก รวมทัง้

จัดขนาดรูปเลม่ของวารสาร โดยการเยบ็เลม่วารสารควรมคีวามหนาประมาณ 1-1.5 นิ้ว 

 

3. จากนัน้นําเลม่ที่เรยีงลําดับแลว้ ใชไ้มบ้รรทัดวัดระยะเพือ่นําไปเจาะรูทัง้หมด 3 รูใหเ้ทา่ ๆ กันโดยวัด

จากขอบบน ลงมาประมาณ 3 เซนตเิมตร ใชป้ากกาจุดตําแหนง่เปน็รูที่ 1 และวัดจากขอบลา่ง ขึน้มา

ประมาณ 3 เซนตเิมตร  ใชป้ากกาจุดตําแหนง่เปน็รูที่ 2 หลังจากนัน้ใหว้ัดระยะกึง่กลางระหวา่งรูที่ 1

 และรูที่ 2 ใชป้ากกาจุดตําแหนง่รูที่ 3 ดังภาพที่ 1

ภาพที่ 1 การวัดระยะตัวเลม่วารสารเพือ่นําไปเจาะรู



4. นําวารสารที่จุดตําแหนง่ทัง้ 3 รู ไปเจาะรู โดยใชเ้ครือ่งเจาะ หรือสวา่นเจาะ4. นําวารสารที่จุดตําแหนง่ทัง้ 3 รู ไปเจาะรู โดยใชเ้ครือ่งเจาะ หรือสวา่นเจาะ

ภาพที่ 2 การเจาะรูที่ตัวเลม่วารสารตามตําแหนง่ที่ใชไ้มบ้รรทัด

5. เมือ่เจาะรูวารสารแลว้ ใหเ้กบ็รายละเอยีดในสว่นที่นูน โดยการใชค้ัตเตอร์ปาดบรเิวณรูที่เจาะ 

เพือ่เปน็การทําความสะอาดวารสารกอ่นทากาวและตดิผา้มุง้

ภาพที่ 3  ใชคั้ตเตอร์ปาดบรเิวณรูที่เจาะ



   6. ทากาวที่สันวารสารแลว้นําผา้มุง้ที่เตรยีมไวม้าตดิทัง้ขา้งหนา้และขา้งหลังใหต้รงกัน

ภาพที่ 4 ทากาวที่สันวารสารและตดิผา้มุง้

7. เมือ่ทากาวและตดิผา้มุง้เสรจ็เรยีบรอ้ย ใหนํ้าวารสารมาทําการเยบ็เลม่ โดยเริ่มจากรูที่ 3 (ตรงกลาง

ระหวา่งรูที่ 1 และรูที่ 2) แทงเขม็ขึน้ จากนัน้แทงเขม็ลงไปที่รูที่ 1 (ขอบบน) และแทงเขม็ขึน้ไปที่รูที่ 2 

(ขอบลา่ง) และจบดว้ยการแทงเขม็ลงที่รูที่ 3 อกีครัง้ ระหวา่งที่เยบ็ใหห้มัน่คอยดึงดา้ยใหตึ้งอยูเ่สมอ คอย

ระวังไมใ่หเ้ขม็แทงเสน้ดา้ย และอยา่ใหเ้สน้ดา้ยพลกิ  

ภาพที่ 5 การแทงเขม็เพือ่เยบ็วารสาร



8. เมือ่เยบ็วารสารครบทัง้ 3 รูแลว้ ใหผู้กดา้ยแบบเงือ่นตาย 2 ครัง้ และตัดปลายเสน้ดา้ยให้

เหลือ 1 เซนตเิมตร 

ภาพที่ 6 การผูกดา้ยแบบเงือ่นตาย

9. เมือ่ผูกดา้ยเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ ใหใ้ชค้อ้นทุบทุกรูที่เยบ็เพือ่ความแนน่และเรยีบเนยีน

ภาพที่ 7 การใชค้อ้นทุบรูที่เยบ็



01

02

03

04

05

ข้อดขีองการเย็บเล่มวารสาร

ทําให้สํานักวิทยบริการสารสนเทศมีแหล่งสําหรับใช้ค้นคว้า

หาความรู้เพ่ิมข้ึนจากวารสาร โดยเฉพาะ เรื่องบางเรื่องจะ

หาอ่านได้จากวารสารเท่าน้ัน

ทําให้วารสารแต่ละชื่ออยู่รวมกัน

ไม่กระจัดกระจายอันเปน็เหตใุห้สูญหายง่าย

 เปน็การบํารงุรักษาวารสาร ให้มีความคงทนไม่ฉีกขาด

หรอืชํารดุง่าย

 ช่วยให้การค้นหาเรื่องต่าง ๆ ในวารสารเยบ็เล่มเปน็ไปด้วย

ความสะดวก และรวดเรว็กว่าการค้นคว้าจากวารสารท่ีไม่ได้

เยบ็เล่ม  การเยบ็เล่มวารสารจะเปน็การรวบรวมวารสาร

ของทกุเดอืนในแต่ละปีเข้าด้วยกันโดยมีการจัดเรียงลําดับ

ฉบับให้สะดวกแก่การค้นหา และบางคร้ังวารสารบางชื่อจะมี

ดรรชนีอยู่ในวารสารฉบับสดุท้าย ของแต่ละปีรวมอยู่ด้วย

ดรรชนีวารสารจะช่วยให้การค้นเรื่องเปน็ไปอย่างรวดเรว็

  การจัดวารสารเยบ็เล่มข้ึนช้ันทําได้สะดวก เปน็

ระเบียบเรียบร้อย    


